ApeosPort-IV 7080 
ApeosPort-IV 6080 
ApeosPort-IV 5080 
DocuCentre-IV 7080 
DocuCentre-IV 6080 
DocuCentre-IV 5080 


コピー、プリント、ファクス、 
スキヤンのしかた 

ここだけ読めば 

使えます 



こんなときには 



使い方がわかる本 

本機を使〇ための簡単な操作や 
機能をコンパクトに説明しています。 

「こんなとさには」では、 

よくある質問と具体的な解決策を 
紹介しています。 


本機の近くに置いてお使いください。 


fuji xerox ミ ) 






こんな機能があります 


ApeosPort-IV 7080/6080/5080、 DocuCentre-IV 7080/6080/5080は、オフイス内のドキュメント出 
力や活用を、安全で効果的に実現するために、さまざまな機能を用意しています。 

機種によっては、オプションが必要な機能があります。オプションについては、弊社の営業担当者にお尋ね 
ください。 


紙原稿 




節#®率 



複製管理 

ペーパーセキュリティ- 


『ユーザーズガイド』 


宛先の再入力 
親展受信 


► P .61、( gs :| 『ユーザーズガイド』 


DocuWorks / PDF / XPS * 1 
のパスワード暗号化 

アクセス制限 


」『管理者ガイド』 


ジョブ フロー 


」『設定がわかる本』 


電子データ 



P .64 


セキュリティープリント 
プライべ一トプリント 


► p .112、 p .115 


暗号化 ( https ://) 


: J 『管理者ガイド』 


ペーパーレス 


► p .64 


*1 : rXPSJ とは 、 「XML Paper Specification 」 の略です。 
*2: CentreWare Internet Services からのプリント指示 


ボックスとは、コピー•スキャンで 
読み込んだ原稿や、ファクスで受信 
した文書を保存する機能です。個人 
や共通のボックスを登録できます。 

•ボックスの登録 
•プリント文書の保存 
籲ファクス文書の保存 
•スキャン文書の保存 • 確認 • 操作 
•自動処理（ジョブフロー） 


の設定 • 実行 



♦ p .24、 『ユーザーズガイド』 































































































この「使い方がわかる本」だけで、コピー • プリント • ファクス • スキヤンの基本的な操作ができます。 
さらに、使って便利なコピー機能やプリント機能について説明しています。 

ページ番号が振ってある機能は、この「使い方がわかる本」の中で説明している機能です。今まで使わなかっ 
た機能など、是非ご利用ください。 




飾約/効率 


両面印刷 
まとめて1枚 
サンプル コピー 


► p .91、 p .1 18 

► p .100、 p .1 19 

► P .104 



パスワードの設定 
受信拒否の設定 


『ユーザーズガイド』 


ペーパーレス 


►)3.64 


(通信コスト節約） 


► )3.65 






暗号化 

デジタル署名 





製本 





^p.97 


仕分け/ホチキス/パンチ / Z 折り 
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^ p .103 




『ユーザーズガイド』 

USB メモリー保存 


マニュアルで 

解決できなかったときは… 

テレフォンセンターまたは販売店に 
お問い合わせください。 

電話番号は、本機に貼付されている 
ラベルまたはカードに記載されてい 
ます。 

詳しくは、本書のう6表紙を参考に 
してください。 




► P .71 




















































































































マニュアル体系 


本機では、次のマニュアルを用意しています。 

本体同梱マニュアル 



はしめにお a みくたさい 




はじめにお読みください 


安全にお使いいただくための注意事項や、操作中に気をつ 
けていただきたい注意制限事頃などについて説明してい 
ます。本機の設置後、必ずはじめにお読みください。 






使い方がわかる本<本書> 


本機での主な機能や、操作方法、トラブルの対処方法、問 
い合わせの多い項目などについて説明しています。 

本書だけで、コピー、プリント、ファクス、スキャンの基 
本的な操作ができます。 


設定がわかる本を活用しよろ 


『設定がわかる本』の便利な機能の設定のしかたを探せま 
す0 


設定がわかる本 （ マニュアル CD - ROM ) 

ファクス、スキャン、プリント、認証など、本機やコン 
ピューターで事前に設定が必要な頃目について説明してい 
ます。『設定がわかる本を活用しよう』の設定メニューを見 
ると、設定したい項目を簡単に見つけることができます。 


マニュアル CD-ROM 

(ユーザーズガイド、管理者ガイド、その他) 

マニュアル CD - ROM には、『設定がわかる本』のほか、 
『ユーザーズガイド』、『管理者ガイド』が HTML ファイル 
で格納されており、必要な情報を検索できます。 

さらに、「注意•制限事項」、「オプション製品マニュアル」、 
「よくある質問」など、本機をご利用いただくために必要 
な情報も格納されています。 

『使い方がわかる本』や『設定がわかる本』でも解決しない 
ときや、さらに詳しく調べたいときに利用してください。 
* G 4 通信対応の機械の場合、ファクス （ G 4 通信対応の機械) 
の操作方法や、機能などについて記載している、『ユーザーズ 
ガイドファクス編』も格納されています。 

* データセキュリティキット（オプション）を装着し、セキュリティ 
機能を利用する場合は、機能の設定と効果的な活用のために、マ 
ニュアル CD - ROM に格納されている『セキュリティ機能補足ガイ 
ド』をご参照ください。本機を管理するシステム管理者を対象に、 
セキュリティ機能に関する設定手順と環境条件を説明しています。 
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ドライバー CD キットのマニュアル （ HTML ) 


プリンタードライバーのインス I ル手順、プリンターの 
環境を設定する方法などについて説明しています。同梱さ 
れているドライバ ー CD キツトに入っています。 


プリンタードライバーのヘルプ 


プリントの操作方法や、機能などについて説明していま 
す0 


CentreWare Internet Services のヘルプ 


コンピューターのブラウザーがら本機への各種設定や、ス 
キャン文書を取り込む操作などについて説明しています。 


CentreWare Internet Services のヘルプを表示するには、イ 
ンターネットに接続できる環境が必要です。 

なお、通信費用はお客様の負担になりますので、ご了承くだ 
さい。 


オプション製品マニュアル 


本機では、オプション製品を用意しています。オプション製品には、マニュアルが同梱されてい 
るものがあります。 

オプション製品マニュアルでは、オプション製品の操作方法、ソフトウェアのインストール手順 
などについて説明しています。 


各種ソフトウェアについて 


•本製品に同梱されている CD-ROM 

ドライバ ー CD キットの CD - ROM には、プリンタードライバー、ファクスドライバー、スキヤナードラ 
イバーなどが入っています。インストール方法については、 CD - ROM に入っているマニュアルを参照し 
てください。 

⑩最新ソフトウェアの入手方法 

最新のソフトウェアは、富士ゼロックスのホームページから入手できます。なお、通信費用はお客様の負 
担になりますので、ご了承ください。 

次の URL にアクセスして、夕'ウン□ー ドしてください。 

http://www.fujixerox.co.jp/download/ 
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はじめに 


このたびは ApeosPo 「 t-IV 7080/6〇8〇/5〇8〇、 DocuCentre-IV 7080/6080/5080 (以降、本機 
と呼びます）をお買い上げいただき、まことにありがとうございます。 

本書は、イラストや画面を多く使って、本機の基本的な操作方法や、よくある質問、主な機能を説 
明しています。本書1冊でコピー、プリント、ファクス、スキャンが使えます。 

本機の性能を十分に発揮させ、効果的にご利用いただくために、ご活用ください。 

なお、本書の内容は、お使いのパーソナルコンピューターの環境や、ネットワーク環境の基本的な 
知識や操作方法を習得されていることを前提に説明しています。 

お使いのパーソナルコンピューターの環境や、ネットワーク環境の基本的な知識や操作方法につい 
ては、パ_ソナルコンピュ _ 夕 _ 、オペレ _ テインヴシステム、ネットワ _ クシステ厶などに付属 
の説明書をお読みください。 

本書は、読み終わったあとも必ず保管してください。本機をご使用中に、操作でわからないことや 
不具合が出たときに読み直してご活用いただけます。 

富士ゼロックス株式会社 


Microsoft , Windows 、 Windows Server , Windows Vista , Internet Explorer li , 
米国 Microsoft Corporation の米国およびその他の国における登録商標または商標です。 

Adobe 、 Acrobat 、 Adobe PostScript 3は、 
Adobe Systems Incorporated (アドビシステムズ社）の米国およびその他の国における登録商標または商標です。 

Macintosh、Mac OS は 、 Apple Inc •の商標です。 
BMLinkS は、社団法人ビジネス機械•情報システム産業協会 ( JBMIA ) の商標です。 

RSA は RSA Security Inc . の登録商標です。 
BSAFE は RSA Security Inc . の米国およびその他の国における登録商標です。 

その他の製品名、会社名は、各社の登録商標または商標です。 
Microsoft Corporation のガイドラインに従って画面写真を使用しています。 
ライセンスについては、『ユーザーズガイド』の「ライセンスについて」に記載しています。 


こ注意 

① 本書の内容の一部または全部を無断で複製 • 転載 • 改編することはおやめください。 

② 本書の内容に関しては将来予告なしに変更することがあります。 

③ 本書に、ご不明な点、誤り、記載もれ、乱丁、落丁などがありました6弊社までご連絡ください。 

④ 本書に記載されていない方法で機械を操作しないでください。思わぬ故障や事故の原因となることがあります。 
万一故障などが発生した場合は、責任を負いがねることがありますので、ご了承ください。 

⑤ 本製品は、日本国内において使用することを目的に製造されています。諸外国では電源仕様などが異なるため使 
用できません。 

また、安全法規制（電波規制や材料規制など）は国によってそれぞれ異なります。本製品および、関連消耗品を 
これらの規制に違反して諸外国へ持ち込むと、罰則が科せられることがあります。 
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XEROX 、 その□ゴと"コネクティング•シンボル"のマーク、 CentreWare , および DocuLyzer は、 
米国ゼロックス社または富士ゼロックス株式会社の登録商標または商標です。 

DocuWorks は、富士ゼロックス株式会社の商標です。 




本書の表記 


•本書に記載している画面や本体のイラストは、各種オプション製品が装着された状態のものです。使用 
している機械の構成によっては、表示されない項目や使用できない機能があります。 

•各種ドライバーやユーティリティソフトウェアのバージョンアップによって、本書に記載している内容 
が、お客様がお使いのものと異なる場合があります。 


#本文中の 「コンピュータ—」 は、 パーソナルコンピュータ—やワークステーションの 総称です。 
•本文中では、説明する内容によって、次の マークを 使用しています。 



:注意すべき事項を記述しています。 

:参照先を記述しています。 

:参照先のマニュアル CD-ROM (ユーザーズガイド、管理者ガイド、その他）を表しています。 
:操作をはじめる前の準備作業について記述しています。 

:便利な使い方などを記述しています。 

:用語の解説を記述しています。 

:お使いの機種によっては表示されません。利用するにはオプションが必要になります。詳し 
くは、弊社の営業担当者にお尋ねください。 


•本文中では、次の記号を使用しています。 

「 」 ： • 本書内にある参照先を表しています。 

- CD - ROM 、 機能、タッチパネルディスプレイのメッセージなどの名称や入力文字などを表 
しています。 

『 』 ：参照するマニュアルを表しています。 

[ ] : • 本機のタッチパネルディスプレイに表示されるボタンやメニューなどの名称を表しています。 

• コンピューターの画面に表示されるメニュー、ウィンドウ、ダイア□グボックスなどの名 
称と、それらに表示されるボタンやメニューなどの名称を表しています。 

〈 >ボタン：操作パネル上のハードウェアボタンを表しています。 

〈 〉キー：コンピューターのキーボード上のキーを表しています。 

> : • 操作パネルで順に項目を選択する手順を、省略して表しています。 

例：「[仕様設定/登録] > [登録/変更] > [ボックス登録]を選択します。」は、「[仕様 
設定/登録]を押して、[登録/変更]を押したあと、[ボックス登録]を選択します。」と 
いラ手順を省略して記載したものです。 

• コンピューターで順に項目をクリックする手順を、省略して表しています。 

例：「[スタート] > [検索] > [他のコンピュータ]で検索します。」は、「[スタート]ボ 
タンをクリックして、[検索]、[他のコンピュータ]を順にクリックして検索します。」と 
いラ手順を省略して記載したものです。 

-参照先は、次のように表しています。 

例：「『管理者ガイド』の「5仕様設定」>「共通設定」」は、管理者ガイドの「5章仕様 
設定」内の、「共通設定」を参照することを表しています。 


•本文中では、原稿または用紙の向きを、次のように表しています。 

□、□、たて置き：本機の正面が6見て、原稿や用紙をたて長にセツトした状態を表しています。 
〇、〇、よこ置き：本機の正面が6見て、原稿や用紙をよこ長にセツトした状態を表しています。 


たて置き 


よこ置き 



弓Iき込まれる方向 


A 


< 


弓Iき込まれる方向 


•本書では、文書が格納されている場所を「ボックス」または「親展ボックス」と表記しています。 
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本書の表記 
籲ち< じ…… 
⑩特長 . 


籲こんな機能があります 

籲マニュアル体系 . 

癱はじめに . 


機械について . 

電源を入れる/切る . 

電源を入れなおすとき . 

主電源を入れる/切るとき . 

操作パネル . 

メニュー画面と機能画面 . 

機械管理者モードに入る . 

認証ユーザーモードに入る . 

文字を入力する . 

CentreWare Internet Services . 

原稿と用紙について . 

原稿をセットする . 

定形サイズ以外の原稿 . 

サイズがいろいろある原稿 . 

見開き原稿を分割して読み取りたいとき 

用紙をセットする . 

使用できない用紙 . 

ボックス登録のしかた . 

宛先表（短縮宛先番号）登録のしかた 

褸数の短縮宛先番号をグループにする 

(グループ登録） . 

ダイレクトファクス用の宛先表を作る.. 


コピーの しかた . 46 

はがきに コピーす る . 48 

原稿セットの向きで注意が必要なコピー機能 ........ 50 

プリントのしかた . 52 

定形サイズ以外の用紙にプリントする . 54 

デフォルト（初期値）の設定を変更する . 55 

はがきにプリントする . 56 

ファクスのしかた . 58 

ファクス通信を中止する . 62 

ファクスの送信結果を確認する . 63 

コンピューターがら直接ファクスを送信する 

(ダイレクトファクス） . 64 

ネットワークを経由してファクスを送信する 

(インターネットファクス） . 65 

ボックスで受信した文書を確認/プリントする ..... 66 

スキヤンのしかた . 68 

ボックスに保存した文書を 

コンピューターに取り込む（ボックス保存）……78 





コピー機能の一覧 . 84 

拡大/縮小してコピーする（倍率選択） . 88 

拡大/縮小してコピーする（用紙選択） . 90 

両面/片面にコピーする . 91 

原稿に合った画質でコピーする . 92 

見開き原稿を分割してコピーする . 93 

見開き原稿を分割して両面コピーする . 94 

異なるサイズが混在する原稿を一度に読み取る....95 
本をコピーするときにできる影を消す . 96 


冊子 I ( — cfc つ I * _ I ヒする . 97 

表紙を付 b る . 99 

複数枚の原稿を1枚にまとめる . 100 

スタンプ/日付/ページ番号を付ける . 101 

用紙を二つ折り/三つ折りにして排出する . 102 

仕分け/ホチキス/パンチ / Z 折りをする . 103 

できあがりを確認してコピーする . 104 

原稿送り装置に一度にセットできない枚数の 

原稿をまとめてコピーする . 105 



プリント機能の一覧 . 108 

プライべ一トプリントをする . 112 

セキュリティープリントをする . 115 

異なるサイズが混在する原稿をプリントする ..... 117 

両面にプリントする . 118 

褸数枚の原稿を1枚にまとめる . 119 

冊子になるようにプリントする . 120 


用紙トレイ5 (手差し）でプリントする用紙の 

種類を指定する . 121 

仕分けをしながら、ジョブや部単位の 

区切りがわかるように、交互にずらす . 122 

ホチキスでとめる . 123 

赤文字を検出し、網かけや 

アンダーラインをつけてプリントする . 124 

スタンプを付ける . 125 
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用紙が詰まったとき . 

原稿が詰まったとき . 

消耗品について . 

トナーカートリッジを交換する . 

トナー回収ボトルを交換する . 

ホチキスカートリッジを交換する . 

中とじホチキスカートリッジを交換する 
点検 • 修理を依頼する . 

共通のこと . 

節電機能 . 

ナー勺一 . 

〈データ〉ランプ . 

〈エラー〉ランプ . 

初期画面 . 

メッセージ . 

用紙 . 

出力制限 . 

機械の作動 . 

うら紙専用トレイ . 

認証番号 . 

. 

ジョブフロー . 

Ust . 

ミックスサイズ . 

ネットワーク . 

オプション機能 . 

オフセット . 

•••••••••••••••••••••••••••••••••••• 

圭摘 . 

コピー予約 . 

ホナキス . 

麵 . 

用紙の残量 . 

原稿ガラス汚れ . 

プリントのこと . 

インストール . 

ボックス . 

印字保証領域 . 

プリントできない . 

Solaris . 

蓄積プリント . 

Macintosh . 

ン》ン •••••••••••••••••••••••••••••••• 

中止したい . 

オプション機能 . 

手動送信 . 

ファクスの履歴 . 

未ゼ信 U ポー h . 

未送信文書の再送信 . 


FAX 情報サービス . 151 

送 1 M 時のエフー日 ： . 151 

送信できない . 152 

ダイレクトファクス . 153 

ダイレクトファクスの送信シート . 154 

リタ'イヤルがら宛先登録 . 154 

受信できない . 155 

停電 . 155 

受信用紙 . 156 

ペーパーレス受信 . 156 

ポーリング . 156 

自局情報 . 157 

受信拒否 . 157 

スキヤンのこと . 158 

スキヤンの準備 . 158 

ファイル形式 . 158 

ボックス保存 . 158 

USB メモリー保存 . 159 

ページをまとめたいとき . 159 

ファイルが開がないとき . 159 

FTP サーバー . 160 

ファイル名やフォルダー名 . 160 

ボックス . 160 

原稿の向き . 160 

セキュリティー関連画面 . 161 

メールアドレスの登録 . 161 

Macintosh . 161 

親展ボックスビューワー . 161 

I 由 I •••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••• \ し 

汚れている . 162 

ズレたり曲がったりする . 162 

黒線が出る . 163 

用紙全体が黒くなる . 163 

文字が薄すぎる/濃すぎる . 163 

プリントしたときだけ黒線がでる . 164 

黒く塗りつぶされた部分に白点が出る . 164 

用紙にしわが付く . 164 

何もプリントされない . 164 

等間隔に汚れが出る . 165 

たて長に白抜けする . 165 

縞模様が発生する . 165 

指でこすると、かすれる/トナーが定着しない/ 

用紙がトナーで汚れる . 165 

黒点がプリントされる . 166 

かすれる/不鮮明 . 166 

文字がにじむ . 166 

白抜けしたり白線が出る . 166 

全体がラっすらとプリントされる . 167 

部分的に写らない . 167 


籲さくいん . 

籲かんたん操作一覧表 . 

もっと便利に！複合機活用法 
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•••••特長’ •••• 

mm 

••コピープリントノ # 


「こんなこともできるんだ」を、 


まとめて1枚❹ 

コピープリント節約 


ID カードコピー B © 

コピー 節約 



複数の原稿を縮小し 
て、1枚にコピー/ 
プリントできます。 

コピー ♦ 100ページ 
プリント_119ページ 


16アップにすると、サム 
ネールのよ〇にできま 
す。（プリント機能のみ） 



ID カードのおもてとラら 
を、1枚にまとめてコピー 
できます。 

コピ— ♦ 『ュ—ザ—ズガイド』 


表紙付け 

コピープリント 


_ 



)ort 



色紙などを使って、コピー 
/プリントできます。 

コピー_99ページ 
プリント♦ヘルプ 


製本 BS 

コピープリント 



中央で用紙を折り曲げて 
重ねると、小冊子になる 
よラにコピー/プリント 
できます。 

コピー_97ページ 
プリント伞12〇ページ 


表紙を付けたり、中央をホチキ 
スでとめたりすることもできま 
す0 


ノ 


セキュリティープリント® 

プリント 

ユーザー ID とパスワード 
を設定して、プリントを指 
示したデータを本機に蓄 
積させておけば、あとから 
本機の前でプリントを指 
示できます。 

プリント ♦ 115ページ 


本機にユーザー登録しておかな 
くても使えます。 



プライべ一トプリント@ 

プリント 



本機に登録されている認 
証 用ユーザー ID ごとに、プ 
リントを指示したデータ 
が蓄積されます。あとから 
本機の前で認証操作をし 
てプリントできます。 

プリント ♦ 112ページ 


本機に登録されているユーザー 
以外は使えません。 


マークの 説明 

B コピ-機能 

Q プリント機能 

Q ファクス機能 

Q スキャン機能 

^節約におすすめ 


コピー 

プリント 

ファクス 

スキヤン 

節約 


















































































ちよつとだけ紹介します。 


アノテーシヨン 



コピープリント 

原稿に、「禁複写」や「至急」 
などのスタンプを付けた 
り、日付やページ番号を付 
けたりして、コピー/プリ 
ントできます。 

コピー ♦ 101ページ 
プリント_125ページ 


はがき S 固 


コピープリント 


はがきにコピー/プリント 
できます。 

コピー ♦ 48 ページ 
プリント_56ページ 


コピープリント 


原稿 



原稿と同じ 

••• + 


大きさを 

そろえる 


白紙節約固❹ 


プリント 節約 


白紙のページは、プリ 
ントしないように設定 
できます。 

プリント♦ヘルプ 


ミックスサイズ原稿送り 



H 


異なるサイズが混在 
する原稿を、原稿送 
り装置から一度に読 
み取れます。 

コピー吟95 ページ 
プリントページ 


4 


Report 


1111111 



Report 


1 





ブック両面 B © 



コピーした 用紙を開い 
たとき、本などの見開 
き原稿と同じ状態にな 
るよラに、 コピーで き 
ます。 

コピー_94ページ 
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iB ) ペーパーレスでコストを削減。 


ファクス 


コンピューターからファクス送信（ダイレクトファクス）© 

節約 

送信する文書のプリントをなくして、用紙の厶夕'づかいを防ぎます。自席から送信できます。 

♦ 64 ページ 

ファクスドライバー 




















































































•••••特長’ •••• 

( B 丨作業にあわせて便利なスキヤン。 


スキヤン 


ボックスに保存して、コンピューターで取り込み（ボックス保存） 

ボックスに入れておいてから、コンピューターで取り込みます。一番利用されている使い方です。必要に応じ 
て、 TWAIN 対応ソフトウェア（例 ： DocuWorks (別売)）をインストールしてください。 



コンピューターに転送 （ PC 保存、メール送信） 

スキャンした文書を添付してメールを送信したり、ネットワーク上のコンピューターに転送できます。 



USB メモリーに保存 （USB メモリー保存） 

スキャンした文書を PDF や DocuWorks 文書などにして 、 USB メモリーに保存できます。 

♦ 68 ページ 



用諸 ( P ) 説 


mn (トウェイン）グラフィックソフトなどが、スキャナーがら画像を受け取るための規格。この規格に対応したソ 
フトウェアやハードウェアな6、メーカーを問わずに使える。 FfB-TiM ホームページを見るためのソフトウェア 
のこと。代表的なものにインターネット•ェクスプローラー*がある0 d , 「，偷 

* Microsoft® Internet Explorer® 
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コピー、プリント、ファクス、 
スキヤンのしかた 


ここたけ読めば 
使えます 



•機械について . 16 

•原稿と用紙について . 26 

•ボックス登録のしかた . 36 

•宛先表（短縮宛先番号）登録のしかた . 38 

•コピーのしかた . 46 

•プリントのしかた . 52 

•ファクスのしかた . 58 

•スキヤンのしかた . 68 


使用しているコンピューターの画面イメージは、2012年2月 
現在のものです。 

各種ドライバーやユーティリティソフトウェアのバージョン 
アップによって、本書に記載している内容が、お客様がお使い 
のものと異なる場合があります。 




















暴 


ここだけ読めば使えます 


機械について 


電源スイッチの入/切、操作パネル、メニュー画面について説明しています。 


本書に記載している画面や本体のイラストは、各種オプション製品が装着された状態のものです。 
使用している機械の構成によっては、表示されない項目や使用できない機能があります。 


自動両面原稿送り装置 

複数枚の原稿を自動的に送り込む装 
置です。 

* 本書では、「原稿送り装置」と表します。 


電源スイッチ 

本機の主電源が入っている状態で、電 
源を入/切します。 

♦17 ページ 


操作パネル 

操作に必要なボタン、ランプ、タツ 
チパネルディスプレイがあります。 

♦18 ページ 


タッチペン 

操作パネルのタッチパネル 
ディスプレイに触れて、画面 
の指示や機能を設定すると 
きに使います。 


タッチペンは、タッチ 
ペンホルダーに収納 
されています。 


" タッチペンを使わないで、タッチパ 
ネルディスプレイに指で直接触れて 
操作することもできます。 



用紙トレイ 

用紙をセットします。 
♦ 32 ページ 


主電源スイッチ 

本機の主電源を入/切します。 



* 中とじフイニッシャー D2 (オプション)装着時 


フィニツシヤー（オプション） 

コピーやプリントした用紙に、ホ 
チキスとめやパンチ穴を開けて排 
出できる装置です。装着するフィ 
ニッシャーによつて機能が異なり 
ます。 


ここだけ読めば 

使晚ます 
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電源を入れる/切る 


本機には、電源スイツチと主電源スイツチがあります。 

ここでは、主電源が入っている状態で、電源を入れる/切る手順について説明します。 
詳しくは『ユーザーズガイド』の「2機械の構成」>「電源について」 


⑩電源を入れる 



電源が入らない場合は、次のことを確認してくだ 
さし、。 

-電源プラグがコンセントに差し込まれているが 

_ •主電源が入っているが 

r [ n を押す）- ブレーカースイッチが「〇 n 」 （上側）になって 
いるか ♦ 143ページ 


■電源を切る 

コピーまたはプリントが完全に終了していることを確認します。また、〈データ〉ランプが点滅していな 
いことを確認します。電源スイッチの[〇]を押します。 


電源を入れなおすとき 


電源を切ったあとに再度電源を入れる場合は、画面消灯後、15秒待ってから入れてください。 


主電源を入れる/切るとき 


主電源は、正面カバーを開けて操作します。通常、主電源は入れたままにしてください。なお、主電源 
を切るときは、先に電源が切れていることを確認してください。 

•タッチパネルディスプレイ画面が表示されているとき、または〈節電〉ボタンが点滅しているときは、主 
電源を切らないでください。ハードディスクやメモリーが破損したり、故障の原因になることがあります。 
•電源プラグを抜くときは、主電源を切ってがら抜いてください。ハードディスクやメモリーが破損した 
り、故障の原因になることがあります。 


参 




こんなときは 

•停電のときは、どうしたらいいですか？ 
電源をオフにしたあと、主電源をオフに 
してください。短縮宛先番号やボックス 
にあるデータが、なくなることはありま 
せん。 


•節電状態に切り替わるまでの時間を短くできま 
すが？ 

1〜240分の範囲で1分単位で設定できます。 
♦ 140 ページ 
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装着されているオプションによって、各画面のボタン表示は異なります。 


( 節電状態の入/切^) 


次のようなとき、ボタンが点灯します。 

•〈認証〉ボタン ：機械管理者、認証ユーザーで 

認証されているとき 
•〈節電〉ボタン ：節電状態のとき 

•〈割り込み〉ボタン：割り込み中のとき 


(メーターや機械の確認） 
C 処理の中止/確認 


機械管理者、認証ユーザー C 
ログイン/ログアウト 1 



- 〇 メニュー画面 


h 吏用する機能を選択してください。 9 


IM^I 

ぶ？トフ％ 1 

© 1 

(メ-ル送信） 



ス ( S ! S ) 

(ゐキクャスも)ボックス操作 

1ジョブ メモリー | 

一 - 


メニュー画面を表示） 

コピー画面を裏^ ) 

登録した画面を表示） 


設定確認画面を表示） 


(jjSB メモリー差込口） 


〈節電〉ボタンを押して節電状態を解除すると、タッチ 
パネルディスプレイが点灯します。そのあと、タッチ 
パネルディスプレイの操作や原稿カバーの開閉などに 
よって、本機は、機能の実行に必要な部分の節電状態 
を解除し、復帰動作を開始します。 

詳しくは ♦_ 『ユーザーズガイド』の「2機械の構 
成」>「節電機能について」 


( ほかの作業の優先/解⑥ 


-夕の蓄積時に点灯 ; 
、送受信中に点滅 


C 紙 
本: 


づまりなどの警告時に点灯 • 

本機や付属機器のトラブル時に 点 M 

( 主電源が入っているときに点 ^ D 

(原稿の読み込みを開始} 

(コピーや通信作業を中止〉 

( 設定を解除（電源投入時の状痛 y > 

k [▲] で前画面、 [▼] で次画面を表示） 

@作の参考になるメッセージを表示） 



❾コピー 画面っ 

コピー画面が表示されます（工場出荷時)。 

0登録した画面 

ファクスやスキャンなど、よく使う機能を登録しておくと便利です。 

〈認証〉ボタンを押して機械管理者 ID を入力〉 メニュー画面で[仕様設定/登録]%> [仕様設定]> 
[共通設定] > [画面/ボタンの設定] > [登録2ボタン]で機能を選択します。 

♦_ 『管理者ガイド』の n お使いいただく前に」>「操作パネルの設定変更について」 

0設定確認画面 3 

設定確認画面が表示されます（工場出荷時)。 

*i 本書では、操作パネルの〈認証〉ボタンを押す方法で説明します。 

*2 〈データ〉ランプの点灯パターンは、変更できます。 

__『管理者ガイド』の「5仕様設定」>「共通設定」>「その他の設定」>「データランプの点灯パターン」 

*3© と同様に、ファクスやスキャンなど、よく使う機能を登録できます。 

*4 機械管理者モードに入ると、メニュー画面の[登録/変更]が[仕様設定/登録]に変わります。 
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操作 パネルの 〈メニュー〉ボタンを押すと表示されます。主なボタンは、次のとおりです。 


ファクス/インターネットファクス スキャナー(メール送信） 

〔オプション〕 

ファクス/インターネツトファクス 
機能を設定します。 


コピー 

コピー機能を設定します。 
♦ 46,83ページ 

6<6<コピー 

コピー機能を設定します。 
基本的な機能が1画面にま 
とまっているので、簡単に設 
定できます。 

『ユーザ— ズガイド』 


スキャナー(ボックス保存） 

|オプション1 


gr プシヨン| 

スキヤンしたデータを メー 
ルに添付して送信します。 

68ページ 


スキャンしたデータを本機 
のボックスに保存します。 

♦ 68 ページ 


ボックス操作 斥プジョン | 

本機のボックスに保存され 
ている文書を操作します。 

♦賴『ユーザーズガイド』 


ファクス機能を設定します。 
基本的な機能が1画面にま 
とまっているので、簡単に設 
定できます。 

♦喔『ユーザーズガイド』 


スキャナー ( PC 保存） 


オプション 



スキヤンしたデータを 
FTP や SMB プ□トコル 
を使ってネットワーク上 
のコンピューターに転 
送します。 

_『設定がわかる本』 


登録/変更 

ボックス、ジョブフロー、宛 
先表などの登録や変更を 
します。 

♦ 36,38ページ 


ジョブメモリー 

ジョブメモリーの操作を 
します。よく使う機能の 
設定を記憶させておき、 
ボタン1つで呼び出せる 
機能です。 

『ューザーズガイド』 


スキャナー (URL 送信）* 1 「ォプション) 

スキャンしたデータを一時的に保存 
し、取り出し用と削除用の URL を本 
文に添付してメールを送信します。 
♦_ 『ユーザーズガイド』 


スキヤナー (USB メモリー保存） 


〔オプション〕 

スキヤンしたデータを USB メモリー 
に保存します。 

♦ 68 ページ 


文書プリント 「ォプション1 

USB メモリーやその他のメ 
ディア* 3 に保存されている 
文書 （ PDF 、 TIFF 、 XPS * 4 、 
Doc u Works など）フアイ 
ルを、取り込んでプリントし 
ます。 

♦纖『ユーザーズガイド』 


スキヤナー （ WSD ) :<5 「ォプション] 

本機にセツトした原稿を、コン 
ピューターから操作してスキヤ 
ンできます。 

『ユーザーズガイド』 



ジョブフロー 12 

本機に登録したジョブフローを使って、 
スキャンをします。 

スキャン文書などの、配信方法や配信 
先など、一連の®理の流れをあらかじ 
め本機に設定しておくことによって、定 
型的な配信作業を効率化することが 
できる機能です。 

♦ 『設定がわかる本』 


外部アクセス* 2 [^プション1 

本機に組み込まれたブラウザーから、ネッ 
トワークを介して Web サーバーにアクセス 
し、データを格納したり表示したりします。 

♦_ 『ユーザーズガイド』 


BMLinkS みプショ^1 

受信 1 BMLinkS ® を使用して 、 BMLinkS 
スト レー ジサービスに文書を保存し 
たり、 BMLinkS ストレージサービス 
にある文書をプリントしたりします。 

『ユーザーズガイド』 


*1 この機能は、ユーザー認証機能を使用している場合に表示されます。 

*2 この機能は、 ApeosPotl シリーズだけが対応しています。 

ApeosPort シリーズの機能の詳細については『ユーザーズガイド』、_『管理者ガイド』 

*3 市販のシングルス□ットタイプのメモリーカードリーダーを使用できますが、動作保証はできません。シングルス□ットのメモ 
リーカードリータ'一とは、メディア/メモリーカードの挿入□が1箇所のものです。詳しくは、弊社の営業担当者にお尋ねください。 
*4 rXPSJ とは 、 「XML Paper Specification 」 の略です。 

*5「 WSD 」 とは 、 rWeb Services on Devices ] の略です 0 


メニュー画面と機能画面 
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[ジョブ編集]タブ 

ビルドジョブ 
サンプル コピー 
大量原稿 
抽出/削除 
ジョブメモリー 


春コヒー画面 

メニュー画面で[コピー]を押すと表示されます。各タブで設定できる機能は、次のとおりです。 


[コピー]タブ 

• 倍率選択 
• 用紙選択 
• 両面/片面選択 
• 仕分け/ホチキス/ 


[画質調整]タブ 

• 原稿の画質 
. コピー濃度/シャ- 
• 地色除去 




• まとめて1枚 （ N アップ） 
. コピー濃度 

/パンチ / Z 折り ばプジョン 1 


コピー 


，画貿調整 j [読み取り方法! [ 出力形式 


倍率嬰ジ^ 

用紙選択 両面/片面選択\ 



IBB 片面-片 li 

1(^100% 

「| 1圉 A 4 
#腿 


0自動 X 

1— 1 23 A 3 

園销? Sf 

n 70% A 3^ A 4 
t B 4— B 5 

|— | 3圉 A 4 


m 141% A 4— A 3 

B 5— B 4 

54自動検知 
.綱 


0 他の倍率… 

[出力形5 

丈]タブ 




ii 


II アイコンは、機械側が自動で 
検知することを表します。 


両面/片面選択 
製本 
表紙付け 

まとめて1枚 ( N アップ） 
ポスター 
画像繰り返し 
アノテーシヨン 
複製管理 


ペーパーセキュリティー [オプション) 
インデックス紙コピー 
排出面指定 
紙折り指定 [オプション) 

タブルコピー 
〇 HP 合紙 
仕分け/ホチキス/ 


パンチ / Z 折り ^ プシヨン] 
ID カードコピー 


ファクス/インターネットファクス画面 

メニュー画面で[ファクス/インターネットファクス]を押すと表示されます。各タブで設定できる機 
能は、次のとおりです。 


[ファクス/インターネットファクス]タブ 

• ファクス切り替え • 同報する 

• 宛先表 • 送信濃度 

• キーボード • 両面原稿送り 

• リタ'イヤル • 原稿の画質 

• 番号/アドレス表示 • 送信画質 


k P クス/インタ-読み取り方法 I 送信オアションわ乃ク/その他^ 


V ^ ] 


^ r i 


j 番号/アドレ示 


宛先// 

\\ 


\\ 

ひィャル 

\\ 



うすく 

卜 

〇|要原稿 ▲ 

\ 


し片面一 




[読み取り方法]タブ 

• 両面原稿送り 
• 読み取リサイズ 
• ミックスサイズ原稿送り 
• ぺージ連写 
• 読み取り倍率 


[送信オプション]タブ 

• モニターレポート/開封確認* 1 

-送信先部数 

• 通信モード 

• 並列合成送信 (ォプション） 

• 優先通信/時刻指定 

• 親展通信 

• 発信元記録 

• F コード通信 

-送信シート 

• インターネットファクスプ□ファイル 

• インターネットファクス件名 

• 暗号化* 2 

• インターネットファクスコメント 

• デジタル署名* 2 


*1 機械管理者の設定によっては、[モニターレポート/配送確認]が表示されます。 

*2 この機能は、 ApeosPort シリーズだけが対応しています。 

ApeosPort シリーズの機能の詳細については『ユーザーズガイド』、_『管理者ガイド』 


[オンフック/その他]タブ 

-ポーリング 

-ポーリング予約 

• オンフック(手動送信/受信) 


@プシヨン| 


>次宛先 


ファクス ▼/ 宛先 []： 


[読み取り方法]タブ 


• 両面/片面選択 

• わく消し 

• ページ連写 

• コピー位置/とじしろ 

• ブック両面 

• 鏡像/ネガポジ反転 

-原稿サイズ入力 

• 原稿セット向き指定 

-ミックスサイズ原稿送り [ォプション) 

• 自動画像回転 



ここだけ読めば 

使晚ます 


機械 

に0いて 


原稿と用紙 

に0いて 


ボックス登録 

のしかた 


宛先表登録 

のしかた 


□ピ| 

のしかた 


プリント 

のしかた 


フアクス 

のしかた 


スキヤン 

のしかた 
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スキャナー画面 [^^1 


メニュー画面で[スキャナー（メール送信)]、[スキャナー（ボックス保存)]、[スキャナー （ PC 保存)]、 
[スキャナー （USB メモリー保存)]、[スキャナー （ URL 送信)]を押すと表示されます。各タブで設定 
できる機能は、次のとおりです。 


[画質調整]タブ 

• カフ— E — 卜 
• 原稿の画質 
• 印画紙スキャン 
• 読み込み濃度/シャープネス 


-地色除去/コントラスト 
• 裏写り防止 
• 色空間 


[スキャナーメール 送信]タブ 

• 宛先表 
• キーボード 
• 送信者アドレスを追加 
• プレヒュー 

• 宛先名/メールアドレス 
• 送括者 
•件名 
• 本文 

[スキャナーボックス保存]タブ 

• ボックス 
• 表示開始番号 
• 文書確認/削除 
• プレヒュー 

[スキャナー PC 保存]タブ 

• 転送プ□トコル 
• 宛先表 

• ネットワーク参照 
• 転送先の指定 
• プレビュー 
• サーバー 
- 共有名 
• 保存場所 
. ユーザー 名 
• パスワード 


[ USB メモリー保存]タブ (オプション) 

-保存先 
• 保存先詳細 
• プレヒュー 

[スキャナー URL 送信]タブ 

• 宛先 
• 送括者 
•件名 
• 本文 

• 文書の保存期間 
• プレビュー 



*1 [スキャナー（ボックス保存)]の場合は、表示されません。 

*2 選択する機能によって、表示される項目が異なります。 

♦ _ 『ユーザーズガイド』の「5スキャン」>「出力形式」 

*3 この機能は、 ApeosPort シリーズだけが対応しています。 
ApeosPoH : シリーズの機能の詳細については 

♦ 『ユーザーズガイド』、『管理者ガイド』 


♦[スキヤナー ( WSD )] 

メニュー画面で[スキヤナー （ WSD )] を押すと、次の画面が表示されます。 

本機にセツトした原稿を、ネットワーク上のコンピューターからの操作でスキャンできます。 


fWSDJ とは 、 fWeb Services on Devices I の略です 0 


[出力形式]タブ* 2 

• 画質/ファイルサイズ 
• 出カファイル形式* 1 
• 開封確認 ( MDN ) 

• 分割送信 
-ファイル名 
• 返信先アドレス 
• ファイル名重複時の処理 
• 文書名 
• 暗号化* 3 
• デジタル署名* 3 


[読み取り方法]タブ 

• 読み取り解像度 
• 両面原稿送り 
• ページ連写 
-読み取リサイズ 


-ミックスサイズ原稿送り 
• わ < 消し 
• 読み取り倍率 
• 原稿セット向き指定 


[スキャナー]タブ(共通) 

• カフ— ti — 卜 
• 両面原稿送り 
• 原稿の画質 
• 出カファイル形式* 1 
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■ •パスワードを入力する必要がある場 

合は、機械管理者 ID を入力 （©) 
" したあと、[次へ]を押し、パスワー 
d ドを入力してから[確定] (©) を 

■ 押します。 

• 機械管理者モードを終了するとき 
は、再度、〈認証〉ボタンを押します。 
タッチパネルディスプレイがら終了 
するときは、表示されたポップアツ 


機械管理者モードに入ると、メニュー画面の[登録/変更]が[仕様設定/登録]に変わり、設定値の 
変更などができるようになります。 


■ •認証 ユーザー 用の User ID がわから 

ないときは、機械管理者にお問い合 
,ゎせください。 

d •パスワードを入力する必要がある場 
合は 、 User ID を入力 （©) したあ 
と、[次へ]を押し、パスワードを入 
力してから[確定] (©) を押します。 
I •認証ユーザーモードを終了するとき 
は、再度、〈認証〉ボタンを押します。 

■ タッチパネルディスプレイがら終了 
するときは、表示されたポップアッ 
プメニューがら、[認証解除]を選択 
してください。 


ここからでも、〇と同じ 
操作ができます。 


認証ユーザーモードに入る 


認証/集計管理機能が有効になっている場合、本機に登録されている認証ユーザー用の User ID を入力 
すると、認証モードに入ることができます。 





ここからでも、〇と同じ 
操作ができます。 




機械管理者 ID を入力して 


プメニューがら、[認証解除]を選択 
してください。 



項目を選択してください。 

操作後に機械が再起動することがあります。 

機械管理者 

K 仕様設定/登録 

閉じる L 


A 


集計管理 
認証/ 


^11 


•プ 

ilS^ 


〇コピー 設定 


s ネットワーク設定 


、スキャナー設定 


Q ファクス設定 




節電モードの設定 


画面/ボタンの設定 


用紙/トレイの設定 


認証モードに入ってい 
ることがわかります。 



機械管理者モードに入って 
いることがわかります。 


使用する機能を選択してください。 






設定を終了するときは、 
[閉じる]を押します。 



機械管理者モードに入る 
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文字を入力する 


ボックス登録や宛先登録など、文字入力が必要な場合、タッチパネルディスプレイにキーボード画面が 
表示されます。ここでは、「庶務(3」を入力する方法を例に説明します。 


ひらがなで「しょむ」と入力し、「庶務」に漢字変換する 


ボックス名称 


I 翼取り消し|「決定 



じ」じね 



ひらがなカタカナ 記号 英/数 




•小さい「ょ」や大文字の「(3」を入力する 
ときは、シフトを押します。 

•漢字は、 JIS 第一水準と第二水準の一部が 
使んます。 

表示できる漢字については 
♦ 『管理者ガイド』の「16付録」>「表 

示できる漢字一覧」 


&ボックス名称 丨篝取り消し決定 



I しょむ1 

1 [¥ 全臟 


其 

1 シフト 

QESH® 必む卜 ME 

1 

無変換 

1 ^ )1 17 ][ ^ it ^ 11 11 へ d _ a ^ 11_ j 

[ 単語変換 


1%1漢字変換 


I 翼取り消し I 確定 


[ 3 . しょ!^ 


「6」と入力する 
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CentreWare Internet Services は、 TCP / IP ネットワーク環境が利用できる場合、お使いのコンピュー 
ターから Web ブラウザーを介して本機にリモートでアクセスして利用できる機能です。 

CentreWare Internet Services を利用すると、本機の操作パネルの前まで行かなくても、本機の使用状 
況を把握したり、本機の機能の設定値をコンピューターから変更したりできます。 

♦ (^ g 『管理者ガイド』の「6 CentreWare Internet Services の設定」、および ( g 賢]『ユーザーズガイド』の|~13コ 
ンピューターがらの操作 」〉 fCentreWare Internet ServicesJ 


〈操作パネルで操作する場合〉 



操作パネルの画面 



■ 


〈CentreWare Internet Services で操作する場合〉 


CentreWare Internet Services の画面 



Web ブラウザーを起動 
して、本機の IP アドレス 
を入力 






•9RL； «用《&灌分 


CentreWare Internet Services で設定する 

® ブラウザーを起動する 



(1 〜240) 
[^240 ] 分 

[▲、] 

0 


(1-240) 

I 240 ] 分 

Q 

3 



CentreWare Internet services 


1.節電モード移行時間 
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CentreWare Internet Services の主な機能 


各機能のタブです。 
設定したい機能に合 
わせて選択します。 



設定できる機能が表示されます。 
なお、選択したタブによって、表示 
内容が変わります。 


左側で選択した機能の 
情報が表示されます。 


[ヘルプ]をクリックすると、 
ルプが表示され、 
CentreWare Internet Services 
についての説明を見ること 
ができます。 

CentreWare Internet Services 
のヘルプを表示するには、イン 
ターネットに接続できる環境が 
必要です。 

なお、通信費用はお客様の負 
担になりますので、ご了承くだ 
さい0 


タブ名 

主な機能 

状態 

C 本機の状態の表示 

本機の情報や状態、用紙トレイ•排出トレイの状態、およびトナーなど消耗品の状態を表 
示します。また、本体各部の節電/稼動状況を確認することもできます。 

•カウンター表示 

サービスごとに利用したページ数や回数の合計を表示します。 

⑩稼動状況別の累積時間 

出力や読み取りの稼動時間、待機時間、低電カモード時間、スリープモード時間、ウォー 
ムアップ時間、電源オフ時間の累計時間を分単位で表示できます。 

ジョブ 

•ジョブー覧およびジョブの削除、ジョブ履歴およびエラー履歴の表示 

プリント 

•プリント指示 

コンピューターに保存されているファイルを指定してプリントできます。 

スキヤン 

•ボックス 

穎展ボックスを登録または設定できます。 

親展ボックスに保存された文書をコンピューターに取り込んだり （♦ 78ページの「ブラ 
ウザーを使って取り込む場合」）、プリントしたりできます。 

•ジョブ フロー 

ジョブフ□一を登録または設定できます。 

宛先表 

鲁宛先の追加、編集、削除 
•宛先表 

一覧表示、宛先表データの一括削除、宛先表へのアクセス制限設定 

•CSV ファイル 

本機以外で作成した CSV ファイルのインポート、サンプル CSV ファイルやブランク CSV 
ファイルのダウン□—ド 

プ□パティ 

•各種設定内容の確認と変更 

本機のシステム、インターフェイス、エミュレーションに関する項目などについて、設定 
内容の確認と変更を行います。 

サポート 

•サボート情報の表示 


管理者が設定する項目は、設定変更時にユーザー名とパスワードの入力が必要になります。 
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各 


ここだけ読めば使えます 


原稿と用紙について 


原稿のセツト方法や、用紙のセツト方法などについて説明しています。 


原稿をセツトする 


•コピー原稿またはファクス原稿をセットする場合 

コピー原稿は、原稿セットの向きに注意してください。_50ページ 
なお、ファクス原稿の場合は、本機が自動的に原稿の向きを判断します。 



:原稿の上部を表しています。 


ガイドを 
用紙サイズ 
. に合わせる 


参 


原稿送り装置 


付せん紙、クリップ、ホチキス、セ□ハンテープなど 
は、外してからセットしてください。 

付せん紙などが原稿送り装置に残り、原稿づまりや 
原稿送り装置の故障につながることがあります。 
また、穴あき用紙は、穴の部分のくっつきをなくすた 
め、よくさばいてからセツトしてください。 



「読める向き」 


「左向き」 





•. 

ABC 

1 サ 1 

—— 1 1 

一 

-1 i - 

Report A 

ll|^ 

」 



J 




原稿の上部を奥側にしてセツトする 
のを 「読める向き」 と呼びます。 


原稿の上部を左側にしてセツトする 
のを 「左向き」 と呼びます。 



遍 


ABC 


読み取る面を下に向ける 


「読める向き」 


「左向き」 


原稿ガラス 



ここだけ読めば 

使えます 


原稿と用紙ボックス登録 

について のしかた 


宛先表登録 

のしかた 


□ピ| 

のしかた 


プリント 

のしかた 


フアクス 
のしかた 


スキヤン 
のしかた 
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春スキャン原稿をセツトする場合 

原稿を左向きにセツトし、[読み取り方法]タブの[原稿セット向き指定]を[左向き]に設定すると、ス 
キャンした原稿をコンピューターで表示したときに正しい向きで表示されます。 



:原稿の上部を表しています。 


/. ガイドを: • 
/用紙サイズ 
... (し合わせる 



_て广スキヤン、 
する面を 
上に 




原稿送り装置 


付せん紙、クリップ、ホチキス、セ□ハンテープなど 
は、外してからセットしてください。 

付せん紙などが原稿送り装置に残り、原稿づまりや 
原稿送り装置の故障につながることがあります。 
また、穴あき用紙は、穴の部分のくっつきをなくすた 
め、よくさばいてからセツトしてください。 



「左向き」 


「読める向き」 




^ S 


読み取る面を下に向ける 


「左向き」 


「読める向き」 


原稿ガラス 


mm 


「左向き」にセツトした結果 



Q 「 読める向き」にセツトした結果 




原稿ガラスの場合 





原稿送り装置の場合 


コンピューターで表示すると、正しい向きで表示されます。 


コンピューターで表示したあと、ソフトウェアでファイル 
を回転させる必要があります。 


春原稿送り装置にセツトできないもの 

次のような原稿は、原稿ガラスにセツトしてください。 


⑱ ® ⑱⑱⑧ 


►ラす紙(両面読 • A 5 より小さい •切り貼り原稿 
み込みのとき） 


•折り目、しわ、•裏カーボン紙 
カール 紙 
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g 原稿サイズ入力 


り消し 



自動検知 

A 6 Q 

写真 L サイス ' a 

A 3 Q 

B 4 Q 

郵便はがき a 

A 4 Q 

B 5 Q 

1 レ 17 "〇 

A 4 Q 

B 5 Q 

' 

8 . 5 x 11 w a 

A 5 Q 

写真 2 L 9 ィ ra 

8 . 5 x 11 w Q 





モ尸 

(15~297關〕 




(15 〜297) 


| (15 〜 432) 




読み取りサイズ 

■ 1 ^ 取り消しる 




4 


自動検知 

A 6 Q 

写真 l サイス ' 'a 

A 3 Q 

B 4 Q 

I 

郵便はがき a 

A 4 Q 

B 5 Q 

_ 

1 卜 17 "〇 

A 4 Q 

B 5 Q 

8 . 5 x 11 w a 

A 5 Q 

写真 2L サイ ra 

1 

8.5M ra 



IJ°°J 


(15~432 m m) |(15〜297)] 

M し 


J (15-432)1 



•サイズがわからないとき 

定形サイズ以外の原稿は、原稿ガラスの周り 
にある目盛りで測ります。 


コピーの 場合 





スキヤンの場合（例：ボックス保存） 


EKWI 丽調整 

1読み jsu 方法| ihMm | 

自読み取り解像度 

1200 dpi 

片面 

⑯ページ連写 

しない 

1 読み取りサイズ 

1自》検知 

1ミックスサイズ 
原稿送り 

しない 

ゎぐ消し 

0 :2 mm 

Q ：2 mm 

QD ：0 mm 

100% 

_原稿セット向き指定 

左向き 




[原稿サイズ入力]または[読み取りサイズ]で用紙サイズを指定します。 


♦よこが A 4 サイズよリちよつと長い 


E 


F 


し八4」 

•コピーをとると画像が切れる 


G ^= 


G ^= 

辱 

-> 

を 


♦付せん紙を、はがしたくない 



原稿は、原稿ガラスに 
セツトしてください。 



定形サイズ以外の原稿 


□ピ| 

のしかた 


プリント 

のしかた 


フアクス 

のしかた 


スキヤン 

のしかた 


機械 

に〇いて 


原稿と用紙ボックス登録 

について のしかた 


宛先表登録 

のしかた 
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ファクスの場合 


フ7クス/イ>5 1 読み取り方法 J 送信オア知> |わフッ5/その他 p 

丽原稿送り^^ 

片面 

ド 原稿の匪 

1 1 

g 送信画貿 

標準 

1 読み取りサイズ 

1自臟知 

p ミックスサイズ原稿 

しない 

しない 






|翼取り消し ll 閉じる 


自動検知 

A 6 Q 

写真 UK ス ''a 

A 3 Q 

B 4 Q 

* 

郵便はがき a 

A 4 Q 

B 5 Q 

I 

1卜17"〇 

4 


A 4 Q 

B 5 Q 

8.5^11 H a 


A 5 Q 

写真 2 L サイス ' 'a 

8. 5^1 ra 



A4 






B5 


B5 □より、ちょっと大きい原稿 
を送信したいときは、 A4Q を選 
択すれば、画像が切れずに送信 
できます。 


プリ、/卜の場合 

プ□パティ画面からサイズを指定して利用できます。 


唾 

— 

M ： 

a 



[原稿サイズ]で、[ユーザー定 
義用紙...]を選択します。 


操作方法の詳細については♦プリンタードライバーのヘルプ 

あらがじめ、ユーザー定義用紙を登録しておくこともできます。_54ページ 


機械 

に0いて 


原稿と用紙 

について 


ボックス登録 

のしかた 


宛先表登録 

のしかた 


□ ピ— 

のしかた 


プリント 

のしかた 


フアクス 

のしかた 


スキヤン 

のしかた 
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D 

ぎ 



、副 f 検知 


g 他のトレイ… 


關飄 I 面ぬァツプ） 




^ 詳細設定... 


:< 〇す 

彐 


►95 ページ 



^ Mvt - 画貿調整【読み取り方法 1 出力形式丨 


% 読み取り解像度 

200dpi 

1，1 p 话り一 

片面^^ 

_ページ連写 

しない 

読み取りサイズ 

自動検知 

j - TT , ミックスサイズ 
高送り 

する 

ゎぐ 肖し 

0 :2mm 
n：2mm 
,0D：Omm 

n 読み取り倍率~ 

100% 

VQ] 肢愐さ佰疋 

左向き、 一 



ts カサイズを統一する場合 

出カサイズを統一したいときは、読み取る倍率や出カサイズも設定してください。 


] ピーの場合 

倍率選択]で[自動％]、[用紙選 
ミ]で出力したいサイズを選択しま 
「〇 


0^ 


画質調整|=読み取り方法 [ 出力形式 i _ ジョブ編集 I 


刀自動* 


腿取 

n 1圍 A 
普通紙 


I^JW/ 厂1 LajJSTA 

ij jHl 片面—•片面 j 


^[1 原稿の画貿 




スキヤンの場合（例：ボックス保存） 

[読み取り倍率]の[自動％]を選 
択し、[出カサイズ]で出力したい 
サイズを選択します。なお、原稿を 
セットした向き （ a / Q ) と出カサ 
イズの向き （ d / d ) を合わせてく 
ださい。合わない場合、出力画像に 
余白ができます。 


匿両丽 “ り^ 

__画* 

文字 

g [送信画貿 

標準 

読み取りサイズ 

自動検知 

1ミツクスサイズ原稿 

する 

d ページ連写 

しない 

Tj 読み取り倍率 

自動％ 

❷ 



スキヤンの場合（例：ボックス保存) 


[ミックスサイズ原稿送り]を[する]にします。 

0 




ろえる 


籲 A 5 の原稿は、必ずたて置きにセツトしてください。 

• B 5 の原稿を、 A 4 たて置きまたは A 3 の原稿と一緒にセツトする場合、 B 5 の原稿はたて置きにして 
くださし、。 

•正しく原稿サイズを検知させるため、原稿の左上の角をそろえてセツトしてください。 

•推奨する組み合わせは、 A 4 たてと A 3 よこ、 B 5 たてと B 4 よこです。推奨以外の組み合わせでは、 
原稿が斜めに引き込まれるなどして正しく読み取れないことがあります。 




•コピーの場合呤95ページ 


コピー 画貿調整 

:[読み取り方法|出力形式 ジョブ編集 

_両面/片面選択 

片面—片面 

1しなぃ，^ 

UJ ブツク両面 

しない 


3 原稿サイズ入力 

自動検知 

ミックスサイス 
原稿送り 

する 

□ゎく消し 

上下: 2 mm /2 mm 
左右 : 2 min /2 mm 
中 :0 mm 

1/2 

n 

_コピー位置/ 

S とじしろ 

表:移動しない 
裏:移動しない 

M 鏡像蒙#ジ反転 

鏡像：しな、# 

ネガ''ホ°シ''反転：しない 

_原稿セツト向き指定 

読める向き 



•ファクスの場合 

r imiwl 読み取り方法 I 送信! t アショ> 1わフック/その他 f 


ファクスの場合 

ファクスを受信するときの用紙サ 
イズを設定しておけば、出カサイズ 
を統一できます。 

♦ 156 ページ 



サイズがいろいろある原稿 




そ 



機械 

に0いて 


原稿と用紙ボックス登録 

について のしかた 


宛先表登録 

のしかた 


□ピ| 

のしかた 


プリント 

のしかた 


フアクス 
のしかた 


スキヤン 
のしかた 
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籲コピーの 場合 .93 ページ 


ぬ コピ- 画貿^ J 読み取り方法 丨 出力形式1ジョブ編集 

1 _ 両面/片面選択 

片面—片面 

h ペーシ運与 

左とじ原稿 
両ページ 

1ブツク両面 

しない 

0 原稿サイズ入力 

自動検知 

しない 

靄 ゎく消し 

上下: 2 mm /2 mm 
左右: 2 mm /2 mm 
中 ：0 mm 

圈 ？む管胃/ 

表:移動しない 
裏:移動しない 

0鏡像/ネガポジ反転 

鏡像：しない 

ネガ''ホ°シ''反転：しない 

_ 原稿セツト向き指定 

読める向き 


[ページ連写]で読み取るページを指定します。 


一 

Sii" 

F 

_ 



♦画 

1 

1 口 



籲フアクスの場合 



籲スキャンの場合（例：ボックス保存) 



画貿調整 

|読み取り方法| ai 力形式| 

：t 読み取り解像度 

200 dpi 

it 

す面 

超ペ-ジ 通 写 

左とじ原稿 
両ページ 

読み取りサイズ 

自動検知 

3 編 5サィズ 

しない 

，ハ：^^ 

0:2 mm 

Q ：2 mm 

[ B ：0 mm 

読み取り倍率 

100% 

原稿セット向き指定1 

読める向き 


見開き原稿を分割して読み取りたいとき 



に 

い 

て 

1 

に 

〇 

い 

て 
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紙 

の 

し 
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31 











































































































































用紙をセツトする 


詳しくは ♦_ 『管理者ガイド』の「2用紙のセット」>「用紙をセットする」 

用紙トレイに用紙をセツトするときは、セツトする用紙のサイズに用紙ガイドを合わせて、用紙をよくさ 
ばいてからセツトしてください。 


節電状態になっている場合は、操作パネ 
ルで〈節電〉ボタンを押し、〈機械確認〉ボ 
タンを押して節電を解除してから、用紙を 
セツトしてください。 


♦用紙トレイ5 (手差し） 

はがき、ラベル紙など、特殊用紙をセツトで 
きます。また、数枚のコピーやプリントをす 
るときにもご利用ください。 



はがきのセツト方法 
コピー 伞48ページ 
プリント_56ページ 


穴あき用紙は、穴の部分のくっつきをなくすため、よくさばき、次のような向きでセツトしてください。 



手差しトレイ（用紙トレイ 5) 



ここだけ読めば 

使晚ます 


機械 

に0いて 


原稿と用紙ボックス登録 

について のしかた 


宛先表登録 

のしかた 


□ピ| 

のしかた 


プリント 

のしかた 


フアクス 
のしかた 


スキヤン 
のしかた 
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セツトした用紙に合わせて、用紙の種類を設定する 

•用紙トレイ1〜4 

〈認証〉ボタンを押して機械管理者の User ID を入力、[仕様設定/登録] > [仕様設定] > [共 
通設定] > [用紙/トレイの設定] > [用紙トレイのサイズ/用紙種類/属性表示] > 任意の卜 
レイを選択します。表示された画面で、次のように設定してください。 


邑トレイ1 lx 取り消し11へ決定 


105 g / r ) 

* つていれば [ k — を押して< ださい。 

4 

, 〇 k 

[設廢1 

設定されて 
確認します 

_ いる用紙種類を 

〇 


取り消し I 


用紙種類 


用紙サィズ C 

r 

1髯取り消し 1 卜決定1 

晋通棚: Obg / n ^； 

再生紙 (64 〜 105 g / m 2 ) 

— 

サイズ入力… 

自動 サイズ検知 


は織‘ ふぬ 

うら紙 (64 〜 105 g / m 2 ) 

「 




穴あき紙 (64~105 g / m 2 ) 

1 T 





□色 

白 

▲ 




設定 変更 


詳しくは『管理者ガイド』の「5仕様設定」>「共通設定」> [用紙/トレイの設定] 

本機とパソコンで厚紙を指定してプリントするには ♦ 174ページ 

•用紙トレイ5 (手差し）でコピーする場合 

用紙トレイ5 (手差し）に用紙をセットすると、[トレイ5 (手差し)]画面が表示されます。 
セットした用紙に合わせて、用紙の種類を設定してください。 





m トレイ 5 C 羊 M し） 


|取り消11|卜、閉じる 

申紙サイズ 


用紙種類 


自動サイ r 検知 


I 普通紙 (64~105 s / m 2 ) 


□ 定形サイズ 


再生紙 (64 〜 105 g / m 2 ) 


n 非定形サイズ 

€ 

うら紙 (64 〜 105 g / m 2 ) 


1 一 1 f ++ 彳 X 人^]) 

穴あき紙 (64 〜 〗05 g / m 2 ) 



0 HP フィル A 




うす紙 (52 〜 63 g / m 2 ) 

▼ 


用紙トレイ5 (手差し）を利用して、はがきにコピーするには峰48ページ 

•用紙トレイ5 (手差し）でプリントする場合 

プリントをするときに、プリンタードライバーのプ□パティで設定してください。 

用紙トレイ5 (手差し）を利用して、はがきにプリントするには伞56ページ 
用紙の種類の指定方法については_121ページ 

用紙トレイ1〜4を出し入れしたときに、対象トレイの設定変更画面を表示させることもできます。 

詳しくは ♦_ 『管理者ガイド』の「5仕様設定」>「共通設定」> [用紙/トレイの設定] > [トレイセツ 
卜時の用紙変更画面表示] 



♦用紙の坪量の調べかた 

用紙の厚さ（重さ）の目安としてよく用いるのが坪量 （ g / rrf ) です。 

厚紙や薄紙を使うときは坪量をチェックしてから、正しい用紙の種類を設定してください。 
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使用できない用紙 


詳しくは ♦_ 『管理者ガイド』の「2用紙のセット」>「用紙について」 




S) 

: C® 

" d 








►カラー用 OHP フイルム 


•本機以外のプリンターやコ •ホチキス、クリップ、リボン、 
ピー機でプリントした用紙 テープなどが付いた用紙 




>インクジエツト専用紙 
>トレー シング ペーパー 





>しわや折れ、破れのある用紙 •台紙全体がラベルなどで覆わ 

れてし"'なし"'もの 



r0 


►封筒 


•インクジエツト用郵便はがき 


ここだけ読めば 

使えます 


原稿と用紙ボックス登録 

について のしかた 


宛先表登録 

のしかた 


□ピ| 

のしかた 


プリント 

のしかた 


フアクス 
のしかた 


スキヤン 
のしかた 
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j [登録/変更]を押す ( 2 ^ 登丨 

以 |^1_圈 

lf _ フ^ I ス L - |画面輝度調整 I ^此•ポックス名称 

1 イー Jr (一) 灰 r^pi F 1 か㈣ 


登録する番号を選択する 


『ボック 




ボックスは、500個まで登録できます。 


001かみじま 


002ありた 

, 

1 nno く土幽趄、 


004 (未登録） 

M 

議 

} 

I UUD (^7^-0 C 




1006もとはし 


▼ 




m 


ボックスを登録する番号を選択しま 
す0 [(未登録)]は、まだ何も登録さ 
れていない項目です。 


〈数字〉ボタンで3桁の番号を入力す 
ると、リストの先頭に表示できます。 


登録内容を変更するときは、変更する番号を選択しま 
す。 


ここだけ読めば使えます 

ボックス登録のしかた 

文書を格納するためのボックスを、登録する方法について説明しています。 




厂 - ,:,.- 


原稿と用紙 

に〇いて 


ボックス登録宛先表登録 

のしかた のしかた 


□ピ| 

のしかた 


プリント 

のしかた 


フアクス 
のしかた 


スキヤン 
のしかた 
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パスワードを設定する 


クス新規開設-アクセス制限/パス 


_制服才名挹你 

(すべての操作） I 


(書き込み） 


謬 / 出 Tf 

ro ^ 


[制限する操作]で選択した項目を実行す 
るときに、パスワードの入力が必要にな 
ります。 

_常時（すべての操作） 

ボックスを選択したり、ボックス内の 
文書をプリントまたは削除するとき。 

❿文書入力（書き込み） 

ボックスを選択するとき。 

•プリント/削除（読み出し） 

ボックスの文書をプリントまたは削除 
するとき。 


ボックスのパスワードを 
忘れてしまったときは • 

機械管理者に相談して、パスワードを 
[設定しない]にするか、 

新しいパスワードを設定してもらって 
ください。 

なお、この操作で文書がなくなる 
二とはありません。 


登録内容を設定する 



設定項目 

現在の設定備 

1. ボックス名称 

(未設定） 

l . r フでス制限/ハス 

守 H へ CW 保作ノ 

3. 文書取り出し後の削除 

&除する 

4. 保存期間経過文書の削除 


5. ジョブフローの関連付け 

(未設定） 


1齒ボックス削除 


fa ボックス名称 


丨萬取り消し 

[l 決！ 


A 12 I 



1 

1い]厂き1「し1丨ち if tL 1 

1 

ffe li ifp 11 

は^? 

BSD 


ひ 1 み 

-ン 

ふ む 

へ） 1 め 

無変換 

ほも 

単語変換 

ひらがなカタカナ記号 

英/数 

空白 

♦ 峥 


文字の入力のしがたについては 

♦ 23ページ 

© 任意の項目を設定し、[決定]を押す 
©設定が終わったら、[閉じる]を押す 


例）スキャナー（ボックス保存） 


1001~ 1002 〇 — ~, 

かみじま ありた 

さかもと もとはし 

010 ' - j 




登録） （未登録） 


009 

(未登録) 


嘴翻 


□ 


表示開始番号 
(001〜500) 

國 

|「 文書確認 

/削除 


□プレビュ_ 


ヴラ十卜'、鄹原稿 

白黒 (2 階調）片面 


原稿の画貿 

」1文字_1 


原稿と用紙 

に0いて 


の 

し 

か 

た 

ボ 

V 

ク 

ス 

登 

録 

の 

し 

か 

た 

--- 

宛 

先 

表 

登 

録 

の 

し 

か 

た 

コ 

ピ 

1 

の 

tc 

プ 

U 

ン 

卜 

• •• 

の 

し 

か 

た 

フ 

ア 

ク 

ス 

• •- 

の 

し 

か 

た 

ス 

キ 

ヤ 

ン 
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碁 - 


ここだけ読めば使えます 


宛先表（短縮宛先番号）登録のしかた 


メールやファクスなどで使う宛先表を、登録する方法について説明しています。 


CD 


[登録/変更]を押す 






C* 1 




よく利用する宛先は、 
宛先表に登録しておく 
と便利です。 



宛先は、2,000件まで登録できます。 

なお、お使いの機械が、 G 4 通信対応の機械の場合 
は、999件まで登録できます。 



登録する番号を選択する 


I (0001-2000)" コ 


■舞 


宛先を登録する短縮番号を選択します。 
[(未登録)]は、まだ何も登録されてい 
ない項目です。 


[すべてを表示]、[空き番号を表示]、 
[登録済み]を選択して、表示する項目 
を切り替えることができます。 


〈数字〉ボタンで4桁の番号を入力する 
と、リストの先頭に表示できます。 
なお、お使いの機械が、 G 4 通信対応の 
機械の場合は、3桁の番号になります。 


登録内容を変更するときは、変更する短縮番号を選択 
します。 


ここだけ読めば 

使晚ます 


機械 

に〇いて 


原稿と用紙 

に0いて 


ボックス登録 

のしかた 


宛先表登録 コピ| 

のしかた のしかた 


プリント 

のしかた 


フアクス 
のしかた 


スキヤン 
のしかた 
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[メール]は、「スキャナー（メ _ ル送信）」の宛 
先 (メールアドレス）を登録できます。 

『管理者ガイド』の「5仕様設定」〉「登録/変更」 


[サ _ バ _ ] は、「スキャナー （ PC 保存)」の宛先 
(転送先）を登録できます。 

♦「サーバ—」 ( p .40) 



宛先種別を選択する 



^ メール 



直サ-バ- 

•- 

_ファクス 


IP ファクス ( SIP ) 


イン5-?•外ファ打 



[ IP ファクス （ SIP )] は、 「 IP ファクス （ SIP )」 
の宛先（ファクス番号）を登録できます。 

♦喔『管理者ガイド』の「5仕様設定」〉「登録/変更」 


[インターネットファクス]は、「インターネット 
ファクス」の宛先（メールアドレス）を登録でき 
ま9 〇 

♦賴『管理者ガイド』の「5仕様設定」>「登録/変更」 


次ページの手順では、[サーバー]と[ファクス]の 
項目について説明しています。 


[ファクス]は、「ファクス」の宛先（ファクス番 
号）を登録できます。 

♦「フアクス」 （ p .41) 


設定項目 

現在の設定値 


1. 宛先種別 

サーバー 


2. 宛先名 

(未設定） 


3. 索引文字 

(未設定） 

[ 

4. 転送プロトコル 

SMB 


5. サーバー名 / IP アドレス 

(未設定） 


6. 共有名 ( S 昍のみ) 

(未設定） 

▼ 


益 i 驢録 



1.宛先種別 


: 


登録番号0001 


原稿と用紙 

に0いて 


ボックス登録 

のしかた 


□ ピ— 

のしかた 


プリント 

のしかた 


フアクス 
のしかた 


スキヤン 

のしかた 


宛先表登録 

のしかた 
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原稿と用紙 

に0いて 


ボックス登録 

のしかた 


宛先表登録 コピ| 

のしかた のしかた 


プリント 

のしかた 


フアクス 
のしかた 


スキヤン 
のしかた 
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時間帯（昼間/夜間/深夜）別の1度数あたりの通信時間（単位 
通信時間） （ CU 〜 255.9 秒の範囲で、 0.1 秒単位）* 2 


*1[G4 自動]は、インターネットファクス宛先に対してだけ表示されま 
す0 

*2 [集計管理機能の運用]の[ファクス/インターネットファクス]が 
[集計する]になっている場合、表示されます。 



7. 送信シート 

添付しない 


|8,最大蓄積サイズ A3 %- 

|9.時刻指定 

しない 


110.親展通信 

しない 

# 

| 11.F コード通信 

しない 


|12.甲継问報 

しない 



I 織 r 


宛先表で検索するときに使うキ- 
6か1文字） 


-ワード（ひらがな、英数のどち 


G 3 自動、国際通信、および G 4 自動 : 


送信するときの画質（[パネル]は、操作パネルで選択されてい 
る画質を表します） 


送信シートを添付して送信するがどうかを設定 

添付する場合、送信シートに入れる送信先と発信元のコメントを 

指定（コメントは、あらかじめ登録しておく必要があります） 


相手先の受信紙サイズや処理できるプロファイルに合わせて、最 
大蓄積サイズを選択 


時刻指定送信をするかどラかを設定 


親展通信をするがどうがを設定（親展通信をする場合、あらがじ 
め、相手先の親展ボックスの番号と暗証番号を確認しておく必要 
があります） 


F コード通信をするがどうがを設定 （20 桁以内で、〇〜9、 
#、 スペースが使用できます） 


氺、 


本機が指示局となって中継同報をする場合で、登録した短縮宛先 
番号を中継局とするときの、中継局への指示内容を設定します。 


參フアクス 


ファクス番号 （128 桁以内) 


一わがりやすい任意の名前 （18 文字以内) 


設定項目 

現在の設定値 


10.親展通信 

しない 

▲ 

11.F コード通信 

しない 

1 

1ァ由■固胡 しない 

13.課金情報-昼間料金 

課金されない 

| 

14.課金情報-夜間料金 

課金されない 

•- 

15.課金情報-深夜料金 

課金されない 

| 


gsisr 


Ifi. 宛先種別 


2. 宛先（ファクス番号） 




益 isr 


⑩お使いの機械が、 G 4 通信対応の機械の場合 

次の項目も表示されます。 

• [内線/外線]:使用する回線を、[内線]または[外線]から選択します。 

• [中継指示局]:本機が中継局となって中継同報をする場合、登録した短縮宛先番号を、中継同報指示局とし 
て認証するがどラがを設定します。中継同報をする場合は、指示局からの指示方式に関係な 
く、中継局側で、指示を受ける指示局を短縮宛先番号に登録しておく必要があります。 


り消し 


登録番号 0M1 (短縮番号）- 


登録番号0001(短縮番号）- 


登録番号0001(短縮番号）- 


宛先表登録 

のしかた 


□ ピ— 

のしかた 


プリント 

のしかた 


フアクス 
のしかた 


スキヤン 

のしかた 


機械 

に0いて 


原稿と用紙 

に0いて 


ボックス登録 
のしかた 
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•CentreWare Internet Services で宛先表を 
登録する 

CentreWare Internet Services からも、すべて 
の宛先種別の項目を設定できます。 

ただし、[パスワード]を設定する場合は 、 SSL 
接続 （「 https 」 から始まるアドレスを入力）が 
必須です。 



詳しくは ♦CentreWare Internet Services のヘルプ 

❿機能画面で宛先表を登録する 

[ファクス/インターネットファクス]、[スキヤ 
ナー (メ _ ル送信）]、[スキャナー （ PC 保存)] 
などの機能画面の宛先表画面にある、[宛先の新 
規登録]からも、新規の宛先を登録できます。 



『ユーザーズガイド』の「4ファクス」〉「ファ 
クス/インターネットファクス」>「宛先表を 
使って宛先を指定する」 


% 宛先表登録(短縮宛先登録) 


登録番号0001 - サーバー 


原稿と用紙 

に〇いて 


ボックス登録 

のしかた 


宛先表登録 コピ| 

のしかた のしかた 


プリント 

のしかた 


フアクス 
のしかた 


スキヤン 
のしかた 
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50 です。 


(グループ登録） 


1グループに最大20件の短縮宛先番号を登録できます。登録できるグループ数は、 



らく S ピ -I & 


「|_ J " 'I 1* 

(ゐキクゃスナ保""存 ） H ボックス操作，•ジョブメモリ- 



すでに登録されているグループに短縮宛先番号 
を追加するときは、追加先のグループ番号を選 
択してがら、短縮宛先番号を登録します。 


短縮番号宛先（登録数: 1) 


0001 S 

e c t i 〇 n 1 くファクス0123456789〉 




1级 


短縮番号 
(0001〜2000: 

0002 


S e c t 1 〇 n 2 
ファクス1234567890 



r ® 


I r ^ h クルーフ"に 
4ゴ宛先を追加 


* お使いの機械が、 G4 通信対応の機械の場合は、表示されません。 


必要に応じて、グルー 
プ名$を設定できます。 


短縮宛先番号を選択し、[選択 
中の宛先を削除]を押すと、グ 
ループから 削除できます。 


登録するグループ番号を選択 
します。 


短縮宛先番号の情報 
が表示されます。 


⑩登録したグループを選択するとき 




0 ；送信画賛 

1標準 

▲: 


ファクス宛先表 

LBJIII 

||閉じる 

@すべて 

夹具辟親 1*1 功 


■ かな索引 i 

ted 英数索引 I ； 

HOI ふじ G 
ttU, _ _ 

[2] [P j 

@グル-プ ] 

I ^ 


® 新規登録 




X 宛先グループ # oi - 宛先の登録/変更 



宛先 グループ 登録 



に 

い 

て 

1 

--- 

に 

〇 

い 

て 

原 

fra 

と 

用 

紙 

• •• 

の 

し 

か 

た 

ボ 

ク 

ス 

登 

録 

の 

し 

か 

た 

宛 

先 

表 

登 

録 

の 

し 

か 

た 

コ 

ピ 

1 

--- 

の 

tc 

プ 

U 

ン 

卜 


の 

し 

か 

た 

フ 

ア 

ク 

ス 

の 

し 

か 

た 

ス 

キ 

ヤ 

ン 
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よく利用する宛先がある場合、ダイレクトファクス用の宛先表を作っておくと便利です。あらかじめ宛先 
を登録しておけば、送信時に宛先表から選択するだけで、送信の準備ができます。 

ダイレクトファクス用の宛先表は、「ファクス宛先表ツール」を利用して作ります。 

•ファクス宛先表ツールをコンピューターにインストールする 

ファクス宛先表ツールは、ドライバ ー CD キットの CD - ROM に入っています。インストール 
方法については、 CD - ROM に入っているマニュアルを参照してください。 


弊社のほかの機械でファクス宛先表ツールを使っていた場合、この機械に同梱されているファクス宛先表ツールを 
インストールすれば、古い宛先表は自動的に更新され、そのまま使えます。 


ここでは、すでに本機に登録されている宛先表のデータを CentreWare Internet Services から取り出し 
て、ダイレクトファクス用の宛先表として登録する方法について 、 Windows XP を使用した操作を例に 
説明します。 

操作方法の詳細については♦宛先表ツールのヘルプ 


〇ブラウザーを起動する 



[iMJmujiijijj.i 


設定^二 i 一 
本体説明 
►一般設定 
►ネットワーク設定 
▼サービス設定 
►ゴリンタ敦定 


他の機器からエクスポート(一括取り出し〉したファイルを使用して、宛先表データをコビーできます。 

注意：ェクスポート後に編集されているファイルはインボートできません。 



~~ ![# 照...1 


注意：エクスポート後にファイルを編集すると、インボートできなくな y ます。 



パスワード画面が表示されたら、機械管理者のユー 
ザー名とパスワードを入力してください。 


分 デスクトツプの[スタート] > [すべてのプログラム]> [Fuji Xerox ] > [ユーテイリ 
テイ] > [ファクス宛先表ツール] > [ファクス宛先表ツール]を選択する 

〇取り出した宛先表のデータを、ファクス宛先表ツールで読み込む 



涵説 


アプリケーションソフトウェアで作成した文書を、コンピューターがら直接ファクス送信できる機能。 


〇で保存した 
CSV ファイル 


本機のアドレスを入力します。 
入力例: http :// 192.168 .1.1 



ダイレクトファクス用の宛先表を作る 


先表ツール-新規ファイル 


□回® 


S 

用 


機械 

に0いて 


原稿と用紙 

に0いて 


ボックス登録 

のしかた 


宛先表登録 コピ| 

のしかた のしかた 


プリント 

のしかた 


フアクス 
のしかた 


スキヤン 
のしかた 
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Q ダイレクトファクス用の宛先表として保存する 

I 


先表ツール-新規ファイル 


os® 


験® 

m ) 

宛先表を聞く®〉 


Ctrl+N 

Ctrl+O 


読み込み® 

春き出し(£〉 

CSVI 売み込み的ファイルの参照®… 


% m 也 


=i 


保存する埸所取 \b MyFAX 


I 


■ ■耐测顯帥 1 


0-01-2345-6789 




Iファィル名⑽：11マィ 
|ファィルの種類 


ファイル名を 
入力します。 



デスクトップにデータを保存す 
れば、ダブルクリックで宛先表 
ツールを起動できます。 


⑩宛先表の使い方 

〇プリントを指示して、プロパティ画面を 
表示する_64ページ 


r FX ApeosPort-IV 7080 FAX© ブ□パテイ 


ファクス@信基本ゾ'ラフィックススタンプ/フォ-ム疔 


Q 


^一覽に逅加石] ♦[ 


卜 


宛先種別必 
「ファクス 


宛先番号/7ドレス<£> 


巨咱 ib 外線 


；1 r 参照⑻… i| 


er 


時 (hl>: 

I □!! 寺刻を指定じ C 送信する (L> [〇〇 

□送信シ - 卜を付ける® 


分 ¢4): 

ン Ec 

送信シート屋婉迄)… 


匚宛先表ツール0_._ ] I標準に戻す必] 


作成した宛先表を 
指定します。 


^ [ キゃンセル I [ ヘルブ I 


I 検索対象©): 検索する文宇列® 検索*！ 

|名前 

v と先 e ! 

宛先表のデ，-1 

1 



宛先表のデータの一覧 
が表示されます。 



•宛先表ツールを使用して、宛先を 
追加する/修正する 


ファイル®編集®表示祕登錄ヘルブ< 

aea x 『■糸！^ 




夕'ブルクリック 
で登録内容を修 
正できます。 


クリックすると登録 
フォームが表示され、 
宛先を追加できます。 



|詳細設定| 
I 名>前 ( N ): j — 


外硪 /PWU: 


この項目 
を入力し 
ます。 


r 


r 


r 


所属ゆ 
所届20: 

電話番号(ひ 
電子メール (£): 

メモ M |短縮番号016 

分類登錄ぬ〉： 


r 


[ISu 


参加す痛-ブ⑻…」 


キゃンセル」 ヘルブ(砂」 




CentreWare Internet Services 竹ら 
取り出した CSV ファイル（宛先表の 
データ）を追加/修正する場合、必ず 
宛先表ツールを使用してください。 


プ□パティ画面を表示しているときにも、宛先を 
追加することができます。 

♦64 ページ 
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¢3 


原稿をセツトする 



最大： 297 x 432mm 
(A3、11 x 17インチ） 



mm 


する面を; 
k 下に 


または 



/ガイドを 
/用紙サイズ 
U こ合わせる. 


最小:139.7 X 139.7 mm 
( A 5、 A 50、5.5 x 8.5 ィ 
ンチ、 5.5 x 8.5 インチ Q ) 

最大： 297 x 432mm 
(A3、11 x 17インチ） 


原稿のセツト方法は 

♦ 26ページ 

異なるサイズが混在する原稿や本は 

♦ 3〇、31ページ 

自動検知できる原稿サイズは、原稿ガラスでも原稿送 
り装置でも、 A 4 や B 5 などの定形サイズだけです。 


操作パネルで設定する 


コ ミ- インタ-わトファクス I I (メール送信） I 

\M MM 


し; V スァ保一存)1ボックス操作1 'ジョブメ 


言語切り替え 
Language 




必要に応じて、各タブから設定する機能を 
選択します。 

主なコピー機能については_83ページ 



_ 原橘の_貿 

文字 

100% - 1 + 

[i mm BHB 片面—片面 

\^\ 1005¢ 

n i_A4 
普通紙 

關 iisi 面 

厂 仕分け/ホチ《/ 
u IO チ /Z 折り 

自動仕分け 

1 排出トレィ 

0 自動％ 

1 — I 2H1A 3 

普通紙 

園， 5輻響 面 

I D 70S! A3—A4 

E B4—B5 

n 3 圉 A 4 
普通紙 


1 

しない 

HD 141X A4—A3 

J B5—B4 

n 5^ 自動検知 
普通紙 

Miiiai ® 

1 J 

こく ろすく 

0 他の倍率… 

B 他のトレイ… 

^ 詳細設定... 

^ imTi ヒ 


らくらくコピーについては 
♦ _『ユーザーズガイド』の「3コピー」> 
「らくらくコピー」 



飞 ？こんなときは 


•紙が詰まった ♦ 128ページ 
•画像が切れる ♦ 28ページ 
•たて/よこの向きがおかしい ■ 
•画質が悪い峰162ページ 


► 5 〇ページ 


•コピーできる用紙の最小値が知りたい 
X 方向が 148 mm 、 Y 方向が1〇〇 mm です。用紙トレイ 
5 (手差し）にセツトします。 

•わく消し量を設定したい_96ページ 
初期値は、上下左右とも 2 mm です。 

なお、 Omm に設定しても全面コピーできません。（実際 
にコピーできる領域『管理者ガイド』の|~16付 
録」>「プリント可能領域」） 


ここだけ読めば使えます 

コピーの しかた 

コピーの基本操作、はがきのコピーについて説明しています。 


原稿と用紙 

に0いて 


ボックス登録 

のしかた 


宛先表登録 

のしかた 


□ピ| 

のしかた 


プリント 

のしかた 


フアクス 
のしかた 


スキヤン 
のしかた 



46 


















































































































•ジョブの状態を確認する 



[ 実行中/待ち 1 ; 実: 

文書 t 咬 溫 閉じる 

圍すべてのジョフ 

進顯田 

) 


又眚杳亏-ン 3 ノ 1 

>相手/内容 状態 進渉 


100002 -コピー 



00003 -ファクス送 f 

Yokohama 达悟待ち 0/10 


: 

100004 -プリント 

fuji 12345 プリント待ち 0/23 

100005 -スキャン 親展ボックス 001 蓄積中 50 


00006 -ファクス受信 Akasaka 受信中 5 

▼ 


[実行中/待ち]タブでは、選択した 
ジョブを中止したり、優先的に実行 
したりできます。 

[実行完了]タブでは、該当するジョ 
ブを選択すると、完了したジョブの 
詳細を確認できます。 


画面で状態を確認できます。 


表示するジョブの種類を、[すべての 
ジョブ]、[プリント]、[スキャン/ 
通信]、[ジョブフ□一/自動転送]か 
ら選択できます。 



部数を入力する 



d スター トする 









©©©© 

©©©© 

〇 © © 



フアクス 
のしかた 


スキヤン 

のしかた 


原稿と用紙 

に〇いて 
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はがきにコピーするときは、原稿と用紙の向きを確認してセットしてください。 

使用できる用紙の種類については伞_『管理者ガイド』の「2用紙のセツト」>「用紙について」 


〇コピー結果のイメージ 




返信用の宛名お知らせ内容 


0原稿を原稿ガラスにセツトする 



原稿の上部を表しています。 




はがきに コピーす る 


• 郵便はがきの場合 


郵便往復はがきの場合 


宛先表登録 

のしかた 


□ピ| 

のしかた 


プリント 

のしかた 


フアクス 
のしかた 


スキヤン 
のしかた 


港区〇〇 

富士花子行 




機械 

に〇いて 


原稿と用紙 

に0いて 


ボックス登録 

のしかた 
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*大容量給紙トレイ （2 段）の場合、 27 mm 。 


Q 表示された画面で、用紙種類を設定する 

画面が表示されないときは、メニュー画面で[コピー] > [用紙選択]の[他のトレイ…] > [手差し]を選 
択し、[トレイ5 (手差し)]画面を表示させてください。 




0はがきを、用紙トレイ5 (手差し）にセツトする 





• 郵便はがきの場合 


• 郵便往復はがきの場合 


--- 
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機械 

について 
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S 3 原稿セット向き指定 取り消し閉じる 


_読める向き 

原稿の読める向きをどちらにセ 
かを指定してください。 

^左向き ^ 


❺ コピー機能を設定 


[製本]と [ ID カードコピー]は、はじめに原 
稿セツトの向きを指定してがら、コピー機能を 
設定します。 


^コピー 画貿調整 

:1読み取り方法 J 出力形式丨ジョブ編集|» 

_両面/片面選択 

片面—片面 

しなぃ^^ 

QJ プック両面 

しない 


0 原稿サイズ入力 

自動検知 

ミックスサイズ 
原稿送り 

しない 

靄 ゎく消し 

上下: 

左右: 2 mi ^^ 

1/2 * 

圈？む管胃/ 

表:移動しない 
裏:移動しない 

鏡像/ネガポジ反転 

鏡像：しない 

ネガ''ホ°シ''反転：しない 

^原稿セット向き指定 

|読める向き 


次のコピー機能を使用するときは、原稿セツトの向きに注意してください。 
原稿のセツト方法は_26ページ 


[両面/片面選択] 
♦ 91 ページ 


[ミックスサイズ原稿送り] 
♦ 95 ページ 


[わく消し] 
♦ 96 ページ 


[コピー位置/とじしろ] 

♦ _ 『ユーザーズガイド』 



A 

Repo 

■ 

■ 

E 

■ 

1 

■ 

■ 






A = 


p 


= 


■ 


Report 




> 


i 

■ 




1 


A 


[製本] 

♦ 97 ページ 


念 


[アノテーシヨン] 
♦101ページ 


[まとめて1枚 （ N アップ)][複製管理] [ペーパーセキュリティー] 

♦100ページ 『ユーザーズガイド』伞窗園『ユーザーズガイド』 




A ： 



[仕分け/ホチキス/パンチ [ ID カードコピー] [抽出/削除] 

/ Z 折り] ♦ 103ページ 峰_『ユーザーズガイド』 ♦ _『ユーザーズガイド』 




Report 


1 



原稿セツトの向きで注意が必要なコピー機能 


スキヤン 

のしかた 


機械 

に〇いて 


原稿と用紙 

に0いて 


ボックス登録 

のしかた 


宛先表登録 

のしかた 


□ピ| 

のしかた 


プリント 

のしかた 


ファクス 
のしかた 
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ファイル© 1渫®表示⑼文喾®アノテーンョン®オプション®ヘルプ (il) 

Ctrl+N 

- Ctrl +〇 

H 上番き保存 <£) Ctrl+S 

1 名前を付けて保存 (△)... 

JH 罢名して保存位〉... 

a ▼丑：；|1〇〇* v| € 


ブリン袖設定 (0)...^^^ 

B I [ 


〇送信 (E)... 

1 y.1. V!T*;4«iili-»-. A\ 

t 


(D プ 


リントを指示する 


na ♦プリンタードライバーをコン 
ピューターにインストールする 

プリンタードライバーは、ドライ 
バ ー CD キットの CD - ROM に入っ 
ています。インストール方法につい 
ては、 CD - ROM に入っているマ 
ニュアルを参照してください。 


リン ターを 選択し、 
ロパティを設定する 



.J f/ ;.w …りパ-I'/パ-'?ィ_ 

基本 I トレイ/排出 iij ). ラフィ'灰 II スめプ/フォーム丄 imm 


ノソノ n 里大 




a 




<D^lc/VJ \1/- _ _ 

匣標準 ■■ 

l5«£+f-/-yvcv 胃 


V [保存 (y) …| 


原稿サイズ®〉： _ 

A4 <2l0x297mm) 
出力用紙サイズ®: 



原稿の向き： 

m 

©たて原 _ 

a 

〇よこ原稿 ( L ) 



□倍率を指定 


I 25~400«(4)： |1〇〇 \ % 




P しない 


v| |編，ブしなぃ 



|とじしろ/ブリント位匿(国...| 


|ブリンタ-の状態 ( U ) 丨|楞準 (i 


c 

必要 

タブ 

に応じて、各項目と 
を設定します。 


混 11^)... 1 

ヘルブ ( id ) I 


キゃンセル I 


主なプリント機能については峰107、174ページ 


•プロパティ画面のへルプ 



■ 〇 ◊禱 

郭表示戻る道む印刷 




目〉欠 ◎ キ-ワ-ドが 検索⑤ 

7i 適!^ 

^ はじめに 

ゴリンタードライノ、"一画面の説明 
プリントについての設定 
用紙についての設定 
カントする 
フ^ントについての設定 
画質を調整する 
便利な機能 


ART EX ブリンタードライバーのヘルブ 
このヘルプでは、 FK ApeosPort-IV 7080/6080/5080. FX DocuCentre- 
IV 7080/6080/5080 ART EX ゴリンタードライパーの揀作について説 B 月し 
ています。 


ご注意 

1- このヘルプの内容の一浮または全部を_断で祓製•転蒹改 
編することはおやめください。 

2. このへルゴの内容に团しては栝夹予告なしに変更すること坊 
則ます。 

3. このへルゴに、ご不明な点、誤り、記蘑もれなどが®りました 
5羿社までご連絡ください。 

4. このへルゴを逆コンパイルすることを釜止します。 


商標について 

Microsoft、 およぴ Windows は、米国 Microsoft Corporation の米国および 

-における登錄 S 標です。 

Adobe、 および Page Maker は、 Adobe Systems hcorporatetK ア 
" _ _ I 楞または® 


> 他の国にま 
Dbats Adobt 

ドビシステムズ社〉の米国およびその他の国こおける登錄制監 
楞です。 


[ヘルプ]をクリックすると、項目の 
詳細説明などを見ることができます。 


ドライバー CD キットの、「ドライバーの 
便利な使い方」の「プリンターの便利な使 
い方」も参考にしてください。 


プリント結果を、イメージ 
できます。 


ここだけ読めば使えます 

プリントのしかた 

プリントの基本操作、はがきのプリントについて説明しています。 


宛先表登録 

のしかた 


□ピ| 

のしかた 


プリント 

のしかた 


フアクス 

のしかた 


スキヤン 

のしかた 


ボックス登録 

のしかた 


原稿と用紙 

に0いて 
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画面で状態を確認できます。 



印刷画面で、 [0 K ] を 
クリックする 


•ジョブの状態を確認する 



[実行中/待ち]タブでは、選択した 
ジョブを中止したり、優先的に実行 
したりできます。 

[実行完了]タブでは、該当するジョ 
ブを選択すると、完了したジョブの 
詳細を確認できます。 


表示するジョブの種類を、[すべての 
ジョブ]、[プリント]、[スキャン/ 
通信]、[ジョブフ□一/自動転送]か 
ら選択できます。 


複数部プリントする場合 
は、[部数]を指定します。 


籲プリントを中止するとき 

コンピューターのデスクトップで[スタート] 
> [プリンタと FAX ] からプリンターを選択し 
て夕'ブルクリック（または、右クリックしてメ 
ニューから[開く]を選択）で、次の画面を開 
いて文書を削除します。 


I h FX ApeosPort-IV 7080 



B 回® 

[ブリンタ (0 ドキュメント©表示⑼ヘルブ (H) 


囷 File.01 印刷中 

Fuji-Taro 

— 

64.0 KB/ 3.03 MB J 邮 

< 



l>j| 

|キュ-に1個©ドキュメント 


文書がないときは、本機の画面内の[ストップ] 
を押すか、ぐン'ヨブ確認〉ボタンを押し、文書 
を選択して、[中止]。 


用語 I 



インストール 


ソフトウェアをコンピューターに入れて、使えるようにすること。 


ドライバ- 


►12 ページ 
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定形サイズ以外の用紙にプリントする 


定形サイズ以外の用紙にプリントするときは、ユーザー定義用紙を登録しておくと便利です。 

ここでは、ユーザー定義用紙に登録したサイズを選択し、用紙トレイ5 (手差し）の用紙にプリントする 
方法について 、 Windows XP を使用した操作を例に説明します。 

操作方法の詳細については♦プリンタードライバーのヘルプ 

ユーザー定義用紙を登録しないで、一時的にサイズを指定して利用することもできます。_29ページ 

©デスクトップの[スタート] > [プリンタと FAX ] からプリンターを選択 > 右クリックし 
てメニューから[プロパティ]を選択する 



用紙名 |日新しぃ用贫で.登錄 ◎ I ■ 

〇 ュ-サ-定蕤3 150x235mm 

〇 ユーザー 定義5 210x297mm ™ - 

O H -ザ-定蕤8 210x297mm | 疋弄 A 


210x297mm 

240x332mm 


〇ユーザー定蕤5 
〇 H ーザー定_8 
〇ユーザ'-定義14 
〇ユーザー定義6 
〇 ：!ーザー定義2 

9 2—ザー定赛4 __ 

Q ユーザー定義7 210x297mm 

9ユーザー定1110 210x297mm 

9 ユーザ'-定義15 210x297mm 

9 ：!ーザー定義19 210x297mm 

9ユーザ'-定義9 210x297mm 

〇ユーザー定蕤11 210x297mm 

9 2—ザー定義13 210x297mm 

9 ■ザー定義18 210x297mm 

〇 ユーザー定義20 210x297mm 

9 ユーザー定義1 210x297mm 

〇 H ーザー定盖12 210x297mm 

〇 ：!ーザー定 _16 210x297mm 

9 : L ーザー定義17 210x297mm 


□ 


鐘!®上定してくだ^^^^^ 

他のユ_ザ_とせ有., I 

■[ 閉 Is ■ ヘルブ妙1 



登録されているユーザー定義用 
紙を、編集したり削除したりす 
る場合は、ここから選択します。 


® プロパティ画面で、 [ OK ] をクリックする 
fl ) プリントを指示して、プロパティ画面で設定する 


52ページ 



[用紙トレイ選択]で、[卜 
レイ5 (手差し）]を選択 
します。 


必要に応じて、任意の項目 
を選択します。 


fe 棘し7こ ユーザ ー疋 我 用 

紙を選択できます。 


©プロパティ画面で、 [ OK ] >印刷画面で、 [ OK ] をクリックする 



こんなときは 

•濃くプリントしたい 

[グラフイツクス]タブで設定できます。 

•印字保証領域は？ 

峰148ページ 


> IP アドレスとポートを設定したい 
♦ _ 『管理者ガイド』の「7プリント機能の 
設定」 


ここだけ読めば 

使晚ます 


機械 

に0いて 


原稿と用紙 

に0いて 


ボックス登録 

のしかた 


宛先表登録 

のしかた 


□ピ| 

のしかた 


プリント 

のしかた 


フアクス 

のしかた 


スキヤン 

のしかた 
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よく利用する設定項目を、プリントするときのデフォルトとして設定できます。また、[お気に入り]に 
も登録できます。 

ここでは、[まとめて1枚]の「4アップ」をデフォルトに設定する方法と、[お気に入り]を登録/削除 
する方法について 、 Windows XP を使用した操作を例に説明します。 

操作方法の詳細については♦プリンタードライバーのヘルプ 

〇デスクトップの[スタート] > [プリンタと FAX ] からプリンターを選択 >右クリックし 
てメニューから[印刷設定]を選択する 



標準の設定を変更すると、項目に 
〈変更〉が付き、変更を加えたこと 
がわかります。 


[標準に戻す]を押すと、標準の設 
定に戻せます。 


[お気に入り]に項目を登録する 


ここでは、[両面]の「長辺とじ」と、[まとめて1枚]の「4アップ」を組み合わせて、新しい項目とし 
て登録する方法を説明します。 



味トレイ/排出クラフィックスス^_ブ广 1 
カント種類 u ): 

I 躺ブリント 



1 — 

I @難方向 V 

1と bU6/ ブリント位匿| 

®- II 混讎, ▲. 1 


樘本.:貢.地: 1 11ヘルプ砂 


項目に付ける名前を入力 
します。[コメント]は、 
必要に応じて入力してく 
ださい。 


EO 


r -41 


i4 (210x297mm 


マ J f 呆存幕】 

原稿の向き: 


部数蚊 


肉崎： 

■ 口 


まと 《!) て1枚(, 

]1固《 


登録した内容を変更するときは、[お気 
に入り]を選択してから変更を加え、 
[保存]をクリックします。 


印字方向妙 
[㈤胭携方 ft 


| 混線 
’し.’-畢 •雪! 麟に戻す’ | 

■ r ok 


混屋稿盈轉“ | 


「お気に入り」に登録するだけで、プリントする 
ときのデフォルトにしないときは、[お気に入 
り]で[標準]またはそのほかの項目を選択し 
てから、[〇 K ] (〇)をクリックしてください。 


[お気に入り]の項目を削除する 

基本トレイ/排出クラフィックススタンプ/フォ-ム 
プリント種類 U )： 

通常ヵント V 1 I li 丽 —J 


ET 



网標準 

越まとめて1枚 (2 アップ_面 
m ホチキス i* 所 
感ホチキス1力所朋面 
□ 手差しはがきブリント 

In 壬 mi nwPn^iu*-fti'/k a ^ 

1上へ(ば 

1 TA^ 

【 j 奮 p 

名前妙： 

長辺とじ/ 4 ァッブ flb V 

コメント◎: 

1ファイル読み込み <p... ||ファイル 

R#(£)... | 


機能設定- 
-基本 


i 原稿サイズ： A4 (210x297mm 
原稿の向き：たて原稿 
出力用紙サイズ：原稿サイズと 
部数：1 

倍率を指定する：オフ 
25〜400»:100 
确面：長辺とじ 


[お気に入りの編集]画面を 
開いてから、削除する項目 
を選択することもできま 




指定した頃辺とじ/4アップ]の登添 


，心 


m 


ij 除されたデータは元に戻すことはできません。則除してもよろしいで•すか？ 


美 


デフオルト（初期値）の設定を変更する 
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〇はがきを、用紙トレイ 5 (手差し）にセツトする 

® プリントする面を上にして、用紙をセツトします。 


• 郵便往復はがきの場合 


• 郵便はがきの場合 




はがきにプリントするときは、原稿と用紙の向きを確認してセットしてください。 

使用できる用紙の種類については伞_『管理者ガイド』の「2用紙のセツト」>「用紙について」 


〇プリント結果のイメージ 




返信用の宛名お知らせ内容 


*大容量給紙トレイ （2 段）の場合、 27 mm 。 



はがきにプリントする 


宛先表登録 

のしかた 


□ピ| 

のしかた 


プリント 

のしかた 


フアクス 
のしかた 


スキヤン 

のしかた 




機械 

に0いて 


原稿と用紙 

に0いて 


ボックス登録 

のしかた 
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©プリントを指示して、プロパティ画面で設定する .52 ページ 


m I トレイ/排出】7 ィツ クススタンプ/フォ-ム關設定 

トレイ 5 (手差し） 厚紙 1 

，差し用冰種饰 I ' ^ 

HSl — »翻刪^ 


[用紙トレイ選択]で[トレイ5(手差し)]を選択します。 



はがきにプリントする場合、[厚紙1 (106 〜 200 g / rrf )] 
を選択します。 


例）郵便はがき 



11 


に 

い 

て 

1 

VVi 

--- 

に 

〇 

い 

て 

原 

fra 

と 

用 

紙 

--- 

の 

し 

か 

た 

--- 

ボ 

ク 

ス 

登 

録 

の 

し 

か 

た 

••• 

宛 

先 

表 

登 

録 

の 

し 

か 

た 

コ 

ピ 

1 

の 

か 

た 

プ 

ン 

卜 

の 

し 

か 

た 

• •• 

フ 

ア 

ク 

ス 


スキヤン 

のしかた 


57 

































































































各 


ここだけ読めば使えます 


ファクスのしかた 


オプション 


ファクスの基本操作、ファクス送信の中止方法などについて説明しています。 


¢3 


フアクスの種類を決める 


•ファクス 

電話回線を経由する、通常のファクス通信です。 
♦ 58 ページ 


•ダイレクトファクス 

アプリケーションソフトウェアで作成した文書 
を、プリントするときと同じ操作で、コンピュー 
ターから直接ファクス送信できる機能です。 

♦ 64 ページ 


•インターネットファクス 

企業内ネットワークやインターネットを経由し 
て、電子メールの添付文書として送受信できる機 
能です。 

♦ 65 ページ 


• IP ファクス （ SIP ) 

企業内の IP ネットワーク（イントラネット）に接 
続された機器同士で通信したり、 NTT が提供する 
ひかり対応ゲートウェイを経由して、次世代ネッ 
トワーク ( NGN ) 対応機種同士で文書を送受信で 
きる機能です。 

♦ 『ユーザーズガイド』 


•インターネットファクスダイレクト 

企業内ネットワークを利用して、送受信できる機 
能です。 

♦ _ 『設定がわかる本』 


@原稿を 

> 手順®以降は、^ 
説明しています。 


原稿をセツトする 


通常のファクス通信のしかたを 



最大： 297 x 432 mm 
( A 3、11 x 17インチ） 


または 



/カイドを 
/用紙サイズ 
\に合わせる 


最小： 139.7 x 139.7 mm 
( A 5、 A 5 Q 、5.5 x 8.5 ィ 
ンチ、 5.5 x 8.5 インチ 0) 

最大： 297 x 600 mm 
( A 3、11 x 17インチ） 


原稿のセツト方法は 

♦ 26ページ 

異なるサイズが混在する原稿や本は 

♦ 3〇、31ページ 


自動検知できる原稿サイズは、原稿ガラスでも原稿送 
り装置でも、 A 4 や B 5 などの定形サイズだけです。 


ここだけ読めば 

使えます 


原稿と用紙 

に0いて 


ボックス登録 

のしかた 


宛先表登録 

のしかた 


□ピ| 

のしかた 


プリント 

のしかた 


フアクス 
のしかた 


スキヤン 

のしかた 
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籲複数の宛先に送信するとき 

• その1 の方法で、©の手順を繰り返します。 

• 「* (ワイルドカード)」を使えば、1度の操作で褸数の 
宛先を指定できます。ワイルドカードは、下2桁まで 
指定できます。「012*」なら〇120がら0129、 r 01 **J 
なら01〇〇から0199までになります。 

なお、お使いの機械が、 G 4 通信対応の機械の場合は、 
下1桁（「〇2*」なら〇2〇から〇29まで)、および 
「***」ですベての宛先を指定できます。 

• ワンタッチボタン （その 2) の1〜70は、宛先表 
(その 1)、および〈短縮〉ボタン （その 3) の0001 
〜〇070 (お使いの機械が、 G 4 通信対応の機械の場 
合は、001〜〇 70) に対応しています。また、 M 01 
〜 M 02 は、ジョブメモリーの1と2に対応していま 
す（工場出荷時)。なお、ワンタッチボタンの短縮宛 
先番号の数は、70個（タイプ 1) と60個（タイプ 
2) のどちらがに設定できます。 

詳しくは ♦_ 『管理者ガイド』の「5仕様設定」> 
「共通設定」>「画面/ボタンの設定」 

宛先表の登録方法_38ページ 


i 短縮宛先番号での宛先指定のしかたは3とおり 
その1 


|7^ファクス/ィパ-「読み取り方法丨送信オア5ョ；/ 才: 


つ 


>次宛先I 


I [□番号/アドレス表示 


ぎ 


l W J 


'] 幽 uls 


ファク^^ [ 
y すべて 
■ かな索引 
英数索引 


I© すべての種別了」 


@グル-プ 

39検索 


ノ 0005 m2 


翳閉じる4 

—表示開始番乘 ■— I 

— (000 i ~2000 l^JJ 

4 i0 ^ 



0007 ® fuj 1 _ taro@fx.co.JP 


_ 


らくらくファクスについては 

♦ 『ユーザーズガイド』の「4ファクス」> 

「ら < ら< ファクス」 



to 

1 12 

1=1 1 = 11=1 



^~ 二 ——^~, 



ファクス 1 伽 

[] : [ i 

ファクス 

IP フ7クス ( SIP ) 

インタ-：)！ツトファクス 

こく うすく 

— jn ^ 

番号/アドレス表示 

_|要原稿 ▲ 圍原稿の画 S ▲ 匾送信画貿 ▲ 

1片面 ， 文字 i 1 i 標準 11 

❷# で切り替わります。 

* G 3 増設ポートキット 2 (オプション）を装着し、仕 
様設定の[内線設定]で内線に使用する回線を選択 
している場合は、[外線]または[内線]を切り替え 
て使用できます。 


一度に複数の宛先に送信するときは、宛先を入 
力後[次宛先]を押します。なお、[同報する] 
が表示されているときは、[同報する]にチエツ 
クを付けてから[次宛先]を押します。 


ファクス番号を入力します。 

なお、宛先表を登録してある場合、[宛先 
表]から選択できます。 

事前に宛先表を登録しておくと便利で 
す。唪38ページ 



2 

の 

そ 


3 

の 

そ 



原稿と用紙 

に0いて 


ボックス登録 

のしかた 


宛先表登録 

のしかた 


□ ピ— 

のしかた 


プリント 

のしかた 


スキヤン 

のしかた 


フアクス 

のしかた 
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宛先を確認する 





宛先詳細[0005] 


閉じる 


短縮番号： 

宛先名： 
ファクス番号： 


0005 

S e c t i 〇 
0123456789 


宛先を確認して、 
誤送信を防ぎま 
しょろ。 



[フアクス宛先表]画面から宛先を登録 

[宛先の新規登録]を選択すると、キーボードから入 
力したり、現在指定している宛先を利用したりして、 
新規に宛先を登録できます。 



『ユーザーズガイド』の「4ファクス」>「ファ 
クス/インターネットファクス」>「宛先表を使つ 
て宛先を指定する」 

t 宛先を確認 

メッセージエリアの[宛先確認]ボタンを押すと、指 
定した宛先の設定内容を確認できます。 

[宛先確認]ボタンが表示されていないときは 
♦ _ 『管理者ガイド』の「5仕様設定」>「共通設 
定」>「画面/ボタンの設定」 


設定内容を確認する 



[) j 設定確認 


閉じる 


宛先 |全宛先共通の 


短縮番号宛先（宛先設定数: 2) 


11 <ファクス0123456789〉 


n 2<ファクス1234567890〉 


® 設定確認 


Sw 


機能 


定値 


送信濃度 ふつう 

原稿の画貿 文宇 

送信画貿 0 標準 

両面原稿送り 片面 


タブで切り替わります。 


リストから宛先を選択して、[詳細...]を選 
択すると、設定内容を確認できます。 


[Xl 設定確認 


L 籠先 


短縮番号宛先（宛先設 




LL 設定確認-宛先ごとの機能 


閉じる 


短縮番号： 0005 1 

/2 F 

|]k:t 6¢)次宛先 | 


S e c t 1 〇 n 1 

フ7クス0123456789 



通信モード G3 自動 

次の宛先の設定内容を 


確認できます。 





原稿と用紙 

に0いて 


ボックス登録 

のしかた 


宛先表登録 

のしかた 


□ピ| 

のしかた 


プリント 

のしかた 


フアクス 
のしかた 


スキヤン 
のしかた 
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送信結果を確認するには 
♦ 63ページ 



6スタートする 


_宛先の再入力で誤送信を抑止 

指定した宛先を再入力する、[宛先の再入力]画面を 
表示*できます。 

最初に指定した宛先と一致したときだけ送信できる 
ので、誤送信を防げます。 

なお、[宛先の再入力]画面が表示されるタイミング 
は、宛先の指定のしがたによって異なります。 

設定方法については 

♦ _ 『管理者ガイド』の「5仕様設定」>「ファ 
クス設定」>「ファクス動作制御」 

例）キーボードから宛先を入力して、 

〈スタート〉ボタンを押した場合 


©宛先の再入力 1萁取り消し1 

1234567890 


1圖キ-ポ-ド丨 



[ザスタ-卜 


* [宛先の再入力]画面を表示するよラに設定している場 
合 、 P (ワイルドカード）」による宛先指定はできません。 

⑩回線を指定する | オプション1 

G 3 増設ポートキット2 (オプション）を装着*して 
いる場合、回線（ポート）を指定して送信できます。 
回線を使い分けたいときに使用します。 

回線ごとの発信元名の登録については伞157ページ 

例）回線1を指定する場合 


©「シフト」>「<」>「ポート番号」> 
W 「>」>「宛先電話番号」を入力します。 

<1 > 03 XXXXXXXX 


読み取り方法 j | 送信：ョ> 1才: 


ファクス 


>次宛先 



^宛先 IG 次宛先 ||_閉じる ] 

^ _ | 蠢全 _ | 

二丄 1 5 —!LiiuE! 丄 L 。 1 j 一退 . 

uJi q H 丄 p LlCij 

ド - パ :) E3HE OH0U— 丄 : 」丄！ 

I シフト t い ^! 7 ! 7 ! 7 ! 7 ]^ 7 ! 7 !^ / 1シフト I 

記号 空白 


中止 

したいときは 

〇欠ページ 



原稿と用紙 

に〇いて 


ボックス登録 

のしかた 


宛先表登録 

のしかた 


□ ピ— 

のしかた 


プリント 

のしかた 


スキヤン 

のしかた 


フアクス 
のしかた 



* 利用するには、ファクスキット2 ( オプション）が必要です。 
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> [ストップ]または[中止]の画面が表示されないとき 



[中止]を押す 



こんなときは 

•送信できない ♦ 152ページ 
•受信できない峰155ページ 
•未送信レポート伞151ページ 
•未送信文書の再送信 ♦ 151ページ 


•海外に送信したい 

♦ _ 『ユーザーズガイド』の「4ファクス」〉 
「送信オプション」>「通信モード（通信モード 
を選択する）」 

•文字が入力できない_23ページ 
•受信拒否したい ♦ 157ページ 



•操作パネルから中止する場合 


•画面から中止する場合 





ファクス通信を中止する 



© © ©©_© 

©@®® 1 © 

〇 © © ©^〇 


n 


プリントフアクススキヤン 

のしかた のしかた のしかた 


機械 

に0いて 


原稿と用紙 

に0いて 


ボックス登録 

のしかた 


宛先表登録 

のしかた 


□ピ| 

のしかた 
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籲レポートで確認する場合 



保守_操作についてのお問い合わせ： 
本体貼り付けのカードをご覧になるか、 
お買い上げの販売店にご連絡ください。 

シリアル番号： 

999999 

システムのパージ ョ ン情報： 

0.20.0 


(§; 頌 > I 


[ BS 力-，の】 

待機^^ 


㈤ 紙トレィ 

^フ。リ”十ド' 

1 ] 

オンライン 


フ7クス受信 f - 卜'' 

自動受信 


•機械管理者モードで[レポート出カボタ 
ンの表示]を[しない]に設定している 
場合は、[レポート/リストの出力]ボタ 
ンは表示されません。 


レポート/リストの出力_ 
(61通信管理 レポー ト j 

，スキ❾定)[^ 


置 



• レポートで確認できる主な項目 

-相手 
• 開始時刻 
• 所要時間 
• ページ数 

•通信結果（正常終了の場合は[良好]) 


•画面で確認する場合 



•同報送信をジョブごとに確認したいとき 

-[実行完了]画面に同報送信をしたそれぞれ 
のジョブを表示させたいときは、[関連ジョ 
ブをまとめる]のチェックを外します。 
表示された一覧から各項目を選択すると、 
ジョプの詳細を確認できます。 

• [関連ジョブをまとめる]のチェックを付け 
ている場合は、同報送信のジョブを選択し 
てから、[関連ジョブの結果を表示]を押す 
と、同報送信をしたジョブの一覧が表示さ 
れます。 

表示された一覧から各項目を選択すると、 
ジョプの詳細を確認できます。 


ファクスの送信結果を確認する 



© @ ©G 

©© ©G 

■© 〇 ©0 Q 
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所届砂 


高画宵 ' 

□時刻を指定して送 f 言する (L) 
□送信シ-卜を付ける 


宛先表ッール如 . .j 


J [ キャンセル 


•短縮宛先番号を入力して指定する場合 

〇 [宛先種別]で[短縮]を選択 


宛先種別 (0: 


「ファクス 

r ファクス 

I IP ファクス (SIP) 


〇 [宛先番号]に短縮宛先番号を入力 
❺ [ 一覧に追加]を押す 


[宛先番号/アドレス]では、最大10件の履歴を表示させることができます。履歴は、[詳細設定]の[[宛先番号/ 
アドレス]の入力履歴]が[記憶する]になっている場合、表示されます。 

@プロパティ画面で [ OK ] >印刷画面で [ OK ] >ファクス送信の設定画面で[送信開始]を 
クリックする 

送信できなかったときは、未送信レポートがプリントされます。_151ページ 


用語⑯説 


インストール 


►53 ページ 


ドライバー 


►12 ページ 


アプリケーション ソフ トウェアで作成した文書を、コンピューターから直接ファクス送信できます。 

•ファクスドライバーをコンピューターにインストールする 

ファクスドライバーは、ドライバ ー CD キットの CD - ROM に入っています。インストール方法に 
ついては、 CD - ROM に入っているマニュアルを参照してください。 


文害- DocuWorks Viewer 


5 □ 新規作成吵 .. 

Ctrl+N j 

聞ぐ Q)... 

Ctrl+0 l 

_ f 复製網く® 


3上番き保存⑤ 

Ctrl+S 

名前4付けて保存込)... 


角署名して保存 (QX.. 


1 ブリン知設定 (© … 


し—一 AA 



オブシ亡①ヘルブ 



Microsoft ® Word や Microsoft ® Excel ® などの異な 
るソフトウェアで作成した文書を、まとめて送信する 
ときは、いったん DocuWorks や PDF ファイルにし 
て、1つの文書にまとめてから送信すると便利です。 


:」 iiff©... 


〇プリントを指示する 

❷ 


ファクス送 ft 基本クラフィックススタンプ 
宛先の一覧①： 

番号/アドレス 名 



入力した宛先を、宛先表ファイルに追 
加できます。[宛先種別]で[ファクス] 
を選択し、[宛先番号/アドレス]と[名 
前]を入力すると、有効になります。 


宛先表 

宛先表ファイル (S): 


J I 参照 (EL 


ファクス用のプリンター 
を選択する 
宛先を指定する 

宛先は、次の方法で指定できます。 

•ファクス番号を入力する 

•短縮宛先番号を入力する 

•自分で作った宛先表を使う _44ぺージ 

上記の方法を組み合わせて、複数の宛先 (200 件 
までで、短縮宛先番号の「* (ワイルドカード）」を 
使った指定を含めた宛先数は、最大で600宛先ま 
で)*を指定できます。 

* お使いの機械が、 G 4 通信対応の機械の場合は、上記の方 
法を組み合わせて指定できる宛先は、5◦件までです。 


•ファクス番号を入力して指定する場合 

〇 [宛先種別]で[ファクス]を選択 
Q [宛先番号]にファクス番号を入力 

0 [通信設定]で[外線]または[内線]を選択* 1 して、 [0 K ] を押す 


通會モ-ド(砂 | 

外•保/円船リ： 

<33 自勒 

外線 V 



親展 if 信/中枇同報 1 

r 内様 


〇 [一覧に追加]* 2 を押す 

M G 3 増設ポートキット2(オプション）を装着し、本機の仕様設定の[内線設定] 
で内線に使用する回線を選択している場合、外線または内線の専用ポートが 
害!割当てられます。 

[一覧に追加]を押したあとに、[ファクス宛先の再入力]ダイアログボックス 
を表示させることができます。宛先を再入力することで誤送信を防げます。 

♦ 『ユーザーズガイド』の!"13コンピューターからの操作」〉「ファクス送信」 







(ダイレクトフアクス） 


TOE 械 

に0いて 


原稿と用紙 

に0いて 


ボックス登録 

のしかた 


宛先表登録 

のしかた 
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のしかた 
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通常のファクス番号を指定すると、 
エラーに なり送信できません。 


^^7クス/イン $-1 読み取 y 方法|送信オフ。ション f オンフック/その他 


[ S ? ット 

Q 宛先表 _ 

1番号/アドレス表示 

キ-ポ-卜 ， j 



雪 1 砂 レ II 





©必要に応じて、件名や本文を指定する 


娜？1 読み取り方法 II 送信ォフ。如|謂 その他 j 

圉 f こ夕-14°-卜/開封確認 

レポート：出力しない 

MDN: 要求しない 

爵通信モ-ド 

G3 自動 

今 優先通信/時刻指定 

優先通信：しない 
時亥 ij 指定：しない 

1/2 

丄 

一発信元記録 

ファクス：する 
イン9-ネットフ ァクス： する 

_送信シート 

添付しない 

^イン？-：?外ファクス仵名 

(自動設定） 

^インタ-わトフ 7 クス:！メント 

(未設定） 

送信先部数 

1部 

J 亚列笛取达 1 言 

しない 


宛先表を登録してある場合、宛先表 
から選択できます。 



インターネットファクス送信をよく利用 
する場合、事前に宛先表を登録しておくと 
便利です。_38ページ 


ネットワークを経由してファクスを送信する 
(インターネットファクス） 


本機で読み込んだ原稿を、相手のメールアドレスにメール （ TIFF 形式の添付文書）として送信できます。 
電話回線を経由するファクスに比べて、通信料金を節約できます。 

•本機にあらがじめネットワーク環境などの設定がされていないと利用できません。設定については、機械管理者に 
お問し''合わせくたさし、。 

•相手先の機械も、インターネットファクス対応機である必要があります。 

•コンピューターに直接インターネットファクス送信をすると、コンピューター上で文書が開かないことがありま 
す。本機がらコンピューターに文書を送信するときは、[スキャナー（メール送信)]を使ってください。 



© ©©_© 
©@© 1 © 
)©©© 1 〇 



ジ 

I 

。へ 


It 

is 


/ T ツクス登録 
のしかた 


宛先表登録 一 n ピ— 

のしかた： のしかた 


プリント 

のしかた 


スキヤン 

のしかた 


フアクス 
のしかた 
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ペーパーレスファクス受信したファクス文書は、画面で確認できます。 

ここでは、サムネールで文書を確認し、必要な文書だけをプリントする方法について説明します。 

HP あらかじめペーパーレス受信の設定が必要です。 

♦_ 『設定がわかる本』の「ファクス機能」 


1*^*1 

nn 

| ィ ” 士トフ 7 ク 7 j 

(メ ー J レ送 ii) 1 

らくらく コピー 

UJ 

rfP 


ボックス操作 

a 

ジョブメモリー 1 


X 



親展ポックス 001 - 文書確認/操作 


~|办表示更新 I 閉じる 


r サム ネール 表不 !▼! 


擎 ■ 

操作一覧表 

011 

0:21 AM 

吏いか: 

, i 

Hf 

t こ 

2011 

7/1 

10:22 AM 

仕様 

J 

2011^^ 

10:22 AM ■ 

本体図 






当 


文書確認 

I (プレビュー)了 

はぽ I 

I 個別プリント I 

^1 



親展ポックス 001 - 個別プリント設定 

1. ひ閉じる 

1用紙選択 

自動 

-両面プリント 

しない 


書確認1 

| p | ホチキス /H 。チ/排出先 

ホチキス：しない 
パンチ：しない 

1 排出トレィ 


1 

リント部数 i 
(1-999) I 

r^i 


Q 

L ) 

プリント実行 


必要に応じて、拡大したり回転したり 
して表示できます。 




ボックスで受信した文書を確認/プリントする 


機械 

に0いて 


原稿と用紙 

に〇いて 


ボックス登録 

のしかた 


宛先表登録 

のしかた 


□ピ| 

のしかた 


プリント 

のしかた 


フアクス 

のしかた 


スキヤン 

のしかた 
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ここだけ読めば使えます 


スキヤンのしかた 


スキャンの基本操作、ボックス文書の取り込み方法について説明しています。 


(^1 スキャンの種類を決める 

〈ボックスー時保存方式〉 

〈ボックスー時保存方式〉の主なスキャン 

•[スキャナー（ボックス保存)] 

スキャンしたデータを本機のボックスに保存 
できます。 


〈メディア保存方式〉 

〈メディア保存方式〉の主なスキャン 

•[スキャナー （USB メモリー保存)] [^^1 

スキャンしたデータを PDF や DocuWorks 文書 
などにして 、 USB メモリーに保存できます。 
USB メモリーは、次のものを使用してください。 
-フォーマツト済み 

• USB 2.0 対応 
•最大容量 128 GB 


〈 PC 自動転送方式〉 

〈 PC 自動転送方式〉の主なスキャン 

•[スキャナー （ PC 保存)] 

スキャンしたデータを FTP や SMB プロトコル 
を使ってネットワーク上のコンピューターに転 
送できます。 

•[スキャナー（メール送信)] 

スキャンしたデータをメールに添付して送信 
できます。 






ここだけ読めば 

使えます 


原稿と用紙 

に0いて 


ボックス登録 

のしかた 


宛先表登録 

のしかた 


□ピ| 

のしかた 


プリント 

のしかた 


フアクス 

のしかた 
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のしかた 


68 
























































スキヤンの機能を選択 
する 


スキヤナー （USB メモリー保存） 
の場合、機能を選択する前に、操 
作パネルの USB メモリー差込口 
に USB メモリーを差し込みます。 



1 


1 3 ピー 

溫ふ 

1 0 

(1 らくらくコピー 

1 S 1 ' 

1 

(ボックス保存） 

ボックス操作 



♦ 70 ページ 


♦ 72 ページ 


♦ 73 ページ 


透’ 

スキャナー スキャナー 

( URL 送信） ( USB 奸リニ保存） 

文書プリント| 


41- 1 — 



♦ 71 ページ 


「 WSD 」 とは 、 「Web Services on Devices 」 の略です。 
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ここだけ読めば 

使晚ます 
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USB メモリー内にフオルタ''一が 
ある場合、保存先を指定できます。 

保存先の詳細が表示されます。 


挿入されている USB メモリーの 
空き容量が表示されます。 




USB メモリーを取り外す場合は、データの保存が完了してから行ってください。データの保存中に USB 
メモリーを外すと 、 USB メモリー内のデータが破損することがあります。 


次のいずれかの状態になります。 


USB メモリー差込□に USB メモリーを差し込むと、 
- [USB メモリー検出]画面が表示される 
• [USB メモリー保存]画面が表示される 
• [文書：ント]画面が表示される 
-画面表示は変わらない 


上記のラちのどの状態になるかは、設定によって異なります。詳しくは、機械管理者にお問い合わせください。 


丨冀取り消し 


/ SCAN _002/ 






1 ご; 5UftN_UUd 

-ft 

ZUI \/U\ 丨 U:IOAM 


SCANJ 04 


2011/7/1 10：15 AM 

上の階層へ ^ 

SCANJ 05 


2011/7/1 10:15 AM 

」？下の階層へ 



保存先を指定しない場合は、ルートディレク 
トリー直下に保存されます。 


名前 

更新日時 

沈 AN 001 

9011/7/1 10:1 RAM 


この機能は、お使いの機種によっては利用できません。利用するにはオプションが必要になり 
ます。詳しくは、弊社の営業担当者にお尋ねください。 



宛先表登録 

のしかた 


□ ピ— 

のしかた 
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事前に、本機とコンピューターにネットワーク璟境を設定する必要があります。 
♦_ 『設定がわがる本』の「設定を始める前に」 


転送^ 1 


画貿調整 f 読み取り方法 I 出力形式 




里鉍トワニ 


[ I プレビュー 


ザ 


サーパ_ 
共有名 
保存場所 
ユーザー 名 
パスワード 


: ㈣ 原稿て I 




眞：日 


宛先表を登録してある場合、[宛先表]から 
選択できます。 


サ-會 

すべて 


LHlm - 


■ かな索引 
@英数索引 
M 検索 


"| 閉じる j 


”ぼロウ転送甫 


暇] 



コンピューターへの転送をよく利用する場合、 
事前に宛先表を登録しておくと便利です。 

♦ 38 ページ 

[宛先の新規登録]を選択すると、キーボードが 
ら入力したり、現在指定している宛先を利用し 
たりして、新規に宛先を登録できます。 

♦ 『ユーザーズガイド』の「5スキヤン」 
>「宛先の新規登録（宛先表に登録する）」 


伞(^]『設定がわがる本』の「スキャン機能」>「スキャン 
した文書をコンピューターに転送する （ PC 保存)」を参照し 
て、各項目を設定してください。 


[ネットワーク参照]を押すと、サーバーやフォルタ'— 
などの階層を、順番にたどりながら転送先を指定でき 
ます。 


量ネットワーク参照 1髯取り消し11.決定 

保存先 ¥¥myhost¥Product 




E Product 

丨 g 宛先表に登録 

mydoc 





上の階層へ 


▼ 

下の階層へ 


[共有名]までの階層を指定している場合、[宛先表に登録] 
を選択でき、設定した内容を宛先表に登録できます。 


からのつづき 

' 「2キ》_スキャナー （ PC 保存) 


宛先表登録 

のしかた 


□ピ| 

のしかた 


プリント 

のしかた 


フアクス 

のしかた 


スキヤン 
のしかた 


原稿と用紙 ー ボックス登録 

について ：のしかた 
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本機にあらかじめメール璟境などの設定がされていないと利用できません。設定については、 
機械管理者にお問い合わせください。 




•宛先の指定には、〈数字〉ボタンで指定する短縮宛先番号、宛先グループは使用できません。 

• メール用に設定した宛先だけ使用できます。ファクス用の宛先は使用できません。 

•仕様設定によっては、[キーボード]ボタンと[送信者アドレス追加]ボタンは表示されません。 



免 分、 レス 1 

□プレビュ- 


IS =; 酽稿 H 

原稿の画貿 

1文字 


: 



閉じる 


宛先表を登録してある場合、宛先表から選択できます。 

すぺて 


^かな索引 
@英数索引 


検索 




I 閉じる 

— 赴 1 


^ fuji . taro @ fujixerox . co.jp 


1 “: 郜^一 」。 




メール送信をよく利用する場合、事前に宛先表を登録してお 
くと便利です。峰38ページ 

[宛先の新規登録]を選択すると、キーボードから入力した 
り、現在指定している宛先を利用したりして、新規に宛先を 
登録できます。 

園『ユーザーズガイド』の「5スキャン」>「宛先の新 
規登録（宛先表に登録する）」 


ドロップタ'ウンメニュー 
から宛先の種類を選択で 
きます。 


複数の宛先に送信する場 
合、次の宛先を指定でき 
よす。 


検索キーを入力してから押すと、 
入力した文字から始まるメール 
アドレスを検索できます。 


メール送信できます。 
Sllf 一味 




1画貿調整 [ 




宛先名/メールアドレス 


_宛先表 
\ m キ_ホ_卜 j 


■プレビュ- 



薩娜余 

i 

多: 確認/変更 


_ 

X 取り消し 

彐 


yipeosPort-IV 708 | 


[(未設定） 


S 剛 


ヵラ十ド' 匚 | n 题原稿： g 原稿の画貿： 6 黯フパル 

片面 ，文字 TIFF/. iPh ：，□§；■ 


メッセージエリアの[宛先確認]ボタンを押すと、 
指定した宛先の設定内容を確認できます。 

[宛先確認]ボタンが表示されていないときは 
♦ _ 『管理者ガイド』の「5仕様設定」>「共通 
設定」>「画面/ボタンの設定」 


宛先を選択すると、ポップアップメニューが表示さ 
れます。〈スタート〉ボタンを押す前なら、宛先の 
削除または確認/変更ができます。 


ス 匕ナ_スキヤナー（メール送信) 

(メール送信） 
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そのほかの機能を設定する 


•読み取るときの解像度 


^ スヰ vt - 1画貿調整 

1読み取り方法| ai 力赋丨 

IM 読み取り解像度 

200 dpi 

-- 

片面 

曲ペ-ジ連写 


a | 溫 サィズ 

扉 ゎく消し 


取り消し||閉じる 


S 2 


㈣ パ 


M 4 


_ 600 dpi 

NH 


解像度のめやす 

•画面で表示する場合： 200 dpi 
•プリントする場合： 300 dpi 
•OCR (文字認識）*プラグインを使用 
して、テキストデータに変換する場合 
: 300 dpi 

•少数色スキャンにする場合 

: 200または 300 dpi 

* この機能は、お使いの機種によつては利用でき 
ません。利用するにはオプションが必要になり 
ます。詳しくは、弊社の営業担当者にお尋ねく 
ださい。 


原稿をスキャンするときの解像度は、 
200、300、400、 600 dpi から選択でき 
ます。 

数値が大きくなるぼど画像がきれいにな 
りますが、データ量が大きくなります。 


•スキャンした原稿のプレビュー画像 


零 


#データ量が大きいと、読み込み、およ 
び送信に時間がかがります。また、 
メールの場合、送信できないことがあ 
ります。 

•[出カファイル形式]で Microsoft ® 
Word 、 または Microsoft ® Excel ® に 
設定している場合、選択できる解像度 
は300 dp けどけになります。 

なお、プレビュー画像は表示されませ 
ん。 


い メ-ル送信 L 


|読み取り方法 I 出力形式 


宛先名/メールアドレス 




と 


[卿キー 尕ー ド 

念■ぎ卜'' 1 


@プレビュ- 


|[ DocuCentre-IV C 2 I 


[(未設定） 


ゲ十卜、 ▲ 

1[觀原稿 

原稿の画貿 

▲ |S 黯フ 7 ィル ▲ 

の原稿なし 

白黒 (2 階調）1 

1片面 

11文字 

1_1 け l_JPEG 自動 1 



jg LJ 


チェックを付けておくと、スキヤンした 
あとにプレビュー画像を確認できます。 


A 4 Q 
白黒 TIFF 
200 dpi 
100 % 


匿 




■製… 


場 


[出カフアイ JW 5 式]の[高&縮 ( MRC )] * 
を[する]にしたとき、[少数色で圧縮 
する]にチェックを付けたとき、 
Microsoft ® Office 形式を選択したと 
き、プレビュー画像は表示されません。 
* この機能は、お使いの機種によつては利用 
できません。利用するにはオプションが必 
要になります。詳しくは、弊社の営業担当 
者にお尋ねください。 


〈スタート〉ボタンを押したあとに表示さ 
れる画面で、[プレビュー]を押します。 


用語琴説 


Wm (オーシーアール ） Optical Character Recognition ( 光学式文字認識）の略。文字の画像データを文字認識処理 
をして、テキストデータに変換する機能。 

色数の少ない原稿を圧縮して保存できる。ファイルサイズは、[高圧縮 （ MRC )] を選択して保存したと 
きよりも小さくなる。 



② 


③ 


④ 


[⑤ 


<-e 

<-© 

<-e 


手順⑤は、必要に応じて設 
定してください。 

詳しくは伞_『ユーザー 
ズガイド』の「5スキヤン」 


原稿と用紙 

に0いて 


ボックス登録 

のしかた 


宛先表登録 

のしかた 


□ピ| 

のしかた 


プリント 

のしかた 


フアクス 

のしかた 


スキヤン 

のしかた 


ここだけ読めば 

使晚ます 


機械 

に0いて 
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籲保存できるファイル形式 

専用のアプリケーションがなくても、スキャンした文書を任意のファイル形式で取り出せます。 

なお、スキヤンのしかたや使用するソフトウェアによって、保存できるファイル形式は異なります。 


出カファイル形式 


種類 

ファイル形式 

拡張子 

目的 

文書 

PDF 

.pdf 

複数ページ> 2 、またはシングルページに対応。 

Adobe ® Acrobat ® などで開きます。 

DocuWorks 

.xdw 

褸数ページ、またはシングルページに対応。 

富士ゼロックスの DocuWorks Viewer （無償）で開きます。 

XPS * 1 

•xps 

褸数ページ、またはシングルページに対応。 

Microsoft XPS Viewer などで開きます。 

Microsoft ® Word 

.doc 

Microsoft ® Word ファイル形式* 3 で保存できます。 

Microsoft ® Excel ® 

•xls 

Microsoft ® Excel ® ファイル形式* 3 で保存できます。 

画像 

TIFF 

.tif 

印刷物などに使われます。白黒向き。 

褸数ページに対応していますが、ソフトウェアによっては開けな 
いことがあります。 

JPEG 

•jpg 

Web ブラウザーでも開けます。カラーデータに向いています。 


*1 : TXPSJ とは 、 「XML Paper Specification 」 の略です。 

*2 : Acrobat 6.0/7.0の動作によって2ページめ以降が読み取れないことがあります。 

詳しくは、スキヤナードライバーの Readme ファイルで確認してください。 

*3 :[カラーモード]で[自動]、[フルカラー]または[グレースケール （256 階調)]、解像度 
を [300 dpi ] に設定した場合、利用できます。 


スキヤンのしかたと選択できるファイル形式について 


スキヤンのしかた 

ファイル形式の 
選択方法 

ファイル形式 

PDF 

DocuWorks 

XPS * 1 

TIFF 

JPEG 

Microsoft ® 

Office 

メール送信 

スキヤンをするときに 
操作パネルで選択 

〇 *3 

〇 * 4 

〇 

〇 

〇 

〇 

PC 保存 

〇 *3 

〇 * 4 

〇 

〇 

〇 

〇 

URL 送信 

〇 *3 

〇 * 4 

〇 

〇 

〇 

〇 

USB メモリー保存 

〇 *3 

〇 * 4 

〇 

〇 

〇 

〇 

ボックス保存 

Web ブラウザー 5 ^使用時 

〇 *3 

〇 * 4 

〇 

〇 

〇 

X 

DocuWorks 使用時 

X 

〇 * 4 

X 

X 

X 

X 

EasyOperator 

X 

X 

X 

〇 

〇 

X 

Adobe Acrobat 

〇 *3 

X 

X 

X 

X 

X 

親展ボックスビューワ ー3 

X 

X 

X 

〇 

〇 

X 

ジョブフ□一 

ジョブフ□一作成時 

〇 *3 

〇 * 4 

〇 

〇 

〇 

X 


*1 : TXPSJ とは 、 「XML Paper Specification 」 の略です。 
*2 : CentreWare Internet Services 
*3 : Acrobat 4.0 以上 
*4 : DocuWorks Ver .4 以降 
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I _ I 分割ぜ @ ，出力 • 


カフアイル形式- DocuWorks セキュリティ 


暗号化アルゴリズム操作の制限 




11111 


パスワードを設定して不正アクセスを抑止 

PDF や DocuWorks には、パスワードを付けて暗 
号化できるので、不正アクセスを防げます。 



⑩高圧縮でネットワーク負荷を軽減 

PDF 、 DocuWorks 、 および XML Paper Specification 
( XPS ) は、[高圧縮 ( MRC )] を有効にすると、データ 
をさらに圧縮でき、ネットワークの負荷を軽減できま 
す。 



この機能は、お使いの機種によっては利用できません。利用する 
にはオプションが必要になります。詳しくは、弊社の営業担当者 
にお尋ねください。 


出カフアイル形式などを設定する 



[他の出カファイル形式...]を選択すると、[スキャナーメール 
送信]画面に表示されていないファイル形式を選択したり、高 
圧縮やセキュリティーの設定をしたりできます。 

(下記参照） 


_閣<||°スワ-卜'' 

(未設定） 


[―^フ掀クセス ir スワ-卜’' 

(未設定） 


編る m 止禁 0 

書止卜を刷る記る 
文禁 7 y 集印す転す 


3 ¢ 


原稿と用紙 

に0いて 


ボックス登録 

のしかた 


宛先表登録 

のしかた 


□ピ| 

のしかた 


プリント 

のしかた 


フアクス 

のしかた 


スキヤン 
のしかた 
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- ^ — 

次の機能は、ここで終了です。 

#スキャナー（メール送信） 

•スキャナー （USB メモリー保存) 
•スキャナー （ PC 保存） 



♦ジョブの状態を確認する 

_/ V ョブ確認 


0/231 


00005-スキャン 


00006-ファクス受信 Akasaka 


[実行中/待ち]タブでは、選択した 
ジョブを中止したり、優先的に実行 
したりできます。 

[実行完了]タブでは、該当するジョ 
プを選択すると、完了したジョブの 
詳細を確認できます。 


表示するジョブの種類を、[すべての 
ジョブ]、[プリント]、[スキャン/ 
通信]、[ジョブフロー/自動転送]か 
ら選択できます。 


画面で状態を確認できます。 
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及 a 移觔 


圧箱形式ページ数種別 高圧箱 (MRG 

M MMR 1 スキャナー不可 胃 

M MMR 1 スキャナー不可 


钃集 (£> 表示⑽ te»：AO<^ ツール①ヘルブ⑻ 


■aaa 


j 戻る， 」丄丨. 検索 お気に入り夕_ ▼. 




L ^ya- 


親展ボックスの文軎取 y 出し-ボックス番号:1 


「TIFF/JPEG 通 I 


墓 


fuji xerox £> 


A 



fuji xerox ❼ 


❿ブラウザーを使って取り込む場合 

CentreWare Internet Services を使うと、スキヤナードライバーやアプリケーションを利用せずにスキヤ 
ン文書を取り込めます。 Macintosh などから文書を取り込む場合は 、 CentreWare Internet Services を 
使います。 


® ブラウザーを起動する 


本機のアドレスを入力します。 
入力例： http ://192.168.1-1 





ル (£) 編集 (£) 表示吆お気に入り⑻ 

|戻る ▼ ^ 

I —. 1 http：// . ! /scanhtm 

クール (D ヘルプ 

^ ス^^^^^， 

潘 vl 



[ホックス畨号]、[ホックス名 
称]、[文書の一覧表示]のどれか 
を選択します。 


❺を選択したあと、パスワードを 
入力する画面が表示されたら、 
ボックスに設定されているパス 
ワードを入力してください。 



CentreWare Internet Services の場合、文書を取 
り出しても、ボックスから削除されません。 


用語< 



ブラウザー 


CentreWar 


M 3 ページ 


rnet Services 


(センターウェア • インターネット.サービシーズ)峰24ページ 



ボックスに保存した文書をコンピューターに 
取り込む（ボックス保存） 


-IV 7080 


rt-IV 7080 


プリント 

のしかた 


フアクス 

のしかた 


スキヤン 

のしかた 



宛先表登録 

のしかた 


□ピ| 

のしかた 


TOE 械 

に0いて 


原稿と用紙 

に0いて 


ボックス登録 

のしかた 
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•親展ボックスビューワー 3 を使って取り込む場合 

親展ボックスビューワ_3を使うと、アプリケーションを利用せずにスキャン文書を取り込めます。 

U デスクトップの[スタート]〉[すべてのプログラム ]〉 [Fuji Xerox ] > [ネットワーク 
スキャナユーティリティ 3] > [親展ボックスビューワー 3] を選択する 


スキャナー®指定 

ネットワークスキゃナーの接続を閉?! 
スキゃナーを IP アドレスなどで直接1 
さい。 



IP アドレス/ FQDN が 
わかっていれば、直接 
指定できます。 


検索されたスキゃナー 




検索/表示の設定©... 


ノトジョン情報 (A) | 


閉じ 5© 」ヘルブ (tf 」 


該当する機械を 
選択します。 


検索条件の変更や、ぼかのネットワークにある 
機械の登録ができます。 


スキゃナー名の表示 
表示方法®〉： 



❹で選択した 
ボックス番号が 
反映されます。 
なお、直接入力 
することもでき 
ます。 


|製品名で.表示 


枱宏讨免爪詁安 

検索 t るスキャナー®: 

^3 

| P 聋拜 L： た碑 vd：-4 .秦〒辞® | 


I mm： I 


スキゃァー名逛： j 

| 0K ] 

1 

IP アドレスまたは FQDN 似 

Nep 

_ _ _ 1 

* 詳紬訣主ゞゞ 1 

192.0.2.24 

200 1:DB8:1:1:1 1:1:1^^ 
nostna me.examp ie.net 


詳しくは♦ヘルプ 


必要に応じて、 
入力します。 


士のボ9クス-親展术9クス El —ワー3 


uweiLmg 

| 込み"] > 最新 




inn 1=1] 同スキゃナ-逛折画面へ墮ポ妁ス谢 


—^= f = 


本機の認証管理の設定によって 
は、❺のあとに[認証情報の入 
力]画面が表示されることがあり 
ます 。 User ID 、 パスワードを入 
力してください。 


取り込みたい文 
書を選択します。 


タブルクリツグ c •文甞を取り込むことがで•きます。 


IP アドレス: 192.168:1.1 機種名: ApeosPort-IV 7080 


文書を取り込むときに、ボックス内の文書を削除し 
なし"'よラにも設定できます。 

♦ _ 『管理者ガイド』の「5仕様設定」>「登録 
/変更」>「ボックス登録」 


必要に応じて、❼で文書を取り込む前に、[ファイル] 
メニュー > [詳細設定]を設定します。 


表示/^り込み設定|保存設定| 
更新時間[分]®: 

分 

文眷の保存 (D: 

_回保存先を指定する 


W アニメーション® 
厂サウンド® 


■争 取り込み中にアニメーション表示する⑻ 


] —キゃンセ >)1 


詳しくは♦ヘルプ 




表示/^り込み設定保存設定| 

保存方法 

r 文番ごとにファイルを作成寸る ( M ) 
タページご&•ファイル4作成寸る® 
白黑 <2階調)文書の f 呆存(旦)： 


pnFF(*.tif) / MMR^ たは MH 圧縮 

ジレ'-スケールな56階調〉文書の保存 (Q): 


|TIFF(*tif) / JPEG 圧縮 

フルカラー文眷の保存 (L): 


|jPEG(*.jpg) 


ファイル/フォルダー名へ付加 t る犄報 
r 文字列を指定寸る© 


キゃンセル」 ヘルブ (IP J 


©保存先を指定して、 [ OK ] をクリックする 


ここだけ読めば 

使晚ます 
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DocuWorks を使って取り込む場合 

DocuWorks 7以降をお使いの場合、スキャナードライバーを利用せずにスキャン文書を取り込めます。 

〇デスクトツプの[スタート]〉[すべてのプログラム ]〉 [Fuji Xerox ] > [ DocuWorks ] 
> [DocuWorks Desk ] を選択する 


ファイル©編集®表示祕文書©ページ®ブラヴイン〇?ヘルブ⑻ 

H Q S S,H . 


A 

親展ボックスの追加1 

1 



B ■ J^Lz7t)l9 

m JQ 

s II 一 

85393 H 

親展ボックスの設定 

親展ポ妁スを設定すると、ネットワーク上にあるネットワ h ? スキャナ、スキゃナ対応褚合機をスキャナと 


夕'プルクリック 
します。 




矗 


[ キやンセル )[ ヘルプ (id)) 



I IP アドレスまたは FQDN を直接指定 (£>: 
[192.168.1.1 


本機の IP アドレス 
を入力します。 


検索されたスキャナ <©: 


卓 

^ く戻る(旦〉 I 次へ# II キャンセルI 


キやンセル ][ ヘルブ(扭 ] 


親展ボックスの指定 

澄錄の親展ボックス ーM] から逞択して、パスワ'-ドを入力してくださ C 


IP アドレス/ FQDN: 192.168 .1.1 

樵種名： ApeosPort-IN 


必要に応じて、入 
力/設定します。 


親展ボックス番号 <§): 
パスワード®: 

Desk ツリーに表示言る名称〇): 
取得 B きの文畲形式 (D: 
登錄済クス(ひ 




声士夕□ゥ 


マルチページ hff(i 文著1ファイル〉 


4 X 

く戻る(旦） I次へ似〉1 


[ キゃンセル )[ ヘルブ(砂 ) 


[登録済みの親展ボックス]に親展ボック 
スが表示されないときは、[親展ボックス 
番号]に、設定する親展ボックスの番号を 
入力してください。 


親展ボックスの設定の完了 

親展ボックスは正常に設定されました。 

設定内容 
スキゃナ 
名前: 

機種名： 

IP アドレス/ FQDN: 
設星塌所： 

親展クス 
親展ボックス番号： 
フォルダの名称： 


ApeosPort-IV 
ApeosPort-IV 
192.168 .1.1 


7080 

7080 


く戻る® || 脑@ 


ApeosPort-IV 7080 :富士タロウ 


: A 


ヘルブ妙I 




ファイル®編集®表示邸文喾 ( Q ) ページ®ブラクイン CD ヘルブ⑻ 


S 


DocuWorks Des 

aBBBHiy| 

B リンクフォルタ. 
迓ごみ箱 


ir 


祖 .4 D - 


圍 


m 


| Ps BiHiBgBBiMriilslifafiEaa J 




sT 


^ - 

n — 
_*■* -T- 
■ l -c- 

n —r- 


• DocuWorks 文書にして取り込む場合 

〈 Alt 〉 キーを押しながら、スキャン文書を[ユーザー 
フォルタ']にドラッグ&ド□ップします。 

•マルチページ TIFF 、 または TIFF 人 JPEG にして取り 
込む場合 

スキャン文書を[ユーザーフォルタ']にドラッグ&ド 
□ップします。親展ボックスを指定するときに、[取 
得時の文書形式]で選択されているファイル形式で取 
り込まれます。 


ファイルを取り込みま寸か？ 

&,1-1¥20100427161403¥! 


□ DocuWorks 文甞 (；； 変換せ1 





7?ィル名 <F): [C：¥DocuWorks¥pbox¥192.168.1.1-1 叫 

用紙サイズ (£>： [M | 


] 


?»織つ一文書は、 


II OK I 

W 


倍率 


[00 




□ 用紙サイズに合わせて縮小する® 

汸向：〇左揃え (U ©中央揃え© 〇右揃え® 
上下方向：〇上揃え4¢ ©中央揃え (M) 〇下揃え(巨） 
ブレビュー 


■ 


カラ-イメージファイル取り込み B 寺の画質と圧描率 
口高圧描 DocuWorks(MR。 圧縮)で取り込⑽ 

S； DocuWorks 5.0 以前で.は閉けません。 

〇圧縮率優先 (1) ©標準0 〇画肯優先③ 〇画貿劣化なし (4) 

□画質劣化なしの圧箱率®方が高けれは画質劣化なしで•処理す 5© 


©必要に応じて 、 DocuWorks Desk の[ファイル]メニュー〉[名前を付けて保存]で、名 
前を付けて保存する（ファイル形式は、 XDW で保存されます。） 


ここだけ読めば 

使晚ます 


機械 

に〇いて 


原稿と用紙 

に0いて 


ボックス登録 

のしかた 


宛先表登録 

のしかた 
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Adobe Acrobat を使って取り込む場合 

Adobe Acrobat 8 Professional (TWAIN 対応ソフトウェア）を使用した操作を例に説明します。 

Q デスクトツプの[スタート]〉[すべてのプログラム ]〉 [Adobe Acrobat 8 Professional ] 
を選択する 



(S ■ |FX Network Scanner： 


inner 3 TWAIN ■ スキャナオプション (Q)_, 


[FX Network Scanner 3 
TWAIN ] を選択します。 


©新規 PDF 文眷㈤ 
〇追加⑻ 


テ.， j 送方法(か| 

ュ-ザィン幻:ィス (y)【 HBBaHHBiayWB— V: 


文喾 

最適化 



ンタフェイスを表示]を選 
択します。 


i 1 キスト i ■とメ好 
[3 検索可能にす1 


r ォブシ 3MD 1 
□ メ好-知追加⑽ 

■ スキゃン㈣I キゃンセル I 



以降の操作は、 DocuWorks を使つ 
て取り込む方法 （80 ページ）の 
©〜 ©と同じです。 


EasyOperator を使つて取り込む場合 


EasyOperator を使うと、スキャナードライバーを利用せずにスキャン文書を取り込めます。 
Easy 〇 perator は、ドライバ ー CD キットの CD-ROM に入っています。 

インストール方法 ♦ CD - ROM に入っているマニュアル 
EasyOperator の操作方法 ♦ EasyOperator のヘルプ 


ここだけ読めば 

使晚ます 


に 

い 

て 

1 

--- 

に 

〇 

い 

て 

原 

fra 

と 

用 

紙 

--- 

の 

し 

か 
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--- 

ボ 

ク 
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か 
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--- 

宛 
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し 
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コ 
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1 

の 

tc 

プ 
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ン 

卜 

• •• 
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た 
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ここでは、次のようなレイアウト 
で説明しています。 



主な 

コピー機能の紹介 



•コピー機能の一覧 . 84 

•拡大/縮小してコピーする（倍率選択） . 88 

參拡大/縮小してコピーする（用紙選択） . 90 

參両面/片面にコピーする . 91 

•原稿に合った画質でコピーする . 92 

• 見開き原稿を分割してコピーする . 93 

•見開き原稿を分割して両面コピーする . 94 

參異なるサイズが混在する原稿を 

一度に読み取る . 95 

•本をコピーするときにできる影を消す . 96 

• 冊子になるようにコピーする . 97 

⑩表紙を付ける . 99 

_複数枚の原稿を1枚にまとめる . 100 

•スタンプ/日付/ページ番号を付ける . 101 

•用紙を二つ折り/三つ折りにして排出する…102 

•仕分け/ホチキス/パンチ /Z 折りをする....103 

•できあがりを確認してコピーする . 104 

•原稿送り装置にセツトできない枚数の原稿を 
まとめて コピーす る . 105 















































































コピー 機能 


コピー機能の 一覧 


設定できる機能と参照先について説明しています。 


コピー濃度/シャープネス •••••• 『ユーザーズガイド』 


コピー濃度を調整した 
り、画像の輪郭を強調し 
たりできます。 



地色除去. 


『ユーザーズガイド』 


新閎や地色原稿などの 
原稿の下地（背景）の色 
を消せます。 



ページ連写 . 93ページ 


本（見開き原稿）の左右 
ページを分割して、別々 
の用紙に コピーで きま 
す0 


圓 


1 


ブック両面 . 94ページ 


本（見開き原稿）の左右 
ページを分割して、1枚 
の用紙に両面コピーで 
きます。 

綴じたときに、本と同じ 
状態になります。 




両面/片面選択 . 

. 91ページ 

両面または片面にコ 




ピーできます。 


a 

■ 



Repc 

■ 

■ 

日 

■ 



■ 

1 

—、 



原稿の画質 . 92 ページ 

原稿し合った画質で、 コ 
ピーできます。 

娜_会)^ 

1… W 

1 







主な nt °— 

n ピ—機能の紹介 


画質調整 


読み取り方法 


出力形式 


ジョブ編集 


84 








































































































































































異なるサイズが混在す 
る原稿を一度に読み取 
り、それぞれの原稿サイ 
ズで コピーで きます。 
また、1つの用紙サイズ 
にそろえて コピー もで 
きます。 



」 




A = 




= 

Report 

— 

一 



> 



1 




わく消し . 96ページ 


原稿 カバーを 開いたま 
まコピーしたり、本をコ 
ピーしたりするときに 
できる影を消してコ 
ピーで きます。 


HlB 


影を消す 


セツトした原稿と、用紙 
トレイにセツトされて 
いる用紙の向きが異な 
るときに、自動的に原稿 
のイメージを回転させ 
てコピーできます。 


製本. 


複数枚の原稿を、冊子に 
なるよラにページの順 
番を割り当ててコピー 
できます。 


□ II 

へ 


: 

! 蹲 

/ : 

: 

= 〇 

•11111 

〇 : 


•97 ページ 



コピー位置/とじしろ.…『ユーザーズガイド』 


原稿イメージを上下左 
右や中央に移動してコ 
ピーできます。 

また、上下左右に余白 
(とじしろ）を付けるこ 
ともできます。 



鏡像/ネガポジ反転…•…_『ユーザーズガイド』 


原稿イメージの左右を 
反転したり、濃度（明度） 
を白黒反転させてコ 
ピーできます。 



表紙付け. 


•99 ページ 


表紙を付けてコピーで 
きます。 



まとめて1枚 （ N アップ） . 100ページ 


2枚、4枚、8枚の原稿 
を1枚にまとめてコ 
ピーできます。 



原稿サイズ入力 


3『ユーザーズガイド』 


原稿の読み取りサイズ 
を指定して コピーで き 
ます。 


Question 


Answer 


ミックスサイズ原稿送り . 95ページ 


原稿セツト向き指定•…… ( ffl 『ユーザーズガイド』 


原稿のセツト向きを 
指定できます。 


D8A 




1 


自動画像回転 . 『ユーザーズガイド』 


t ° 


画質調整 


読み取り方法：出力形式 


ジョブ編集 


瞜面防湖 


85 































































































































































ポスター. 


3『ユーザーズガイド』 


原稿を何枚かの用紙に 
分割して拡大コピーが 
で去まオ 

ポスターの作成に便利 
です。 








画像繰り返し. 


3『ユーザーズガイド』 


1枚の用紙に、原稿イ 
メージを指定した個数 
分だけ、繰り返してコ 
ピーできます。 

ラベルやシールの作成 
に便利です。 


富 


アノ テーシヨン . 101 ページ 


「禁複写」や「回覧」な 
どのスタンプや、ページ 
番号、日付などを付けて 
コピーできます。 




A 



複製管理. 


『ユーザーズガイド』 


機密文書などの複写 
を抑止するため、隠し 
文字や管理番号を付 
けてコピーできます。 



ペーパーセキュリティー. 

文書に複製抑制の情報 
を埋め込み、原稿のセ 
キュリティー管理がで 
きます。 


『ユーザーズガイド』 



オプション 


インデックス紙コピー…•薩『ユーザーズガイド』 


インデックス用紙の夕 
ブにコピーできます。 



排出面指定 . 『ユーザーズガイド』 


コピーした用紙の排出 
面を指定できます。 


Report 


紙折り指定 


•102 ページ 


用紙を二つ折りにした 
り、三つ折り（中とじ 
フイニッシャ_ D 2 の 
み）にしたりして排出で 
きます。 



オプション 


ダブル コピー 


『ユーザーズガイド』 


指定した枚数 （2 枚、4 
枚、8枚）に合わせて用 
紙を均等分割し、1枚の 
原稿を繰り返してコ 
ピーできます。 


伝言メモ 伝言メモ 


伝言メモ 伝言メモ 


伝言メモ 伝言メモ 


0 HP 合紙 . 

〇 HP フイルムの間に白 


] 『ユーザーズガイド』 


紙を入れてコピ- 
ます。 


-でき 




画質調整 


読み取り方法 一 出力形式 


ジョブ編集 
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仕分け/ホチキス/パンチ / Z 折り…103ページ 


1部ごとまたはページ 
ごとにまとめて排出で 
きます。 

また、ホチキスでとめた 
り、パンチ穴をあけたり 
できます。 




オプション 


ID カードコピー .® 『ユーザーズ ガイド』 


ID カードのおもてとラ 
らを、1枚にまとめてコ 
ピーできます。 



ビルドジョブ. 


] 『ユーザーズガイド』 


複数の原稿をそれぞれ 
設定を変えて、まとめて 
コピーできます。 



サンプルコピー . 104ページ 


1部だけコピーして、コ 
ピーの仕上がり状態を 
確認できます。 

複数部を コピーす ると 
きに便利です。 


Report 


Report 


Report 


Report 


サンプル 


残り 



フォーム合成 . 『ユーザーズガイド』 


1枚めの原稿を合成用 
のフォーム原稿とし 
て蓄積し、2枚め以降 
の原稿と合成してコ 
ピーできます。 



抽出/削除 . 

乃『ユーザーズガイド』 

指定した領域を抽出し ■ 

一 ■ 


たり削除したりして、コ 

三三三 


ピーできます。 

11 

1 


ジョブメモリー. 


『ユーザーズガイド』 


ビルドジョブ用のジョブメモリーを、呼び出せま 
す。ビルドジョプ実行中の2束め以降の原稿に有 
効です。 


1 

§ 



画 

質 

調 

整 


2 

1 

男 

. 

'2' 

ブ 

1 
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拡大/縮小してコピーする（倍率選択) 


倍率選択 


原稿 


[ 100 %] 


1 




1 


[たてよこ独立変倍] 



[定形変倍/ズーム] 


1 


[寸法指定変倍] 
X 



原稿をセツトする 


CD 

力 

形 

式 


ジ 

3 

ブ 

編 

集 



倍率を入力するときの早見表については 
♦89 ページ 


画質調整 


読み取り方法 




88 


































































































































たてよこの倍率を入力する場合（たてよこ独立変倍） 



たてよこの長さを入力する場合（寸5 




コピー 画貿調整^^取り方法1出力形式1ジョブ編集 


両面/片面選択 

® 原稿の画貿 

文字 

1100% 卜 + 

自動 

HH ^ h ^ 面片面 

h 1005¢ 

n 1 圉 A4 
普通紙 

Milisf ® 

^仕分け/好キス/ 

U 10 チ / z 折り 

自動仕分け 
排出トレイ 

園 淵 枚 

しない 

1 

こく うすく 

0 自挪 

[ —| 2圍 A 3 

普通紙 

園，鹄 Sf ® 

m 70 X A 3— A 4 
® J 4-^ B 5 

⑴ゆ， 

n 3圍 A 4 
普通紙 

iiMiiisi ® 

n 自動検知 

普通紙 


| 0 他の倍率… 

g 他のトレイ… 

• 測離… 

J m 1 






I 


コピー t 画貿調整^||取り方法1出力形式 I ジョブ編集 I 



_原稿の画貿 

文字 

|丽卜+ 

」自動 

面—片面 

Filial ® 

r*i km 

n 1 圉 A 4 

普通紙 

c 糊= 

自動仕分け 

1排出トレイ 

1 〇〇 | まとめて1枚 

11 (N アップ） 

しない 

1 

こく うすく 


^ 1 2圍 A 3 
普通紙 

圍噌觀豐面 

rm 70 % A 3— A 4 

「| 3圉 A 4 
普通紙 

Miisi ® 

n 5 - 自動検知 
普通紙 

iHiiisg ® 

10 他の倍率… 

g 他のトレイ… 

^詳細設定... 

ヨ mfe こ 



卜4 


100」 


(25~400«) 


H—+ — 


& 


よこ： 

1009¢ 

1たて: 

100 X 

自動 

自動 

1 (ちょ 

つと小さめ） 

よこ： 

50% 

1たて： 

100 X 

よこ： 

70 X 

丨たて： 

100 X 


去指定変倍） 


3スター トする 


ズーム設定早見表 


コピー 

原稿 

A6 

B6 

A5 

B5 

A4 

B4 

A3 

A6 

100% 

122% 

14196 

173% 

200% 

245%* 

283%* 

B6 

82% 

100% 

116% 

142% 

164% 

200%* 

232%* 

A5 

71% 

86% 

100% 

122% 

141% 

174%* 

200%* 

B5 

58 % 

70% 

81% 

100% 

115% 

14196* 

163%* 

A4 

50 % 

61% 

70% 

8696 

100% 

122%* 

141%* 

B4 

41% 

50% 

58% 

70% 

81% 

100% 

115% 

A3 

35% 

43% 

50% 

6196 

7096 

8696 

100% 


* 用紙トレイにセツトした用紙の向き〇に合わせて、原稿の向きを a にセツトしてください。 



コピ| 


画質調整 


読み取り方法 


出力形 t 


ジョブ編集 
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拡大/縮小してコピーする（用紙選択) 


用紙選択 


原稿 


1 


[用紙選択] 


用紙のサイズやセツトされてい 
る用紙の向きによっては、セツト 
する原稿の向きが同じになるよ 
うにしてください。 




読める向き 


左向き 




A 




B 圃關 

B4D 八… 


A 3 D 


原稿をセツトする 


コピー 画貿調整 読み取り方法|出力形式1ジョブ編集 

倍率選択 用紙選両面/片面選択 

@原稿の画貿 

文字 

自動 j - + 

□ M 1 

圓，_面一片面 

R 10055 

厂 | 1 L 1 A 4 
普通紙 


自動仕分け 
排出トレイ 

[ J \ Bm % 

1 —|2_ A 3 

普通紙 

圍，鹄 si ® 

ajjlSL 

rn 3 圍 A 4 
u 普通紙 


1〇〇1まとめて1枚 

11 (N アップ） 

しない 

0 う； 

n 5ぢ自動検知 
普通紙 

幅面 

1 

こく うすく 

0 他の倍率... 

g 他のトレイ… 

_詳細設定... 

匕 m itiL ^； 


2 


操作パネルで設定する 


•選択した用紙に合わせて拡大/縮小す 
る場合は、[倍率選択]で[自動％] 
を選択しておきます。 

籲[他のトレイ…]を選択すると、[コ 
ピー]画面に表示されていない用紙卜 
レイを選択できます。 


•用紙トレイ5 (手差し）の用紙を選択する場合 


議コピ- 
倍率選択 


I mmmm J 読み取 y 方法 f 出力形式|ジ 3 ブ'編集 

用紙選択 


自動% I - + 


面-片面 

R 10055 

J -\ 1» A 4 
普通 紙 


f 0 自麵 1 

1 — ~| 2 圍 A 3 

普通紙 

圍噌轉 si 面 

I 

n 3_ A 4 

LI WMjjL 

■♦ lid ® 


知 

關麟面 

0 他の倍率... 

g 他のトレイ… | 

^詳細設定... 


@原稿の画貿 

文字 


m 仕分け/ホチキス/ 
10チ / z 折り 

|自動仕分け 
出トレイ 


1 

しない 



- te 用紙選択 



|糞取り消し 閉じる 

トレイ 

用紙残量 

用紙サイズ 

用紙種類 

用紙の色 

サイス'’検知方法 


]% 

100% 

A 4 

普通紙 

白 

自動サイ r 検知 



2_ 

100 X 

A 3 

□普通紙 

白 

自動サイス''検知 



3_ 

100 X 

A 4 

□普通紙 

白 

自動サイス''検知 



| 41=1 

75% 

A 4 

1 ❾ 

白 

自動！*イス''検知 



5^ 

手差し 

自動サイス''検知 


- 



6圏 

100% 

巳5 

U 晋通紙 

日 

目勤9イス'後知 








定形サイズの場合 


トレイ5(手差し） 

閉じる 

用紙サ^^ _ 




A3D 

L 

普通紙 (64 〜 105g/» l ) 

[ 定形サイズ 

表紙 A4D 


再生紙 (64 〜 105g/m 2 ) 

A4D 


うら紙 (64 〜 105g/m 2 ) 

| LI 阳 Y 入 , 力 1 

A4D 


穴あき紙 (64 〜 105g/n 2 ) 


A5D 


0HP フィ M 

A6D 


うす紙 (52 〜 63g/m 2 ) 


定形サイズ以外の場合 


■トレイ5(手差い 



(148〜457)- 


3 


スター トする 


画質調整 


読み取り方法 


出力形式 


ジョブ編集 
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原稿セット ( A 4) 


:用紙選択 上下開き: 

• ••+ A4P + •: ••為 

左向き 

! f |< ip | 


It 



CVJ 

CD 


< 



原稿をセツトする 


コピー|画貿調整1読み取り方法]出力形式 I ジョブ編集 


F 00% ll - + 



] 1005¢ 

1 圍 A 4 
普通紙 


0自動％ 

1 — | 2 圉 A 3 

普通紙 


丨 q 70% A 3^ A 4 

H B 4— B 5 

n 3 圍 A 4 
普通紙 

飄1菅面 

rm 141 X A 4— A 3 

1」 B 5^ B 4 

n 5ゴ 自動検知 
普通紙 


0 他の倍率... 

g 他のトレイ..洋細設定… 


^原稿の画貿 

乞字 


r 仕分け/ホチキス/ 
u 折り 

自動仕分け 
非出トレイ 


fflfflF 

しない 


2 


操作パネルで設定する 


I [読み取り方法]画面の[両面/片面 
選択]からも設定できます。 


•できあがり状態や、原稿セツト向きを設定する場合 


倍率選択 用紙選択 

両面/片面選択 

原稿の画貿 

文字 

1100% - + 

良 i 動 

mp 面-片面 

I f 1 ! 100 X 

1 圉 A 4 

普通紙 


^ n 仕分け/ホチキス/ 

U iOf/z 折り 
自動仕分け 

1排出トレィ 

_まとめて1枚 
— (N アップ） 1 

しない 

1 J 

こく うすく 

in % 

1^1 2111 A 3 

普通紙 

闘 彌面 

™ 70 X A 3— A 4 

LJ B 4^ B 5 

n 3 H 1 A 4 
普通紙 

關 

HQ 141 X A 4^ A 3 
l-l B 5— B 4 

n 5 s 自動検知 
普通紙 

面 

0 他の倍率… 

こ;!他のトレイ…1 

I ■ 詳細設定 .. .j 

日こ 



3 


スター トする 


原稿セツト ( A 4) 


用紙選択 


左右開き 


4 


卜 4D + _ 


読める向き 


¢3 




4 


[片面—両面] 
+ [左右開き] 



A 

Repc 

■ 

■ 

■ 

1 

e 

■ 

■ 


[片面—両面] 
+ [上下開き] 


両面/片面にコピーする 

両面/片面選択 




A 

Report 


B ^= 

i 


2 


today 



画質調整 


読み取り方法 


出力形式 
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原稿 



[鉛筆文字] [文字/写真] 





[写真] 



原稿をセツトする 


2 


操作パネルで設定する 


.工場出荷時は、[ラす紙原稿]は表示 
されません。機械管理者にお問い合わ 
せください。 


3 


スター トする 




原稿の画質 


原稿に合った画質でコピーする 


Sr の紹介コピ-獲調整 


読み取り方法 


出力形式 


ジョブ編集 
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見開き原稿を分割してコピーする 


ページ連写 


原稿 



1 




原稿は 
原稿ガラスにセツト 


S 


[左とじ原稿（よこ書き)] 




講 



4 


画 


醒 


原稿 


1 


2V 




原稿は 
原稿ガラスにセツト 


S 


[上とじ原稿] 


.疆 




1 


H 


原稿をセツトする 


2 


操作パネルで設定する 


•定形サイズ以外の原稿は、正確に2分 
割されません。 


3 

ブ 

編 

集 


3 


スター トする 


%コピ-丨画貿_^読み取り方法1出力形式丨ジョブ編集屢 


^両面/片面選択 

片面—片面 

_ページ連写 

しない 

LU ブツク両面 

しない 



g 原稿サイズ入力 

自動検知 

ス 

しない 

靄ゎく消し 

上下: 2 mm /2 mm 
左右: 2 mm /2 mm 
中 :0 mm 

1/2 

▼ 


_コピー位置/ 

_とじしろ 

表:移動しない 
裏:移動しない 

0鏡像/ネガポジ反転 

_原稿セツト向き指定 


鏡像：しない 

ネガ''ホ°シ''反転：しない 

読める向き 



□ a . 

左とじ原稿 


_|7 


し屬 


§上とじ原稿 


匕^両ページ 


g ページ連写 閉じる 

原稿を下図の 

一 ^ ビニ .jy 

lU 左ぺ-ジのみ (0~50 mm ) I 

(一き二 - 「BJ L^S^ b ! 

朗 S ： とて ® f L £ J 右ぺ-ジのみ1 f — ^ 

] 上とじ原稿 L (0 〜 50) 


1 

1 



•… 

画 

質 

調 

整 


1 

寶 

1 


男 
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[左とじ原稿（よこ盡き)] 


白紙ページ 


白紙ページ 





P 操作パネルで設定する 

•定形サイズ以外の原稿は、正確に2分 
割されません。 



原稿 



原稿は 
原稿ガラスにセツト 



iSi 


[プック両面] 


_両面/片面選択 

片面—片面 

二ぺぎ 

しなぃ 

QJ プック両面 

しない 

0 原稿サイズ入力 

自動検知 

1 ミックスサイズ 
原稿送り 

しない 

驪ゎ 

上下: 

左右: 2mm/2mm 
中 :0mm 

_コピー位置/ 

M とじしろ 

表:移動しない 
裏:移動しない 

0 鏡像/ネガポジ反転 

鏡像：しない 

ネガ''ホ°シ''反転：しない 

_原稿セット向き指定 

読める向き 




見開き原稿を分割して両面コピーする 

ブック両面 


スタートする 


H 一 — _■ 


@ 111111 = 1 = 11111 = 

11=1111 一一…1111 一一…11111 一… 



画質調整 読み取り方法 出力形式 


ジョブ編集 
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異なるサイズが混 S する原稿を一度に読み取る 


ミックスサイズ原稿送り 


原稿 


原稿と同じサイズ 




サイズを統一 



原稿をセツトする 



雇 jy 


• A 5 の原稿は、必ずたて置きにセツトしてください。 

• B 5 の原稿を、 A 4 たて置きまたは A 3 の原稿と一緒にセツトする場合、 B 5 の原稿はたて置きにして 
くださし、。 

•正しく原稿サイズを検知させるため、原稿の左上の角をそろえてセツトしてください。 

籲推奨する組み合わせは、 A 4 たてと A 3 よこ、 B 5 たてと B 4 よこです。推奨以外の組み合わせでは、 
原稿が斜めに引き込まれるなどして正しく読み取れないことがあります。 


•原稿と同じサイズでコピーする場合 



® 原稿の画貿 

文字 

11100%| - + I 

SB 1 

面—片面 

1 0 100* ] 

u 1 

Migisi® 

n 仕分け/«相/ 

U 折り 

自動仕分け 
排出トレイ 

しない 

也 

普通紙 


HH 7003-^*4 
B4—B5 

n 3 圍 A 4 

1普通紙 

Miiaf® 

\- j \ 141X A4—A3 

U B5—B4 

n 5ョ 自動検知 
普通紙 

ffHiiisi® 

1 

こく うすく 

0他の倍率... 

g 他のトレイ… 

_ 詳細設定... 

」 m 1 


•サイズを統一してコピーする場合 


1 口半进 1A fflSCt 選 ^^ 

兩[-+ 

n 臓 


便自動％ 

1~I 2111 A 3 

n 

「ド圍 A4 
普通紙 

T| 14104 ^A3 
丨 B5—B4 

n 5 - 自動検知 
普通紙 

2 他の倍率… 

g 他のトレイ… 


I出力形式 i ジョブ編集 


M'giaf® 


_原稿の画! 

文字 


m 

面貿 


2 


操作パネルで設定する 






どのサイズに統一する 
のかを選択します。 


，ラ鹗蘇 u 


_ 詳細設定.. 



コピー 画貿調整 ■ 読み取り方法】出力形式|ジョブ編集 | 


^两面/片面選択 

片面—片面 

しなぃ^ ^ 

LU プツク両面 

しない 


…+ 

H 原稿サイズ入力 

自動検知 

- T ミックスサイズ 
原稿送り 

しない 

靄 ゎく消し 

上下: 2mm/2mm 
左右: 2mm/2mm 
中 :0mm 

1/2 

□ 


_コピー位置/ 

_とじしろ 

表:移動しない 
裏:移動しない 

窃鏡ィ#^ジ反転 

鏡像：し^^ 

ネカ''ホ°シ''反転：しない 

_原稿セツト向き指定 

読める向き 


0ミックスサイズ原稿送り 


I冀取り消し iP 閉じる 


いちばん大きな用紙幅に原稿ガイドを 


I 

する I 


您 FIS : 必ずたて置きにセツト 




原稿セット向き指定 


@読める向き 


|圈左向き ‘ 


3 


スター トする 


1 

§ 

コ 

ピ 

1 


•… 

画 

質 

調 

整 


読 

み 

取 

り 

方 

法 


出 

力 

形 

式 

ジ 

3 

ブ 

編 

集 
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コピ- 


1 


』し、5 ?ゞ 


[左消し]+ [右消し] 
+ [中消し] 


A 



1 


原稿をセツトする 



2 


操作パネルで設定する 


•[標準]、 [4 辺同一]、[対辺同一]を 
設定して両面コピーをする場合、おも 
て面とラら面に同じわく消し量が設 
定されます。 

• [4辺独立]を設定して両面コピーを 
する場合、[両面原稿のラら面]で、 
原稿のラら面に対する動作を選択で 
きます。 

•倍率選択を設定している場合は、倍率 
に比例して、わく消し量も拡大/縮小 
されます。 

籲製本機能のとじしろ量を設定してい 
る場合でも、わく消し量は影響を受け 
ません。 


ジ 

3 

ブ 

編 

集 


震 ゎく势 

_ a . 

取り消し 閉じる 

0 標準 

M - 國 T 

上消し 左消し 

_ 

中消し 

票稿セット向き指定 1 

邏読める向き J | 

@4辺同一 

1 2 1 1 21 

0 1 

囤左向き | 

- + - + 

T 消し 右消し 


降辺独立 

両面原稿のうら面 li 

〇対辺同一 


おもて面と U 

同じ ■ 

r^i I 2 1 

消し量を 


_ + _ + 

ぉもて面と p 

対# 1 




わく消しの幅を 「 Omm 」 に設定しても、 
全面 コピーで きません。 

実際にコピーできる領域については 

『管理者ガイド』の1"16付録」 
>「プリント可能領域」 


わく消し 


原稿 




■ , 


¢1コピー 画貿調整 

;[読み取り方法 ■ 出力形式丨ジ a プ編集國 

_両面/片面選択 

片面—片面 

しなぃ，^ 

UJ プック両面 

しない 


a 原稿サイズ入力 

自動検知 

ミックスサイズ 

原稿送り 

しない 

麗ゎぐ肖し 

上下: 2mm/2mm 
左石: 2mm/2mm 
中 ：0mm 

: 

_コピー位置/ 

M とじしろ 

表:移動しない 
裏:移動しない 

K 鏡像/ネガポジ反転 

鏡像：しない 

ネカ''ホ°シ''反転：しない 

0原き指定 

読める向^^^ 



3スタートする 


本をコピーするときにできる影を消す 




画質調整読み取り方法出力形式 
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冊子になるように コピーす る 


\ m ^\ 


原稿セツト （ A 4) 


[左とじ/上とじ] 


Report — 1 


= 


9m 

mm 



5 




読める向き 


左とじ/ 
上とじ 




ア 


用紙選択 

A3C? 


用紙トレイは、よこ置きを選択 



表紙付けの例 

表紙[コピーしない] 


表紙[両面にコピー] 




表紙[外側にコピー] 

8(最終ページ） 
白紙ページ 
6,7 



■ 4,5 
■ 2,3 
1(表紙） 


ここでは、 A 4 サイズの原稿を A 3 サイズの用紙で製本する例で説明します。 


原稿をセツトする 


¢1コピー1画貿調整 

1読み取り方法 ■ 出力形式丨ジ a プ編集 ■ 


_両面/片面選択 

片面—片面 

しなぃ，^ 

QJ プツク両面 

しない 



0原稿サイズ入力 

自動検知 

1ミックスサイズ 
原稿送り 

しない 

靄ゎぐ肖し 

上下: 2 mmJ ^ 

左右: 2 m 鲁】 

中 

1/2 






[読み取り方法]画面 
で、原稿の向きを指定 
します。 


@鏡像/ネガポジ反転 

_原稿セツト向き指定| 


指定1萬取 y 消し 

読める向き ^ 




読める向き 


_左向き 


2 


操作パネルで設定する 
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© [中とじしろ]を選択した場合 


GK 分割製本]を選択した場合 



©[折り/ホチキス]を選択した場合 



3スター トする 


1萁取り消し II 閉じる 


本*に伸用するトレイ 


n i_A4 

-普通紙 

M 5 -自動検知 
普通紙 

Fn 2 L « A 3 

普通紙 

n _ A4 
普通紙 

厂| 3 圜 A 4 
普通紙 

B 詳細設定... 

n 4111 A4 

普通紙 





コピ】^ 


画貿調整|読み取り方法 [ 


P [5 1005¢ 


□自動 




a 自挪 


a 7 二； 


\-ji 141X A4—A3 
□ B5-^B4 


4 

WjQ j 

□■検知 


Miliaf® 


广° mw 


2 他の倍率... 




.園頸謔® 


g 他のトレイ…, 


_原稿の画貿 

文字 


cMMT" 

自動仕分け 


I しない 


コピー|画貿調整 

:読み取り方3丨出力形式 

■ 

_両面/片面選択 

片面—片面 

_製本 

しない 

_表紙付け 

しない 

□ 

1/2 

□ 

m まとめて1枚 
taa (n アップ） 

しない 

隧ポス 

しない 

B 画像繰り返し 

しない 

Q 7ノテーシヨン 

村けない 

B 複製管理 

しない 

ra , ペーバー 
二！ セキュリティー 

しない 



籲表紙を付ける場合 


巨!製本-トレイ設定 
表糸 S トレイ 

□ la A 4 I 一 | 5; 自動検知 

_普通紙_ 普通 紙 _ 

□ 2 圍 A 3 n 6 H 1 A 4 

普通紙 11 普通紙 

1—1 3園 A 4 n 8^ A 4 

-普通紙 


[コピー]画面で、用紙 
を指定します。 

(原稿が A 4 で、 A 3 用紙 
で製本するときの例） 



主な jim nt °— 

n ピ—機能の紹介 


画質調整 


読み取り方法|出力形式 
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表紙を付ける 


表紙付け 


原稿 


[おもて表紙]+ [うら表紙] 






原稿をセツトする 


_両面/片面選択 

片面—片面 

_製本 

しない 

¢1 表紙付け | 

しない 

网まとめて1枚 
m ( n アップ） 

しない 

SS ポスター 

しない 

しなぃ 

■ •[ 

IJ アノテーシヨン 

付けない 

1 複製管理 

しない 

ばペーパー 

セキュリティー 

しない 


□ 


操作パネルで設定する 


表紙付け 


|萬 取り消し 閉じる 

ぉも 7 ぅら 1 Cl ■ 

【邑 トレィ設定 1 


なし 

5ヨ^^ 検知普通紙 
うら表紙： 

5 ^自動サイ; T 検知普通紙 

コピーしない 

_コピーしない 

=表 1にコピー 
(おもて面） 

表 3にコピー 
(おもて面） 

本文: 

1圍 A 4 D 普通紙 

表 2 にコピー 

1 ダ (うら面） 

表 4 にコピー 
グ （うら面） 

〇ら表紙原稿セット方法 

=表 1 と表 2 に 
コピー(両面） 

-表 3 と表 4 に 
コピー(両面） 



邑表紙付け-トレイ設定 |萬取り消し |1 汐 閉じる 

ぉも U レィぅら表き^ 本文に使用する暑: ■ 

普:通紙 

普 - 通紙 

□自動 

n 稻 A 4 
普通紙 

——21 A 5 
普通紙 

n 2_ A 5 
普通紙 

n 1 圍 A4 
普通紙 

n 5 -自勤検知 
普通紙 

n 3 圜 A 4 
普通紙 

|—| 3_A4 
普通紙 

y 普通紙 

g 他のトレイ… 

5 -自動検知 
普通紙 

H 5 ョ 自動検知 

普通紙 

n 3 圍 A 4 
普通紙 


g 他のトレイ… 

g 他のトレイ… 



3 


スター トする 


1 

§ 

コ 

ピ 

1 


•••« 

画 

質 

調 

整 

読 
み 
取 
り 
方 
|法 


出 

力 

形 

式 


'2' 

ブ 

編 

集 
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操作パネルで設定する 


•原稿によっては画像が欠けることが 
あります。 

•わく消しの機能を組み合わせた場合、 
それぞれの原稿に対して、わく消しの 
機能が実行されます。 

•コピー位置の機能を組み合わせた場 
合、原稿を1枚にまとめたあとのペー 
ジ全体に対して、コピー位置の機能が 
実行されます。 


_両面/片面選択 

，製本 ■ 

[■ 表紙付け 


片面—片面 

しなぃ 

馬 ' ぃ 


网まとめて 1 枚 
ii (N アップ） 

しない 

I _--- 

55 ポスター 

しない 

H 画像繰り返し 

しない 

1/2 

「▼ 

UI 

付けない 

B 複製管理 

しない 

土ぺーパー 

セキュリティー 

しない 

1 _ 



原稿 


[2 枚—1枚 （2 アップ)] [4 枚—1枚 （4 アップ)] 


I - ~ 


■ — A 


— A^= 

1 

■ 


Report 


Report 

し ] 



= 


B^= 


BI 



f 

- 


1 2 


1 2 

c^= 

Report 



= 



Up = 





r 


i 爭 === 






1 




S 多 =" 

3 4 



I 原稿をセツトする 


っコピー]|画貿調整読み取り方法 ■ 出力形式 I ジョブ編集 


まとめて1枚 （ N アップ) 


3スター トする 


複数枚の原稿を1枚にまとめる 


6 



画質調整 


読み取り方法|出力形式 ジョブ編集 
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©[スタンプ]、[日付]、[ページ番号]、 
[文字付きページ番号]を選択した場合 


アノテーシヨン-スタンプ |寫取り消し II く閉じる 


種類 

K 付けない 



3ページ指定 

|<^付ける 

禁複写 

— 

n 

1- 


至急 

丨重要 


旧位置 

表:右上 

1裏:表と同じ 

嫂 


回覧 

,童 M 伸田 

K 大きさ 

48ポイント 


。アノテーシヨン-日付 

1寫取り消し 

II . ゾ'閉じる1 


X 付けない 


1 di ページ指定 

|全べ'—, 


裏:表と対 i 


%大きさ 

10ポイント 


| 123 |アノテーシヨン-ページ番号 

取り消し 閉じる 

種類 



X 付けない 

| l ,2, … 

1/ N .2/ N ,... 

6付ける 

-1-, 

- 2 '… 

-1/ N -, 

-2/ N -, … 


to... 

Pagel / N , 

Page 2/ N , 


[ L 1 ページ指定 

I 開始:1〜 


位置 

|表:中央下 
I 裏:表と系] 


栗称 


碱大き 


| J ' アノテーシヨン-文字付きページ番号 萬取り >1 

薄し 1 卜 閉じる 

文字列 

X 付けない 

ク付ける 

1 (未設定） 

1 

□ ページ指定 

1〜最終 
開始:1〜 


[□ ページ桁数 

1自動 1 

位置 

表:中央下 
裏:表と同じ 


K 大きさ 

10ポイント 


2 


操作パネルで設定する 


出 

力 

形 


1¢(コピー!画貿調整 

読み取 y 方法1出ブ 

j 形式1ジョブ編集 

■ 

_両面/片面選択 

片面—片面 

_製本 ■ 

しなぃ 

[ B 表紙付け 

ぃ 


B 1 まとめて1枚 
ial ( N アップ） 

しない 

圈ポスタ- 

しない 

B 画像繰り返し 

しない 

1/2 

□ 

□ 7ノテ-シヨン 

付けない 

11複製管理 

しない 

ra , ペーパー 

セキュリティー 

しない 





だいたいの位置を確認 
できます。 


スタンプ/日付/ページ番号を付ける 


アノテーシヨン 


[文字付きページ番号] 


[スタンプ] 



原稿をセツトする 


スタートする 


ジョブ編集 


1 

§ 

画 

1 

整 

8 

1 
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用紙を二つ折り/三つ折りにして排出する 


オプション 


紙折り指定 


原稿 


[外三つ折り] 


[内三つ折り] 


• 鲁參 






につ折り] 




外側に印字 


J 原稿をセツトする 
操作パネルで設定する 



3 


スタートする 



画質調整 


読み取り方法 I 出力形式 ジョブ編集 
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[ソート （1 部ごと)] 


[ホチキス] 


[パンチ] 


9 


3 





[ Z 折り] 

(オプション） 



Report 



[スタック+仕切り合紙] 


ページごとに、 
まとまつこいます。 


Report 




合紙 


* 中とじフイニッシャ ー D 2 装着時は、ホチキスのみ1◦◦枚 


原稿をセツトする 


コピー丨画貿調整丨読み取 y 方法【出力形式1ジョブ'編集國 

|インデックス紙 

しない 

_排出面指定 ■ 

自動 ， 

[ J 紙折り指定 

ない 

彐 

2/2 

If! ダブルコピー 

しない 

[10HP 合紙 

しない 

iri 仕分け/ホチキス/ 

U パンチ /z 折り 

自動仕分け 
排出トレイ 

ID カードコピー 

しない 


号 


2 


操作パネルで設定する 


•製本、表紙付け、ブック両面、ビルド 
ジョブ、サンプルコピー、大量原稿の 
機能を選択している場合、[スタック 
(ページごと）]は、選択できません。 


仕分け/ホチキス/パンチ / z 折り 




用紙サイズとホチキス/パンチ位置 
♦ _ 『ユーザーズガイド』の「3コピー」>「出力形 
式」>「仕分け/ホチキス/パンチ（仕分け/ホチ 
キス/パンチを指定して排出する)」 


©で[排出先/オフセツト排出]を選択した場合 



3スタートする 


仕分け/ホチキス/パンチ / z 折りをする _ 


□ピ| 


画質調整 


読み取り方法 


出力形式 


ジョブ編集 
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残り 9 部を排出 

1原稿をセツトする 


P 部数を入力する 
3操作パネルで設定する 


コピー [ 画貿調整|読み取り方法|出力形式 


L 1 ビルドジョブ 

しない 


jg [サンプルコピー 

しない 


^フォーム合成 

しない 


:1冗集 I— 

Q^mm 

しない 


抽出, 

しない 




' lof サンプルコピー 

1萬取り消し 閉じる 


黯 ! mi 溫 lii * 驟 

1 

X しない 



4スタートする 

サンプルを確認する 
b 残りの コピーを 開始する 


■ コピー 


文書番号 00047 x 閉じる 


部数： 1/1〇 

ページ： 50/50 
原稿： 50 

(A4Q) 


100 % 

ソート（一部ごと） 




、 麵 


p 


= 部数変更 


r 


サンプルを確認して問題 
がなければ、[スタート] 
を押します。 



画質調整 


読み取り方法 


出力形式 ジョブ編集 
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原稿送り装置に一度にセツトできない枚数の 
原稿をまとめてコピーする 


ほ量原稿 I 


原稿 



分けて 
セツト 

.•ゞ 



1つにまとめて出力 





原稿をセツトする 


コピー||画貿調整 I 読み取り方法|出力形式|ジョブ編集胃 


_ビルドジョブ 

しない 

_サンプルコピー 

しない 

0 大量原稿 1 

しなぃ I 

S フォーム合成 

しない 

^抽出/削除 

しない 

~ 〇 ~ 


^操作パネルで設定する 


g 大量原稿 

1冀取り消し閉じる 


1 

原稿セット向き指定 

X しなぃ 

g 読める向き 

L^l 

:圏左向# 



❹ 



2スタートする 

4 


国コピ- 


文書番号 00044 

部数： 1/100 




ページ： 50/50 

原稿： 50 



:鷥中止 

(A4Q) 


_ 

次の原稿なしぶ 


|次の原稿あり 

ソート（一部ごと） 

スタ - 卜4 


-部数変更… 


最後の原稿の読み込み 
が終了したら、[次の原 
稿なし]を押します。 


次の原稿をセツトして、 
[スタート]を押します。 


次の原稿をセツト 
て、 スター トする 


1 

I 

コ 

ピ 

1 


• ••« 

画 

質 

調 

整 

読 

み 

取 

り 

方 

法 

•… 

出 

力 

形 

式 


ジ 

3 

ブ 

編 

集 
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ここでは、次のようなレイアウト 
で説明しています。 



主な 

プリント機能の紹介 



•プリント機能の一覧 . 108 

•プライべ一トプリントをする . 112 

參セキュリティープリントをする . 115 

參異なるサイズが混在する原稿を 

プリントする . 117 

參両面にプリントする . 118 

參複数枚の原稿を1枚にまとめる . 119 

•冊子になるようにプリントする . 120 

•手差しトレイ（用紙トレイ 5) で 

プリントする用紙の種類を指定する . 121 

•仕分けをしなが6、ジョブや部単位の 

区切りがわかるよろに、交互にずらす •••••• 122 

•ホチキスでとめる . 123 

參赤文字を検出し、網かけや 

アンダーラインをつけてプリントする •••••• 124 

•スタンプを付ける . 125 


使用しているコンピューターの画面イメージは、2012年2月 
現在のものです。 

各種ドライバーやユーティリティソフトウェアのバージョン 
アップによって、本書に記載している内容が、お客様がお使い 
のものと異なる場合があります。 





















































プリント機能 


プリント機能の一覧 


設定できる機能と参照先について説明しています。 


プリント種類 . 

通常プリント、セキュリ 
ティー、サンプル、時刻 
指定、ボックス保存、お 
よびフォーム登録がで 
きます。 

プライべ一トプリント 
♦112ページ 
セキュリティープリント 
♦ 115 ページ 


•ヘルプ$ 



お気に入り . ヘルプ* 


お気に入りに登録され 
ている項目を選択でき 
ます。 

よく使う設定を、お気に 
入りに登録できます。 
♦55 ページ 



原稿サイズ . ヘルプ* 


原稿のサイズを指定し 
On 9 〇 



」 




A = 




= 

Report 

= 




> 



1 




出力用紙サイズ, 


117ページ 


プリントするときの用 
紙サイズを指定します。 

異なるサイズが混在す 
る原稿の場合、用紙サイ 
ズをそろえたプリント 
もできます。 


A3 


A4 


B 5 


* プリンタードライバーのヘルプを表します。 
プリンタードライバーについては_52ページ 


原稿の向き 


•ヘルプ$ 


原稿の向きを指定でき 
ます。 


Report 


T 


Report 


倍率を指定する . ヘルプ$ 


25〜400%の範囲で、 
任意の倍率を指定でき 
ます。 



部数. 


•ヘルプ$ 


プリントする部数を、1 
〜9999の範囲で指定で 
きます。 


■ III 

Rep( 

J - ill 


Rep( 

Report 


両面. 


•118 ページ 


両面にプリントできま 
す0 

とじる辺に合わせて、 
[長辺とじ]または[短 
辺とじ]を選択します。 



a 

Repc 

■ 

■ 

■ 

i 

e 

■ 

■ 


基本 


トレイ\排出 


グラフイツクス 


スタンプ\ 
フオ—ム 


詳細設定 
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プリンタードライバーのヘルプを表します。 
プリンタードライバーについては_52ページ 


まとめて1枚 . 119ページ 


2枚、4枚、8枚、9枚、 
16枚、32枚の原稿を1 
枚にまとめてプリント 
でキます 

機能を使用するときは、 
[印字方向]で用紙に割 
り付ける順序を指定し 
On 9 〇 



とじしろ/プリント位置 . ヘルプ* 


とじしろを付けたり、原 
稿イメージを上下左右 
に移動したり、余白を付 
けたりできます。 



製本/ポスター/混在原稿/回転 . ヘルプ$ 


製本やポスターの設定 
をしたり、[まとめて1 
枚]をするときに、たて 
よこのページが混在す 
る原稿の設定をしたり、 
原稿を180度回転させ 
たりできます。 

製本 ♦ 120ページ 
ポスター♦ヘルプ 



プリンターの状態 . ヘルプ* 


CentreWare Internet 
Services を起動して、 
Web ブラウザーから機 
器の状態などを確認で 
きます。 




— L j — 

I 1 imami 


用紙トレイ選択 . ヘルプ* 


プリントするときに使 
う用紙トレイを指定で 
きます。 


トレイ5(手差し）にセツ 
卜した用紙の種類を指 
定できます。 

♦ 121 ぺージ 


_ 


手差し用紙種類. 


.121 ページ 


用紙トレイ5 (手差し） 
で使ラ用紙の種類を指 
定できます。 


手差し用紙の給紙方法. 


•ヘルプ* 


用紙トレイ5 (手差し） 
にセツトする、用紙の向 
きを指定できます。 


OHP 合紙 . ヘルプ* 


〇 HP フイルムの間に、 
白紙を入れてプリント 
できます。 



表紙/合紙付け . ヘルプ$ 


表紙を付けたり、合紙を 
入れたりしてプリント 
できます。 



トレイの高度な設定 . ヘルプ$ 


[用紙トレイ選択]が[自 
動]の場合に優先して使 
用する用紙トレイや、用 
紙トレイ5 (手差し）の 
設定ができます。 




基本 


トレイ\排出 


グラフイツクス 


スタンプ\ 
フオ—ム 


詳細設定 


瞜面 t 故湖 
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オフセット排出 


122ページ 


1セット（部）またはジョ 
ブ単位で区切りがわか 
るよラに、用紙の位置を 
ずらして排出できます。 



ホチキス • 


123ページ 


ホチキスを指定できま 
す0 

[ホチキス/パンチ位置] 
で、ホチキスをとめる位 
置を指定できます。 


Report 


オプション 


パンチ. 


•ヘルプ4 


パンチを指定できます。 
[ホチキス/パンチ位置] 
で、パンチ穴をあける位 
置を指定できます。 


Report 


gr プシヨン| 


z 折り . ヘルプ冷 


用紙を Z 折りにするか 
どうかを指定できます。 
Z 折りができる用紙サ 
イズは、 B 4、 A 3、11 X 
17インチです。 


Report 


オプション 


サイズ混在原稿の出力設定 . ヘルプ* 

異なる2種類の原稿サイ 
ズ （ A 3 と A 4、 B 4 と B 5 
などの組み合わせ）が混 
在する原稿を、プリント 
する方法を設定できま 
す。 



A4 

\ 

CO 




印刷モード . ヘルプ * 


プリント結果の品質を指定できます。 


I 


レ 





ソートする [1 部ごと] . 122ページ 


複数ページのファイル 
を複数部プリントする 
ときに、1部ごとにまと 
めて排出できます。 
チェックを外すと、ぺ一 
ジごとにまとめて排出 
されます。 


1 


Report 

)rt 


Report 


* プリンタードライバーのヘルプを表します。 

プリンタードライバーについては_52ページ 

紙折り/中とじ . ヘルプ* 


用紙を二つ折り/三つ折 
りにしたり、中とじホチ 
キスをしたりして排出 
できます。 



オプション 


ホチキス/パンチ位置 . 123ページ 


ホチキス、およびパンチ 
の位置を指定できます。 


/ 

Report 


rti 


Report 


オプション 


3 


グラフイツクス 


スタンプ\ 
フオ—ム 


詳細設定 
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プリンタードライバーのヘルプを表します。 
プリンタードライバーについては_52ページ 


トナー節約 . ヘルプ* 


トナーの消費量を少な 
くしてプリントできま 
す0 

全体的に色が薄くプリ 
ントされるので、ドラフ 
卜原稿などに適してい 
ます。 


II 


カラー UD プリン ト . 124 ページ 


文書内の赤文字を検出 
し、網かけや下線をつけ 
てプリントできます。 

赤文字で強調している 
部分などが、区別しやす 
くなります。 



画質調整. 


•ヘルプ$ 


原稿全体、または原稿の 
要素（文字、図/表/グ 
ラフ、写真）ごとに、明 
度、コントラストを調整 
できます。 




戯. 


|-ー ンバランス . ヘルプ* 


高濃度、中濃度、低濃度のそれぞれのトナー濃度 
について、微調整することで、色のバランスを調 
整します。 


スタンプ . 125ページ 


「禁複写」や「回覧」 
などのスタンプを付け 
られます。 



フォーム . ヘルプ* 

あらかじめ作成してお 
いたフォームに、原稿を 
重ね合わせてプリント 
できます。 

[オーバーレイ印字]を 
チェックして、使用する 
フォームを指定します。 


ヘッダー/フッター印刷 . ヘルプ * 



ページ番号や日付など 
を付けられます。 



ドキユメントのオプション 


•ヘルプ$ 


白紙節約や バナーシー 
卜などについて設定で 
きます。 



基本 


トレイ\排出 


グラフイツクス 


スタンプ\ 
フオ—ム 


詳細設定 
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プライべ一トプリントをする 


プリント種類 


原稿 






認証操作で自分の文書だけが 
表示されるので、機密文書も 
安心してプリントできる。 


プライバシーの 
保護も図れる。 


機械管理者によって管理されている、 
特定 ユーザーに 向いています。 




•あらがじめ、本機で認証やプライべ一トプリント、および User ID などの設定がされていないと利用でき 
ません。設定については、機械管理者にお問い合わせください。 

•本機に設定されている User ID が、コンピューターの□グイン名と異なる場合は、あらがじめコンピュー 
ターで User ID を設定しておく必要があります。設定されている User ID やその他の設定については、機 
械管理者にお問い合わせください。 


〇デスクトップの[スタート]〉[プリンタと FAX ] 
からプリンターを選択>右クリックしてメニュー 
から[プロパティ]を選択 


プロパティを設定する 



P プリントを指示する 

プリントのしがた峰52ページ 


基本 


トレイ\排出 


グラフイツクス 


スタンプ\ 
フオ—ム 


詳細設定 
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5 


本機でプリントを指示 
する 


[次へ] (©) は、パスワードを入力する必要がある 
場合に、表示されます。 

詳しくは ♦_ 『管理者ガイド』の「5仕様設定」 
>「集計管理」>「ユーザー登録/集計確認」、お 
よび「認証/セキュリティ設定」>「認証の設定」 


認証ユーザー用の User ID を入力 
します。 



3 


プロパティで設定する 


印刷画面で、 [0 K ] を 
クリックする 


I 


< ApeosPort -IV 7080のブ□パティ 


基本 I トレイ/排出；クラフイ叻ススタンブ/フォーム 絲臌定 


【ブリント種勵： I 

l®"rn 



標準 

v [ 保存姐.. M 編集®.. . I 

原稿サイズ®: 

原稿の向き： 

A 4 <210 x 297 mm ) 

rj| ® ©たて原稿 (q) 

出力用紙サイズ e): 

1 〇ょこ原稿 (U 

原稿サイズと同じ 

^1 感 部数(。). 

□倍率奄指定する® 

25〜400»(4):[1〇0 ] * |T g | 

両面©: 

まとめて 1 枚 (N): 

ip しない 

V 龜，ブしなぃ 


1 とじし■卜位匿哩 .. ||混髪產 H. 


I ブリンタ-の状態 ( U ) 


] 1標準 (^^1 P 

T^Fnj 


ヘルブ ( U )] 


キゃンセル] 



トレイ\排出 


グラフイツクス 


スタンプ\ 
フオ—ム 


詳細設定 


瞜面的湖 


113 





















































































































I 






メニュー画面に[プライべ一トプリント] 
ボタンを表示するように設定しておくと、 
すぐに[プライべ一トプリント]画面を表 
示できるので便利です。 


[S-I 

ファクス/ 

^インタ-わトファクス J 

e ■ 

1 

1言声切り替え1 

||プぬ卜1 

© 

1らくらくコピー1 

し 

らくらく 

し I ' 

(PC 保存/ 1 [ ~ 

[1 苴錄/发史 

通信管理 
■ レポート 

ボックス操作 

ジョブメモリ-_ 

■ ファクス 
受信モード i 

プリンター 

1トト* 


ボタンの設定方法については峰 
_『管理者ガイド』の「5仕様設定」> 
「共通設定」>「画面/ボタンの設定」 




6 


認証を解除する 




作業後は、必ず認証を解除してください。 
認証を解除したあとは、〈認証〉ボタンが 
消灯していることを確認してください。 


锋プライペートプリント 10表示更新[(汐閉じる 

1/9 



1 gp 0200010 fl.jpg 上 

1 2011/06/30 16:54:151へ。-ゾ 50部ぼ自動レ片面 □ N アッアしない • 

1 1 . jhb H B 

|1^~12011/06/30 16:44:48 IV -^^ P 13 ②自動，片面圓 N アツフ。 Ut い 



ln^ 


/すべて 選択 !x 削除 \ 50卜 




トレイ\排出 


グラフイツクス 


スタンプ\ 
フオ—ム 



詳細設定 
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セキュリティープリントをする 


プリント種類 


原稿 






機密文書の取り忘れや、 
間違って持って行かれる 
ことが無いので安心。 


こんなことにも使えます。 

• 会議用の資料を本機に保存しておけば、 
急な増刷にもすぐに対応できます。 

• よく使う宛先ラベルなど、手差しトレイが 
らの特殊な用紙の種類も設定/蓄積し 
ておけば、手間も省けます。 


I プリントを指示する 

プリントのしかた峰52ページ 


^ FX ApeosPort -IV 7080のブ□パティ 

0® 

基本 1 トレイ/排出 

1 〇.ラフィクウス I スタンプ/フォ-ム詳細設定 


ブリント種類 

お気に入り®: 


「通常ブリント 

| 囡檑準 

v 1保存旭.. 1 1編集®.. . 1 


― 1 原稿サイズ©: 

原稿の向き： 


， ® ©たて原卿 

〇よこ原 m) 


P プロパティで設定する 



任意の名前を付けます。 


任意の暗証番号を付けます。 


任意の文書名を付けるとき 
は、[文書名を入力する]を 
選択します。 

〇で[文書名を入力する]を 
選択したときは、任意の文書 
名を入力します。 



3 


印刷画面で、 [0 K ] を 
クリックする 


r 


基 

本 


卜 

レ 

イ 

出 

グ 

フ 

フ 

ク 

ス 

ス 

フタ 

オン 

1プ 

詳 

mi 

設 

定 
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胃 セキュリティープリント 

I0 表示更新 閉じる 

号 

1 001 User Namel | 

002 User Name2 


醒 

uuo user B 

1 004 User Name4 


文書数： 2 

005 User 

I 006 User Name6 



007 User Name7 

I 008 User Name8 



009 User Name9 

010 User Namel0 


011 User Namel1 

012 User Namel2 

▼ 



プリンタードライバーで暗証 
番号を設定した場合、表示され 
ます。 


^User Namel 


表示更新 

閉じる 

: 1 /O 




gp0200010fl.jpg 

1^ 2011/06/30 16:54:151 へ °-ゾ 

5033•面 

□ N 7 ■パ。 UC ぃ 

1 _ 

| U 2011/06/30 16:44:481 へ。- ゾ 

5 娜 @ 自動 If 片面 

H)N ァ■パ。 UC い 




a l 


すべて選択 1 1¢ 削除 

r§ 

— 50 > 1 | 

プリント| 


複数の文書を選択できます。 


操作パネルの〈数字〉ボタンで、 
プリントする部数を変更でき 
ます。 


u: 苗 SS I し. > 明卜、 

セキュリティープリント-プリント実行 

以下の文書をプリントします。 

ユーザー ID: User Namel 
文書名： gp0200010fl.jpg 

登録日時： 2011/6/30 4:54 PM 

プリント実行後の文書の処理を指定してください。 




I 




削除しない 


プリントしたあと、蓄積した文書を 
削除するかどラかを選択します。 





基本 


トレイ\排出 


グラフイツクス 


スタンプ\ 
フオ—ム 
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2 プロパティで設定すそ 


籲原稿と同じサイズでプリントする場合 


r FX ApeosPort-IV 7080© プ□パテイ 



參 


[原稿サイズと同じ]を選択します。 
それぞれの原稿と同じ用紙サイズ 
にプリントされます。 


原稿と同じサイズにするときも、サイズを統一 
するときも、[倍率を指定する]のチェックは、 
付けないでください。 


籲サイズを統一してプリントする場合 


(f FX ApeosPort-IV 7080 (D プテイ 



統一するときの用紙サイズを選択 
します。選択した用紙サイズに合わ 
せて、自動的に拡大/縮小されます。 


3印刷画面で、 [0 K ] を 
W クリックする 


異なるサイズが混在する原稿をプリントする 


出力用紙サイズ 


原稿 


原稿と同じサイズ 


サイズを統一 


a，' 






0 ，' 






I プリントを指示する 

プリントのしがた峰52ページ 


I 




トレイ\排出 


グラフイツクス 


スタンプ\ 
フオ—ム 


詳細設定 
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両面にプリントする 


面 


原稿 


[長辺とじ] 


[短辺とじ] 


_ 

A 





Report 




A 
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B^= 

•4 

Rep ( 

■ 

■ 

e 


Report 

1 
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■ 
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■ 公- IJ 


I プリントを指示する 

プリントのしがた_52ページ 


r FX ApeosPort-IV 7080のブ□パテイ 


トレイ/排出 JU ? ラフィックス I 〔スめブ/フォ-ム I 詳細設定 


プリント種類 (# 

通常プリント V 

%. 

a 



v ] |保存 ㈤ ...| [編集©…| 


[ A 4 C 210 x 297 mm ) 


原稿の向き： 
v ® ® たて原稿©〉 



出力用紙サイズ© 

冬 〇よこ原稿 (L) 

原稿サイズと同じ 

|^|| Mi 

_ _J 部数 ( c ): 

□倍率射 ■ ■ 25-40C 

m >- [ioo - ] % 区 Z ] 

兩面 

fc とめて i 枚 (ii): 

隱し以、 

N ァッブしない 

窗しなぃ_ 

| % 短辺とじ 

製本/ポス w I 

1 混在原稿/ 0 転(©… 


Iブリントの状態 (U)] 


l~N 


P プロパティで設定する 


[お気に入り]には、あらがじめ[まとめ 
て1枚 （ N アップ）/両面]が登録され 
ています。 

[まとめて1枚]と組み合わせれば、さら 
にコスト削減につながります。 
お気に入りについては峰55ページ 


3 


印刷画面で、 [0 K ] を 
クリックする 



基本 
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フオ—ム 
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複数枚の原稿を 1 枚にまとめる 


まとめて1枚 


原稿 


[2 アップ] 


[4 アップ] 


I - ~ 


■ — A 


— A^= 

1 

■ 


Report 


Report 

1 A 


□ 

= 


B^= 


BI 



f 

= 


1 2 


1 2 

C^= 

Report 

二 




r 


dm 






1 




S 參 =" 

3 4 



I プリントを指示する 

プリントのしがた峰52ページ 


< ApeosPort-IV 7080のブ□パティ 



2 


プロパティで設定する 


[お気に入り]には、あらがじめ[まとめ 
て1枚 （ N アップ）/両面]が登録され 
ています。 

[両面]と組み合わせれば、さらにコスト 
削減につながります。 

お気に入りについては峰55ページ 
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印刷画面で、 [0 K ] を 
クリックする 


r 


基 

本 


卜 

レ 

イ 

出 

グ 

フ 

フ 

ク 

ス 

ス 

フタ 

オン 

1プ 
U〆 

詳 

卿 

設 
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♦原稿が A 4 で、 A 4 サイズの冊子にして、 
中とじホチキスの設定をする場合 



[ A 3] を選択します。 




P プロパティで設定する 


♦原稿が A 4 で、 A 5 サイズの冊子にして、 
中とじホチキスの設定をする場合 



[お気に入り]こは、あらが 
じめ[製本/中とじホチキ 
ス]が登録されています。 


原稿が A 4 で、冊子を A 5 サ 
イズにするので、 [ A 4] が選 
択されています。 


3印刷画面で、 [0 K ] を 
W クリックする 


冊子になるようにプリントする 


製本/ポスター/混在原稿/回転 



プリントのしがた_52ページ 
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騮4^す 5 る(手差し)でプリントする用紙の 


手差し用紙種類 


OHP フイルムやラベル紙など 



|プリントを指示する 

プリントのしがた峰52ページ 


ワ080のブ□パティ 



2 


プロパティで設定する 


デスクトップの[スタート] > [プリン 
夕と FAX ] がらプリンターを選択 > 右ク 
リックしてメニューから[印刷設定]を 
選択すると、印刷設定画面が表示されま 
す。よく使う機能を設定しておくと、プ 
リントをするときのデフォルトとして表 
示されるので、便利です。_55ページ 


f FX ApeosPort-IV 7080のプ□パテイ 


基本 I トレイ/}非出グラフィックススタンプ/フォ-ム詳細該定 



用紙トレイ5 (手差し) 
にセツトした、用紙の種 
^類を指定します。 


用紙トレイ5 (手差し) 
にセツトした用紙を、た 
てとよこのどちらの方 
向で給紙するかを設定 
できます。 


サイズ混在原稿の出力設定凶…」 


ヘルブ ( U )] 


キャンセル ] 


3 


印刷画面で、 [0 K ] を 
クリックする 


基本 


トレイ\排出 


グラフイツクス 


スタンプ\ 
フオ—ム 


詳細設定 


121 









































































































































仕分けをしなが6、ジョブや部単位の区切りがわ 
かるよ〇に、交互にずらす 


オフセツト排出 ソートする [1 部ごと] 


ソートする [1 部ごと]の 
ンチェックを付けた場合 


原稿 

3 


9 


3 




Report 


I! 



ソートする [1 部ごと]の 
厂チェックを付けない場合 




3 




排出位置を交互にずらして排出する 
ことを「オフセツト」と呼びます。 


I プリントを指示する 

プリントのしがた峰52ページ 



必要に応じて、チェック 
を付けてください。 


P プロパティで設定する 


[オフセット排出]の[セットごとにずら 
す]は、1セット（部）ごとにオフセッ 
卜排出します。[ソートする [1 部ごと]] 
にチェックを付けて組み合わせれば、複 
数部を排出したときでもひと目で区切り 
がわがるので、会議の資料を配るときな 
どに便利です。 

[ジョブごとにずらす]は、プリント指示 
(ジョブ）ごとにオフセット排出します。 
複数部を指定したときでもジョブごとに 
まとまって排出されるので、何種類がの 
資料があるときなどに便利です。 


し， 


ホチキス/パンチ位蛋 (u.. 


I 匚サイズ混在原稿の出力設定 Q 0... I 


匚プリン状態 ( ば ] 


r ok | 


ヘルブ ( u ) I 




[ホチキス]を設定している場合は、 
[オフセツト排出]を設定できません。 


デスクトップの[スタート] > [プリン 
夕と FAX ] がらプリンターを選択 > 右ク 
リックしてメニューから[印刷設定]を 
クリックすると、印刷設定画面が表示さ 
れます。よく使う機能を設定しておくと、 
プリントをするときのデフォルトとして 
表示されるので、便利です。_55ページ 
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印刷画面で、 [ OK ] を 
クリックする 


基本 


トレイ\排出■グラフイツクス 


スタンプ\ 
フオ—ム 


詳細設定 
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2 プロパティで設定する 



[お気に入り]には、あらかじめ[ホチ 
キス1力所/両面]が登録されていま 
す。必要に応じて、使ってください。 
お気に入りについては_55ページ 


異なる2種類の原稿サイズ （ A 3 と A 4、 B 4 
と B 5 などの組み合わせ）が混在するとき 
に、ホチキスとめをする場合、[サイズ混在 
原稿の出力設定]で設定します。 



[基本]タブの[出力用紙サイズ]は、[原稿 
サイズと同じ]にしてください。 


3印刷画面で、 [0 K ] を 
W クリックする 


ホチキスでとめる 


オプション 


@チキスホチキス/パンチ位置 


原稿 

3 


[ホチキス] 

(1 力所/片面） 


[ホチキス] 

(2 力所/両面） 





Repor 




'Repc 


■ 

-3 


I プリントを指示する 

プリントのしがた峰52ページ 
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トレイ\排出 


グラフイツクス 


スタンプ\ 
フオ—ム 


詳細設定 
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赤文字を検出し、網かけやアンダーラインをつけ 
てプリントする 


カラー UD プリン ト 


[赤文字に網かけ（こく)] [赤文字に下線] 



色分けされた文書の赤文字を検出することによって、 

赤文字で強調している部分などが、区別しやすくなります。 


1プリントを指示する 

プリントのしがた_52ページ 


0 プリンタードライバー 
で設定する 


3印刷画面で、 [0 K ] を 
w クリックする 



トレイ\排出 


グラフイツクス スタンプ\ 

フオ—ム 


詳細設定 
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スタンプを付ける 


タンプ 


⑱ 

1至急1 \ 

1回覧1 

1禁複写丨 

1参考1 

1取扱注意1 


([Mfi I ) -1 

Kzy ^ 


I プリントを指示する 

プリントのしがた峰52ページ 


「基本トレイ/排出 クラフィック 

スタンブ—— 



【|スめブ/フォ-ムI 】I 

n^T 




尊 


ih. 


「新規登雜 ... [ r 験蚊.. || 
スめブの効果 (Q): 


I通過す S 


V 口最_ぺ一：5齡(1〉 


フォーム 

□オーパーレイ印宇 M 


匚 フォ-ム再登錄 


フォ-ムファイルを指定してブリント本体に再登錄できます 〇 


Iへ、:^-/フ妁-設定©... J 


1楞準 rx 

fSl ： 


必要に応じて、フォント、位置、角度などを編集できま 
す。また、できあがりのイメージも確認できます。 


P プロパティで設定する 


登錄名⑻： 

圆 


1文宇列 


上 


匚フォント®… ] 

角度公 


(§) 


漁度也 


25 50 75 100 

左右方向®: 


ブレ匕一®: 


A4 (210x297mm) 


□ □□ 

左 SSS 右 


□繰り退して全体に表珊 


fo - 


"^1 


Iたて原稿 


上下方向铋 


白黑 


° 


31 


©ミリ® 

〇インチ ffl 


囲み® 

〇つけない ©丸 〇四角 


I OK j |キャンセル||標準に戻す©丨丨ヘルブ妙1 


3 


印刷画面で、 [0 K ] を 
クリックする 


基本 


トレイ\排出 


グラフイツクス 


スタンプ\ 
フオ—ム 


詳細設定 
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こんなときには 



• メンテナンス . 128 

•共通のこと . 140 

•コピーのこと . 147 

•プリントのこと . 148 

•フアクスのこと . 150 

•スキヤンのこと . 158 

⑩画質のこと . 162 


最新の質問を弊社のホームページでも取り上げていますので、 
ぜひご覧ください。 

富士ゼロックスのホームページ 
URL: http://www.fujixerox.co.jp 


使用しているコンピューターの画面イメージは、2012年2月 
現在のものです。 

各種ドライバーやユーティリティソフトウェアのバージョン 
アップによって、本書に記載している内容が、お客様がお使い 
のものと異なる場合があります。 












用紙が詰まったとき 


用紙が詰まると、機械が停止してアラー厶がなります。また、操作パネルのディスプレイには、メッセー 
ジが表示されます。表示されているメッセージに従って、詰まっている用紙を取り除いてください。 


参 


機械内部に詰まった用紙や紙片は無理に取り除がないでください。 

特に、定着部や□ーラー部に用紙が巻き付いているときは無理に取らないでください。ケガややけどの 
原因となるおそれがあります。ただちに電源スイッチを切り、弊社のテレフォンセンターまたは販売店 
にご連絡ください。 


•用紙トレイ1、2 


オプシヨン装着時の処置方法については 

♦ _ 『管理者ガイド』の|~15トラブル対処」>「用紙が詰まった場合」 

籲用紙トレイ3 




•用紙トレイ4 



用紙が破れた場合、紙片が 
残っていないか確認する N 


•用紙トレイ4 (用紙搬送部） 


用紙が破れた場合、紙片が 
残っていないか確認する 



•用紙トレイ5 (手差し） 


用紙トレイ5(手差し）の 
上面カバーを開ける 



用紙が破れた場合、紙片が ; 
残っていないか確認する 


R 1 J んなときには メンテナンス 


共通 

のこと 


□ピ| 

のこと 


プリント 

のこと 


フアクス 
のこと 


スキヤン 

のこと 


画質 
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•転写ユニット 



:手前に止まるところまで引き出す 



(レバー 「2 b 」 を開く場合) 

: . 

:レバー 「2 b 」 を 





用紙が破れた場合、紙片が 
残っていないか確認する 


(レバー「2 d 」を開く場合） 

• •參籲參籲參籲籲籲籲参鲁參籲鲁籲^ • • 

i 用紙が破れた場合、紙片が: 
f 残っていないか確認する 



(用紙が見えている場合）•:: 



用紙が破れた場合、紙片が 
残っていないか確認する 


(ノブ 「2 c 」 を開く場合） 

9 參參•參•••像•參•參參•參 m • 

:用紙が破れた場合、紙片が Y 
: 残っていないか確認する 




(レバー 「2 e 」 を開く場合） 

••. 

:用紙が破れた場合、紙片が: 
$残っていないか確認する 



(ノブ 「2 g 」 を開く場合） 

ぺ•上^^; 丫⑺•ド 

：：用紙が破れた場合、紙片が: 
: f 残っていないか確認する 



(レバー 「2 f 」 を開く場合） 

.ir . 瓣 _ 

•.:： 用紙が破れた場合、紙片が: 
>残っていないか確認する 

.1 乃： 

h レバー 「2 f 」 を； 

G 下方向に開く 




こんなときには メンテナンス 


共通 

のこと 


IT ヒ— 

のこと 


プリント 

のこと 


フアクス 
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_ 左側面部 


•排出口 



用紙が破れた場合、紙片が 
残つていないか確認する 



R 1 J んなときには メンテナンス 


共通 

のこと 


□ピ| 

のこと 


プリント 
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フアクス 
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原稿が詰まったとき 

原稿送り装置に原稿が詰まると、機械が停止し、操作パネルのディスプレイにメッセージが表示されます。 
表示されているメッセージに従って、詰まっている原稿を取り除いたあと、原稿送り装置に原稿をセット 
し直します。 

詳しい勉置方法については 

♦ _ 『管理者ガイド』の H 5 トラブル対処」>「原稿が詰まった場合」 

♦原稿送り装置のカバー部 




♦原稿送りトレイを開ける場合 ♦原稿送り装置の読み込み部 
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消耗品について 


•ご注文番号 


消耗品 

商品コード 

形態 

トナーカートリツジ 

CT 201826 

1 個/ 1 箱 

トナー回収ボトル 

CWAA 0554 

1 個/ 1 箱 

ホチキス針 50 枚用タイプ XE (3 PCS ) ^ 

CWAA 0540 

5,000 fit x 3 セット/ 1 箱 

ホチキス針 100 枚用タイプ XF (4 PCS ) * 2 

CWAA 0671 

5,000 itx 4 セット/ 1 箱 
ホチキスタ'ストボックス 

1 個/ 1 箱 

ホチキス針中とじ用タイプ XC (4 PCS ) * 3 

CWAA 0501 

5,000 it x 4 セット/ 1 箱 


* 1:フイニツシヤ ー C 1、 および中とじフイニツシヤ ー C 1 用。 

* 2 :フイニツシヤ ー D 2, および中とじフイニツシヤ ー D 2 用。 

* 3 :中とじフイニッシヤ ー C 1、 および中とじフイニッシャー D 2 用。 


•「予備のトナー回収ボトルを用意してください」と表示されてから、あと何ページ#とれる？ 


機種名 

ページ数 

全機種共通 

約 3,000 ぺージ 


* コピーまたはプリントできる残りページ数は、 A 4 D の用紙を使用した場合のページ数です。コピーまたはプリントできる残りペー 
ジ数は、印字内容、用紙のサイズ、種類、使用環境などによって異なりますので、あくまでも目安としてお考えください。 

* 交換のメッセージが表示されたあと、トナー回収ボトルを交換しないで使用可能ページ数に達すると、機械が停止し、コピーまたは 
プリントができなくなります。 

消耗品は、早めに予備を用意しておくことをお勧めします。 

* ドラムカートリッジは、お客様の要請によってカストマーエンジニアが訪問して交換します。 

詳しくは『管理者ガイド』の「16付録」>「保守サービスについて」 
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トナーカートリツジを交換する 


トナーカートリツジを交換する前に、新しいトナーカートリツジを用意してください。 

0 


參 


• トナーカートリッジを交換するとき、トナーがこぼれて床面などを汚すことがあります。あらがじめ床 
に紙などを敷いて作業することをお勧めします。 

•弊社が推奨していないトナーカートリッジを使用された場合、装置本来の品質や性能を発揮できないお 
それがあります。本製品には、弊社が推奨するトナーカートリッジをご使用ください。 

•本機が節電状態になっている場合は、トナーを交換する前に操作パネルで〈節電〉ボタンを押してが 
ら、 〈機械確認（メーター確認)〉ボタンを押して節電状態を解除してください。 

• トナーカートリッジを交換するときは、操作パネルが点灯している場合も〈機械確認（メーター確認)〉 
ボタンを押して正確なトナーカートリツジの状態を確認してから、交換してください。 



新しいトナーカートリッジを箱から取り 
出し、上下左右に5、6回振る 


ハンドルに手をかけて、ゆっくり手前に引き出す 



ゆっくり引き出しながら、トナーカートリッジ 
上部の取っ手を持って、取り出す 



❿: 


トナーカートリッジはゆっくり引き出 
してください。トナーが飛び散ること 
があります。 

使用済みのトナーカートリッジは、弊 
社の営業担当者または販売店にお 
渡しください。 



ゆっくりと、奥に突き当たるまで差し込む 



〇正面カバーを閉じる 
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トナー回収ボトルを交換する 


トナー回収ボトルを交換する前に、新しいトナー回収ボトルを用意してください。 

0 


參 


トナー回収ボトルを交換するとき、回収されたトナーがこぼれて床面を汚すことがあります。あらがじ 
め床に紙などを敷いて作業することをお勧めします。 

弊社が推奨していないトナー回収ボトルを使用された場合、装置本来の品質や性能を発揮できないおそ 
れがあります。本製品には、弊社が推奨するトナー回収ボトルをご使用ください。 




トナー回収ボトルを半分ほど弓 I き出す 



ボトル上部の中央部分を持ち、取り出す 


使用済みのトナー回収ボトルを両手でしっか 
り持ち、交換用のトナー回収ボトルに同梱さ 
れ ている ビニール 袋に入れる 




參 


• 使用済みのトナー回収ボトルは、弊社の営 
業担当者または販売店にお渡しください。 
• 使用済みのトナー回収ボトルは、交換用の 
トナー回収ボトルが入っていた、専用のビ 
ニール 袋に必ず入れてください。 


新しいトナー回収ボトル上部の中央部を持ち、 
図のように奥に突き当たるまで差し込む 



〇トナー回収ボトルカバーを閉じる 
Q 正面カバーを閉じる 
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ホチキスカートリツジを交換する 


オプション 


フイニツシャー C 1、 中とじフイニツシャー C 1 装着時 ^ E 

ホチキスカートリツジを交換する前に、新しいホチキス針ケースを用意してください。 


参 


弊社が推奨していないホチキス針を使用された場合、装置本来の品質や性能を発揮できないおそれがあり 
ます。本製品には、弊社が推奨するホチキス針をご使用ください。 


空になった針ケースの左右をつまみ、ホチキス 
カード J ツジから取り出す 



レバ- ( R 1) を持ち、右端(手前)に弓 I き寄せる 



ホチキスカートリッジを取り出す 



ホチキスカートリッジはしっかりセツトさ 
れています。取り出すときは、強めにホチ 
キスカートリッジを引いてください。 



ホチキスカード J ツジに新しいホチキス針ケース 
を先端から挿入し、後方を押してセツドする 



「カチッ」と音がするまで押し込む 



0フイニツシヤーの正面カバーを 
閉じる 
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フイニツシャー D 2、 中とじフイニツシャー D 2 装着時 

ホチキスカートリツジを交換する前に、新しいホチキスカートリツジを用意してください。 


参 


弊社が推奨していないホチキスカートリッジを使用された場合、装置本来の品質や性能を発揮できないお 
それがあります。本製品には、弊社が推奨するホチキス針をご使用ください。 


ニットから、ホチキスカートリッジを取り出す 



図の[置にある 「 R 1」 を持つ 



ユニットを引き出す 




新しいホチキスカード」ツジを、ユニットに差し込む 



取り出したユニットを、元の位置に戻す 



フイニツシヤーの右カバーを 

閉じる 
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中とじホチキスカートリツジを交換する 


オプション 


•中とじフイニツシャー C 1、 中とじフイニツシャー D 2 装着時 

中とじホチキスカートリツジを交換する前に、新しい中とじホチキスカートリツジを用意してください。 


参 


弊社が推奨していない中とじホチキスカートリツジを使用された場合、装置本来の品質や性能を発揮でき 
ないおそれがあります。本製品には、弊社が推奨する中とじホチキスカートリッジをご使用ください。 



レバー (R2、R3) を右側に押しながら ユニット 
を引き出す 



中とじホチキスカートリッジの左右にあるツメ 
を持つ 



斜め方向に回転させる 




新しい中とじホチキスカートリッジの、左右に 
あるツメを持ちなかち元の位置に戻し、上から 
軽く押して、「カチツ」と音がするのを確認する 



ニットを、元の位置に戻す 



〇フイ ニツシ ヤーの正面カバーを 
閉じる 
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点検 • 修理を依頼する 

EP システムのサービスに加入している場合、弊社のテレフォンセンターに点検_修理を依頼できます。 


M 仕様設定/登録 ✓閉じる 

仕様設定 

グループ 

— 

設定 

' 

登録/変更 

1 。 共通設定 


I システム時計/ I 

1 タイマ-設定 



〇コピー設定 


節電モードの設定 


集計管理 

〇ネットワーク設定 


|音の設定 


認証/ 

セキュリティ設定 

〇プリンター設定 


画面/ボタンの設定 



〇スキャナー設定 


用紙/トレイの設定| 


Q ファクス設定 

丄 

画貿の設定 1 

ZD 


X 仕様設定/登録 閉じる 1 1 

仕様設定 

グループ 


設定 

コ 


11 4. 


共通設定 


〇コピー設定 


5ネットワーク設定 


s スキャナー設定 


Q ファクス設定 


I レポート設定 1 

F " 1 

i _— 

i 強制/ノ^^ ョン I 卜 


メール通知設定 


修理依頼]、 [ EP 通信確認]は表示されませ 
ん。なお、公衆回線のときは、[点検/修理 
依頼]ボタンになります。 


p EP 診断 
ドへ修理依頼 

-0- 




M 呆守•操作•修理については、テレフォンセ 
ンター（または販売店）にお電話でお問い合 
わせください。テレフォンセンターの電話番 
号は、本機に貼付してあるラベルまたはカー 
ドに記載されています。 



(イーピー.システム）エレクト□ニック•パートナーシップの略。本機と弊社の EP 運用センターを公衆 
回線やインターネットで結ぶことで、機械の管理業務を自動化するシステムのこと。 



|保守 

閉じる 

❼ , 

11 ~ ) EP 診断/修理依頼 

データの一括削除 

I I ~ I EP 通信確認 （~| ハードディスク 

| ! J 棚化 

ソフトウ I ? オフ。シヨンの設定 

! +機械起動時の f ~, 

LJ プログラム診断 


通 機械管理者-認証 

1萬取り消し 

( 魅 



機械管理者 ID : ***** 

f% 


山: | 屮！山：？山.: 〇! づ 

後退 

¥ … 



了:!3:丄 


シフト: 1 パ、 1 シフト 

■ 己# 

空白 和峥 
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こんなときには 


共通のこと 


共通のことで困ったとき、参考にしてください。 

Vs _ J 


立 


“ピッピッ”や“ピロピロ”など、ファ 
クスの音が気になります。音を調節でき 
ますか？ 

音は、[太]、[中]、[小]から選択できます。 
また、鳴らさないようにすることもできます。 
〈認証〉ボタンを押して機械管理者 ID を入力、 
[仕様設定/登録] > [仕様設定] > [共通設定] 
> [音の設定]の[ライン モニター 音]と[呼 
び出しべル音]で調整します。ライン モニター 
は相手先につながるまでの音で、呼び出しベル 
は電話がかかってきたときに鳴る音です。 

なお、ファクスだけでなく、コピー終了を知ら 
せる音や、ディスプレイのボタンを押すと出る 
音なども、[音の設定]画面で調節できます。 
詳しくは ♦_ 『管理者ガイド』の「5仕様設定」 
>「共通設定」>「音の設定」 


節電機能 


消費電力量をなるべく抑えたいので、節 
電状態に切り替わるまでの時間を短く 
設定できますか？ 

できます。 

〈認証〉ボタンを押して機械管理者 ID を入力、 
[仕様設定/登録] > [仕様設定] > [共通設定] 
> [節電モードの設定] > [節電モード移行時 
間]の[最終操作から低電カモードまで]と[最 
終操作からスリープモードまで]を、1〜240 
分の範囲で1分単位で設定できます。 

詳しく ♦_ 『管理者ガイド』の n お使いいただ 
く前に」>「節電機能について」 


メーター 


メーターは、どこで見るのですか？ 

メーター確認画面で確認できます。 

〈機械確認（メーター確認）〉ボタンを押して、 
[メーター確認]タブ> [メーター確認]を押し 
ます。 

出力したページ数を確認できます。 



プリント 


[まとめて1枚]にしたときのメーター 
カウントのされかたを教えてください。 

コピーやプリントで、2枚、4枚、または8枚 
(プリントは、2枚、4枚、8枚、9枚、16枚、 
または32枚）の原稿を1枚にまとめた場合は、 
原稿枚数に関係なく片面1カウントになりま 
す0 



R 1 J んなときには メンテナンス 


共通 

のこと 


IT ヒ— 

のこと 


プリント 

のこと 


フアクス 
のこと 
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〈データ〉ランプが点灯される条件を設 
定できますか？ 

次のどれかの場合に、〈データ〉ランプが点灯さ 
れるように設定できます。 

•本機に1つでも文書が蓄積されている場合 
•ファクス受信文書のプリント待ち、または 
ファクス親展受信文書が蓄積されている場合 
•プリント動作の終了時 （30 秒間点灯） 

〈認証〉ボタンを押して機械管理者 ID を入力、 
[仕様設定/登録] > [仕様設定] > [共通設定] 
> [その他の設定]の[データランプの点灯パ 
ターン]で設定してください。 


〈エラー〉ランプ 


〈エラー〉ランプが点滅しています。 

本機や付属機器にトラプルが発生しているおそ 
れがあります。 

詳しくは、弊社の営業担当者にお尋ねください。 

なお、紙づまり、用紙切れ、トナー切れなど、 
システムエラー以外で機械に異常が発生してい 
る場合は、〈エラー〉ランプが点灯します。 
詳しくは ♦_ 『管理者ガイド』の1"15トラブル 
対処」>「機械本体のトラブル」 


〈データ〉ランプ 


蓄積文書がないはずなのに、〈データ〉 
ランプがずっと点灯しています。 

本機に保存されているデータを、確認してくだ 
さし、 0 

〈ジョブ確認〉ボタンを押して[実行中/待ち] 
タブと[保存文書]タブにある文書を確認し、 
不要であれば削除してください。 


実行甲/待ち1実行完了 1 保存文書 

1 ぼ部 1 

閉じる i 

|_すべてのジョブ 


進播詳細 

I 

文書番号-ジョブ 

相手/内容 

状態 

進涉 


00002 - コピー 

1W2mm: 3X 

コピー 中 

55/66 

▲ 


00003 -ファクス送信 

Yokohama 

送信待ち 

0/10 



00004 -プリント 

fuji 12345 

プリント待ち 

0/23 



00005 -スキャン 

親展ボックス 001 

蓄積中 

50 



00006 -ファクス受信 

Akasaka 

受信中 

5 

▼ 








それでも消えない場合は、ボックスの文書を確 
認してください。 

「親展ボックス登録リスト」をプリントすれば、 
各ボックスの蓄積文書の数がわかります。 
プリントのしかたは、次のとおりです。 

〈認証〉ボタンを押して機械管理者 ID を入力> 
〈機械確認（メーター確認)〉ボタンを押して[機 
械状態レポート出力]タブ〉[レポート/リス 
卜の出力]〉[親展ボックス登録リスト]〉[親 
展ボックス登録リスト]で、プリントする番号 
を選択 >〈スタート〉ボタンを押します。 



文書を削除する場合は、メニュー画面の[ボッ 
クス操作]からボックスを選択して、中の文書 
を削除してください。 

なお 、 CentreWare Internet Services では、 
ボックスの空き容量が確認できます。 

[プ□パティ]タブ > [一般設定] > [本体構 
成]〉[八ードディスク情報]の [ ideOc ] が、 
ボックスにあたります。 


右上につづく 


初期画面 


メニュー画面の代わりにコピー画面を 
表示できますか？ 

できます。 

〈認証〉ボタンを押して機械管理者 ID を入力、 
[仕様設定/登録] > [仕様設定] > [共通設定] 
> [画面/ボタンの設定] > [初期表示画面]の 
設定値を[コピー]に変更してください。 

なお、コピー画面だけでなく、ファクスや、ス 
キャンの画面を表示させることもできます。 
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メッセージ 


「異常が発生しています」と表示されて 
います。 

「〇16-450」などメッセージの末尾に付いてい 
る番号を、_『管理者ガイド』に載っているエ 
ラーコードの表で確認してください。 

故障なのか操作ミスなのかがわかります。ご自 
分で対処できる場合は、その方法が記載されて 
います。 

_『管理者ガイド』に載っていない番号が表示 
されたときは、テレフォンセンター（本機に貼 
付されているラベルまたはカードに記載されて 
いる電話番号）にご連絡ください。 


「待機中」の画面が表示されたままで、 
動きません。 

電源をいったん切ってください。画面が消えた 
あと、15秒待ってから、もう一度、電源を入れ 
てください。リセットできることがあります。 
リセットできないときや、この現象がよく起き 
るときは、弊社のテレフォンセンターまたは販 
売店にお問い合わせください。修理の必要があ 
るかもしれません。 


トナー交換のメッセージが表示されま 
した。 

新しいトナーカートリッジに交換してくださ 
い。 

交換方法♦「トナーカートリッジを交換する」 (133 
ページ） 


ドラムカートリッジ交換のメッセージ 
が表示されました。 

新しいドラムカートリッジに交換してくださ 
い。 

ドラムカートリッジは、お客様の要請によって 
カストマーエンジニアが訪問して交換します。 
詳しくは ♦_ 『管理者ガイド』の|~16付録」> 
「保守 サービスに ついて」 


右上につづ《フ| 


用紙を取り除いたのに、紙づまりのメッ 
セージが消えません。 

もう一度、機械の奥のぼうまでのぞいてみてく 
ださい。見えにくいところに、紙片が残ってい 
る可能性があります。 

取れそうにないときは無理をしないで、弊社の 
テレフォンセンターまたは販売店にお問い合わ 
せください。 

なお、カバーの開け閉めでメッセージが消える 
ことがあります。お試しください。 


用紙 


用紙の厚さ（重さ）とは？ 

はがきの厚さ（重さ）とは？ 

紙の厚さ（重さ）の目安としてよく用いるのが 
坪量 （ g / rrf ) です。 

坪量は1 rrf あたりの紙1枚の重さを g で表示し 
ます。郵便はがきは 190 g / rrf 、 標準紙なら64 
〜 70 g / rrf が主流です。 

坪量は、用紙を包んでいるパッケージなどに記 
載されているので、厚紙や薄紙を使ラときは坪 
量をチェックしてから、正しい用紙の種類を選 
択してください。 


用紙トレイ5 (手差し）に「故障の原因 
になるのでカラー OHP は使用しない 
で」とあるのは、なぜですか？ 

カラー用 OHP フィルムは表面がオイル コー 
ティングされているため、紙づまりを起こすか 
らです。 

白黒用〇 HP フィルムをご利用ください。 
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出力制限 


認証番号を使って、コピーを制限できま 
すか？ 

認証番号で管理することで、コピーを禁止した 
り、部門や個人ごとにプリント枚数の上限値を 
設定したりできます。 

まず、登録する部門名や個人名と、 User ID や 
パスワードなどの登録情報をリストアップして 
おきます（①)。 

次に、集計管理機能を有効にします（②)。 
最後に、①の情報を操作パネルで登録します 

(③)。 

これで、本機を利用するときに User ID とパス 
ワードの入力が必要になり、許可した操作しか 
できなくなります。 

操作手順 

例） コピーを 禁止する 

① 部門や個人ごとの情報をまとめる 

•登録 No . : 0001〜1000 

•ユーザー名 ：富士タロウ 

(全角16(半角 32) 文字まで) 
•User ID : fujitaro 

(半角英数字、32文字まで) 
•パスワード ： 2200(4 〜12桁の英数字） 
•サービスの 

利用制限：[コピー禁止] 

•メールアドレス： fujitaro @ example.com 

(半角英数字、128文字まで) 
•力ード番号* :1234 (1 〜7桁） 
•ユーザーの権限：必要に応じて、管理の権限 
を設定 

② 集計管理機能を有効にする 

〈認証〉ボタンを押して機械管理者 ID を入力、 
[仕様設定/登録] > [認証/セキュリティ設 
定] > [認証の設定] > [認証方式の設定]> 
[本体認証] > [決定]、[パスワードの運用] 

> [パスワード使用-パネル入力時]の設定 
値を[する]に変更 > [決定] > [閉じる]。 
[集計管理] > [集計管理機能の運用] > [本 
体集計管理] > [各機能の集計] > [コピー] 
の設定値だけを[集計する]にして[決定] 

> [閉じる] > [決定]。 

③ 操作パネルから①を登録する 

[集計管理] > [ユーザー登録/集計確認]で、 
ユーザー 登録する番号を選択し[登録/確 
認]、①の UserlD を入力し、[決定]、その 
ほかの項目（①）を選択して、設定します。 


機械の作動 


コピーやプリントできません。 

電源コードの接続を確認してください。 

電源コードが抜けかかっているときは、電源— 
主電源の順に電源スイッチをいったん切り、電源 
コードを確実に差し込んでくださし)。そのあと、主 
電源—電源の順に電源スイッチを入れてください。 
本体のプレーカースイッチは、下図のように上 
側 （ ON ) になっていることを確認してください。 



フィニツシャ ー D 2、 および中とじフィニツシャ ー D 2 
を装着している場合、リセツトボタンが押しこまれた状 
態 ( ON ) になっていることを廳忍してください。 



それでもコピーやプリントできない場合は 
♦ _ 『管理者ガイド』の|~15トラブル対処」 

なお、コピーやプリントの利用が制限”されてい 
る場合、「ユーザー情報を入力してください」と表 
示されて、ボタンがせなかったり、コピーやプリ 
ントができなかったりします。 


コピーやプリント開始に時間がかかります。 

次のような状況ではありませんか？ 

• 長時間空けて電源を入れた 
•スリープモードから復帰した直後に出力した 
•大量の文書を出力した 
•設置環境が変わった 

画質調整が行われ、出力を開始するまでに時間 
がかかることがあります。 


* 1 DocuLyzer (別売）装着時に表示されます。 

なお 、 DocuLyzer (別売）装着時は、ゼロックス 
カードを差し込んでパスワードを入力するだけで、 
User ID の入力は必要ありません。 

*2 機械管理者にお問い合わせください。 
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うら紙にコピーしたいのですが、うら紙 
専用のトレイを設定できますか？ 

できます。 

ただし、うら紙がトレイに入っているのを知ら 
ない人が間違って使わないように、設定してお 
く必要があります。 

操作手順 

例）トレイ2に A 4 うら紙をセツトする 
トレイ1に A 4 の普通紙を、トレイ2に白紙の 
面を下にして A 4 のうら紙を入れます。向きは 
同じたて置きにします。 

次に、〈認証〉ボタンを押して機械管理者 ID を 
入力、[仕様設定/登録] > [仕様設定] > [共 
通設定] > [用紙/トレイの設定] > [用紙卜 
レイのサイズ/用紙種類/属性設定] > [トレ 
イ 2] を選択 > [設定変更] > [用紙種類]で 
[うら紙]を選択します。 



工場出荷時は[用紙種類の優先順位]で[ラら 
紙]は自動選択しない設定になっているので、 
トレイ2を選択しない限りは、トレイ1の普通 
紙が使われるようになります。 

また、トレイ2はうら紙専用にしたので、トレ 
イ1の用紙がなくなったときにトレイ2に切り 
替わっては困るといった場合は、[用紙トレイの 
サイズ/用紙種類/属性設定]の[閉じる]で 
1つ前の画面に戻り、[用紙種類の優先順位]を 
選択して[ラら紙の優先順位]の設定値を[自 
動トレイ選択しない]にしてください。これで、 
自動的には切り替わらなくなります。 


右上につづ71 



うら紙専用トレイ 


どのトレイをうら紙専用にしたか忘れてしまつ 
たときは、〈機械確認（メーター確認）〉ボタン 
を押して、[機械状態レポート出力]タブ> [ 用 
紙トレイ]を選択すると表示される、[用紙トレ 
イ]画面で確認してください。 



リントした用紙に限られます。 

用紙については ♦_ 『管理者ガイド』の「2用紙 
のセツト」>「用紙について」 


認証番号 


User ID がわかりません。 

設定したかどろかもわかりません。 

User ID とパスワードがわからないときは、機 
械管理者にお問い合わせください。 

機械管理者 ID を設定したけれども忘れてしまつ 
た場合は、ご自分では対処できません。 

弊社のテレフォンセンターまたは販売店にお問 
い合わせください。また 、 CentreWare Internet 
Services のパスワードがわからないときも、同 
様です。 


ボックスのパスワードを、忘れました。 

ボックスのパスワードを確認する方法はありま 
せんので、番号を付け直してください。 

〈認証〉ボタンを押して機械管理者 ID を入力、 
[仕様設定/登録] > [登録/変更] > [ボック 
ス登録]を選択、番号を忘れてしまったボック 
スを選択します。 

ここでパスワードを[設定しない]にするか、 
新しい番号を付けてください。保存されている 
文書はなくならないので、ご安心ください。 


ユーザー情報とは？ 

選択できないところもあります。 

ユーザー情報は 、 User ID やメールアドレスな 
どの情報です。コピーなどに制限# 2 をかけてい 
ると、メッセージが出たり、ボタンなどがラす 
く表示されていて選択できません。 


ら組の S 先 j 頁位 目®)トレイ選択しなし、 


用紙種類の優先順位 
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ホチキス (オプション j 


ホチキスは、どこをとめるのですか？ 

とめる位置は、用紙サイズによって2〜5種類 
あります。 

♦ _ 『ユーザーズガイド』の「3コピー」>「出力 
形式」>「仕分け/ホチキス/パンチ / Z 折り（仕分 
け/ホチキス/パンチ / Z 折りを指定して排出する）」 


ホチキス針を最後の一針まで使い切れ 
ません。 

•ホチキスカートリッジの場合 

ホチキスカートリッジを取り出して、新しい 
ホチキス針ケースをセットしてください。 
先に入っていたホチキス針が押し出される 
形になり、最後まで使い切れます。 

•中とじホチキスカートリッジの場合 

ホチキスカートリッジを交換するため、最後 
まで使い切ることはできません。 


ジョブフ□一 


ジョブフローで処理されたジョブは、ど 
のように確認すればよいですか？ 

ジョブを確認するには、3つの方法があります。 
•ジョブ履歴レポートをプリントして確認する 

〈機械確認（メーター確認）〉ボタンを押して 
[機械状態レポート出力]タブ > [レポート 
/リストの出力”] > [ジョブ確認/通信管理 
レポート]で[ジョブ履歴レポート]を選択 
します。表示されたボタンからプリントする 
項目を選択し、〈スタート〉ボタンを押してプ 
リントします。 



•ジョブ確認画面で確認する 

〈ジョブ確認〉ボタンを押して[実行完了]夕 
ブを選択します。 

• CentreWare Internet Services で確認する 

ブラウザーを起動して機械の IP アドレスを 
入力します。[ジョブ]タブ> [履歴一覧]> 
[ジョブ履歴]を選択します。 


集計 


出力枚数を集計したいのですが、どこか 
で確認できますか？ 

集計レポートをプリントしてください。 

枚数の確認には、集計レポートをプリントする 
と便利です（①)。また、月末などにデータを一 
括でクリアできます（②)。 

操作手順 

① 集計レポートをプリントする 

〈認証〉ボタンを押して機械管理者 ID を入力。 
〈機械確認（メーター確認)〉ボタンを押して、 
[機械状態レポート出力]タブ> [レポート 
/リストの出力] > [ユーザー別集計管理]> 
[コピー 集計管理レポートマ]を選択 > プリ 
ントする番号を選択 >〈スタート〉ボタンを 
押します。 

② データを一括でクリアする 

〈認証〉ボタンを押して機械管理者 ID を入力、 
[仕様設定/登録] > [集計管理] > [登録内 
容の削除/集計 リセット] > [全 ユーザーの 
集計管理データ]を選択し、[削除/ リセッ 
卜]を押します。 


ミックスサイズ 


毎回[ミックスサイズ原稿送り]を設定 
しないで済む方法はありますか？ 

初期値を変更してください。 

〈認証〉ボタンを押して機械管理者 ID を入力、 
[仕様設定/登録] > [仕様設定] > [コピー設 
定] > [コピー機能設定初期値] > [ミックス 
サイズ原稿送り]の設定値を[する]にします。 
これで、いつでもミックスサイズ原稿送りのコ 
ピーが できます。 

[スキヤナー設定]と[ファクス設定]でも、同 
じように変更できます。 


* 1機械管理者モードで[レポート出カボタンの表示] 
を[しない]に設定している場合は表示されませ 
ん。表示されない場合は、機械管理者にお問い合わ 
せください。 

*2 機械管理者モードで[認証方式の設定]が[本体認 
証]、[集計管理機能の運用]が[本体集計管理] 
([各機能の集計]の集計したい項目が[集計する]) 
に設定されている場合、表示されます。表示されな 
い場合は、機械管理者にお問い合わせください。 
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ネツトワーク 


機械の IP アドレスとポートはどこで確 
認できますか？ 

•機能設定リストで確認する 

〈機械確認（メーター確認)〉ボタンを押して、 
[機械状態レポート出力]タブ> [レポート 
/リストの出力* 1 ] > [プリンター設定]で 
[機能設定リスト（共通項目）]を選択し、〈ス 
タート〉ボタンを押してプリントします。 
プリントされたリストの [コミュニケー シヨ 
ン設定]をご覧ください。 

•画面で確認する 

IP アドレスは、〈機械確認（メーター確認)〉 
ボタンを押して[機械状態レポート出力]夕 
プの[機械情報]で確認できます。 



ポートは、〈認証〉ボタンを押して機械管理 
者 ID を入力、[仕様設定/登録] > [仕様設 
定] > [ネットワーク設定] > [ポート設定] 
で確認できます。 



コンピューターの IP アドレスや MAC 
アドレスはどこで確認できますか？ 

IP アドレス、および MAC アドレスは、次の操 
作で確認できます。 

デスクトツプの[スタート] > [すべてのプロ 
グラム] > [アクセサリ] > [コマンドプ□ン 
プト]で、 「 ipconfig / all 」 と入力し、 〈 Enter 〉 キー 
を押します。 

「IP Address 」 が IP アドレスです。 

「Physical Address 」 が MAC アドレスです。 


オプション機能 


「お使いの機種によって表示されない」 
とありますが、使えるかどうかはどこか 
でわかりますか？ 

オプションの有無を確認してください。 

〈機械確認（メーター確認)〉ボタンを押して[機 
械状態レポート出力]タブ> [機械構成]を押 
します。お使いの機種のオプション装着の有無 :|:2 
や機械の構成を確認できます。 



〈機械確認（メーター確認)〉ボタンを押して[機 
械状態レポート出力]タブ> [ レポート/リス 
卜の出力”] > [コピー設定] > [機能設定リ 
スト（共通項目）]でも確認できます。 

なお、装着されているオプションによって、表 
示される項目が異なります。 


オフセツト 


オフセツトとは？ 

排出された用紙の束の区切りがわかりやすいよ 
うに、交互にずらして排出する機能です。 


* 1機械管理者モードで[レポート出カボタンの表示] 
を[しない]に設定している場合は表示されませ 
ん。表示されない場合は、機械管理者にお問い合わ 
せください。 

*2 オプション装着の有無を確認できないものについ 
ては、機械管理者にお問い合わせください。 
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用紙の残量 


[コピー]画面の[用紙選択]に表示さ 
れている、アイコンの意味を教えてくだ 
さい。 

用紙トレイにセツトされている、用紙の残量を 
表しています。 



yy 囯：用紙が 25 〜 loo% セツトされてい 
ることを表します。 

U :用紙の残量が 25% 以下で、少なく 
なっていることを表します。 

U :用紙切れ、または用紙がセツトされ 
ていないことを表します。 


原稿ガラス汚れ 


原稿ガラスを清掃してください。 
♦「黒線が出る」 （163 ページ） 


封筒にコピーできますか？ 

できません。 


コピー 予約 


コピー予約はできますか？ 

プリント動作中で、操作パネルを使用できる状 
態なら、次のコピージョブの予約ができます。 
機能を設定して〈スタート〉ボタンを押してお 
けば、自動的にコピーが始まります。 


ホチキス [^プシヨン j 


異なるサイズが混在する原稿のコピー 
で、ホチキスどめはできますか？ 

できます。 

[読み取り方法]タブの[ミックスサイズ原稿送 
り]を[する]にします。 

同じ用紙サイズにそろえてコピーするときは、 
[用紙選択]で用紙サイズを選択し、[倍率選択] 
を[自動 96] に設定してください。 

異なる用紙サイズでも用紙幅が同じとき （ A 3 と 
A 4、 B 4 と B 5 のよラに）は、ホチキスでとめ 
ることができます。その場合、[用紙選択]は 
[自動]に設定してください。 


表紙だけ片面で、ほかのページは両面コ 
ピーにできますか？ 

できます。 

[出力形式]タブの[表紙付け]で、おもて表紙 
のおもて面やうら面、うら表紙のおもて面やう 
ら面などの設定ができます。 
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こんなときには 


V 

プリントのこと 

プリントのことで困ったとき、参考にしてください。 

_ J 


インストール 


プリンタードライバーをインストール 
できません。 

[プリンタの追加]を利用（デスクトップの[ス 
タート]〉[プリンタと FAX ] > [プリンタの 
インストール](〇 S によって異なる））してイ 
ンストールするときは、次のことを参考にして 
ください。 

•ポートの作りかた 

[このコンピュ_夕に接続されている口 _力 
ルプリンタ]を選択して、[新しいポートの 
作成]で [Standard TCP/IP Port ] を追加 
します。 

•プリンターの選択のしかた 

[ディスク使用]を押して、ドライバーが入っ 
ているところ ( CD - ROM ドライブやデスク 
トップのフオルタ'一）を選択します。 


ボックスにある文書をプリントできま 
すか？ 

できます。 

メニュー画面の[ボックス操作] > 文書が保存 
されているボックスを選択>プリントする文書 
を選択してから、プリントを指示します。 
ボックス内のすべての文書を選択してプリント 
できるぼかに、選択した複数の文書を別々にプ 
リントする[個別プリント]、選択した複数の文 
書を1つのジョブとしてまとめてプリントする 
[束ねプリント]などがあります。 

ボックスにある文書を、削除する方法が 
わかりません。 

メニュー画面の[ボックス操作] > 文書が保存 
されているボックスを選択>削除する文書を選 
択> [削除]を押します。 


印字保証領域 


印字保証領域を教えてください。 

画質を保証する領域を、印字保証領域と呼びます。 
本機の最大印字保証領域は、プリントの場合、 
297.0 x 449.2 mm です。 

詳しくは ♦_ 『管理者ガイド』の H 6 付録」 
>「プリント可能領域」 



プリントできない 

プリントを指示したのに、プリントされ 
ません。 

本機用のプリンタードライバーを使っていますか？ 
必ず、本機用のプリンタードライバーをインス 
I -ールしてお使いください。 

デスクトップの[スタート] > [プリンタと 
FAX ] でプリンターを選択 > 右クリックしてメ 
ニューから[プ□パティ]を選択。[詳細設定] 
タブの[ドライバ]で、インストールされてい 
るプリンタードライバーを確認できます。 

そのほかにも、次のことが考えられます。 

• IP アドレスが正しく設定されていない 

本機の IP アドレスを確認してください。 

♦ 『設定がわがる本』「設定を始める前に」> 
「本機の情報」 

•セキュリティープリントを指示している 

プリントを指示したあと、プ□パティ画面の 
[基本]タブ> [プリント種類]で、[セキュ 
リティー]を選択していませんか？ 

その場合、本機で保存文書を確認してください。 
♦「セキュリティープリントをする」 （11 5ページ） 
• プリンタードライバーがオフラインになつている 
デスクトップの[スタート] > [プリンタと 
FAX ] からプリンターを選択>右クリックし 
てメニューから[プリンタをオンラインで使 
用する] * を選択してください。 

* Windows XP を使用した操作を例に説明しています。 
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Solaris 


Solaris ® からプリントできますか？ 

できます。 

Adobe ® PostScript ® 3™ キット（オプション） 

の取り付けと UNIX ® フィルター（エイセル株式 
会社製）が必要です。 


蓄積プリント 


本機に蓄積させておいたプリント文書 
が、なくなつてしまいました。 

文書の保存期間を過ぎているか、本機の電源を 
切り/入りしたときに、文書が削除されるよう 
に設定されているのかもしれません。 

〈認証〉ボタンを押して機械管理者 ID を入力、 
[仕様設定/登録] > [仕様設定] > [保存文書 
設定] > [蓄積プリント文書の保存設定]の設 
定値が[設定する]に設定されているときは、 
[保存期間]を確認してください。 

[ボックス文書の設定に従ラ]が選択されている 
ときは、[取り消し]で[保存文書設定]画面に 
戻り、 [ボックス文書の保存期間]の設定を確認 
してください。 

なお、本機の電源を切り/入りしても、プリン 
卜文書が削除されないようにするには、[蓄積プ 
リント文書の保存設定] > [電源切/入時に削 
除]の設定値を[しない]にします。 


Macintosh 


Macintosh からプリントできますか？ 

できます。 

ドライバ ー CD キットの CD - ROM から 、 Mac 
〇 SX 用プリンタードライバー*を 、 Macintosh 
にインス I -ールしてください。 

インストール方法については、 CD - ROM に入っ 
ているマニュアルを参照してください。 

操作手順 

① [ファイル]メニューから[プリント]を選 
択する 

② [プリンタ]で本機を選択し、必要に応じて 
各設定を変更する 

③ [プリント]をクリックする 

お使いのアプリケーションによって、表示され 
る内容が異なります。 

プリント手順については ♦_ 『設定がわがる本』 

なお、プリント機能を十分に利用したい場合は、 
Adobe PostScript 3キット（オプション）を 
追加してください。 


*Mac OS X 10.5/10.6/10.7 に対応しています。最新 
の〇 S については、弊社ホームページをご覧ください。 
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宛先を間違ってしまいました。早く止め 
たいのですが！ 

読み込み中のときは、次のどちらかの方法で、 
[ストップ]を押したあと、[中止]を押します。 


画 


と 


* 機械管理者モードで[レポート出カボタンの表示]を 
[しない]に設定している場合は、[レポート/リスト 
の出力]ボタンは表示されません。 




[ストップ]または[中止]の画面が表示されな 
いときは、ジョブ確認画面でジョブを選択 >[ス 
トップ]を押す> [中止]を押します。 



本機に搭載されているファクスの種類 
は、どこかでわかりますか？ 

♦「オプション機能」（146ページ） 


手動送信 


ファクスを手動送信できますか？ 

できます。 

オプシヨンの受話器やオンフック機能を利用し 
て、相手先の応答を確認して送信できます。 


ファクスの履歴 


ちゃんと送信できたかどうかを確認し 
たいので、ファクスの履歴を出したいの 
ですが。 

通信管理レポート、およびジョブ確認画面で確 
認できます。 

レポートで確認するには、〈機械確認（メーター 
確認)〉ボタンを押して、[機械状態レポート出 
力]タブ > [レポート/リストの出力 :1: ] > [ジョ 
ブ確認/通信管理レポート]で[通信管理レポー 
卜]を選択して、〈スタート〉ボタンを押します。 
画面で確認するには、〈ジョブ確認〉ボタンを押 
して[実行完了]タブを押します。 

詳しくは♦「ファクスの送信結果を確認する」 （63 
ページ） 
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こんなときには 


フアクスのこと 


ファクスのことで困ったとき、参考にしてください。 


オプション 


中止したい 


オプション機能 
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未送信レポート 


未送信レポートが出てきました。どうし 
たらよいですか？ 

何らかのエラーにより、送信できませんでした。 
未送信レポートの「通信結果」欄を確認して、 
対処してください。 



エラーコードが表示されている場合は 
♦ ® 『管理者ガイド』の1"15トラブル対処」> 

「エラーコード」 


未送信文書の再送信 


送信できなかった原稿のデータが残る 
よろにできますか？ 

できます。 

〈認証〉ボタンを押して機械管理者 ID を入力、 
[仕様設定/登録] > [仕様設定] > [ファクス 
設定] > [ファクス動作制御] > [ファクス未 
送信時の文書保存]の設定値を[する]に変更 
してください。 


未送信文書を、再送信できますか？ 

未送信文書のデータが残るよラに設定している 
場合、再送信できます。 

〈ジョブ確認〉ボタンを押して、[保存文書]夕 
ブ> [ファクス未送信文書]を押し、送信する 
文書を選択して再送信します。 


FAX 情報 サービス 


FAX 情報サービスとは？ 

いったん電話をかけ、電話機の!-ーン音などで 
欲しい情報を選択し、結果をファクスで受信で 
きるよラにしたサービスです。 


FAX 情報サービスを取り出したいので 
すが。 

オンフックでダイヤルすれば、取り出せます。 
受話器を上げる >表示された[オンフック]画 
面で、[手動受信]を選択 > 宛先を指定 >FAX 
情報サービスのアナウンスに従う >〈スタート〉 
ボタンを押す > 話中のままにならないように、 
受話器をきちんと戻します。 

なお、受話器がない場合は、[オンフック/その 
他]タブの[オンフック（手動送信/受信)]を 
使ってください。 


送信時のエラー音 


送信したときにエラー音が鳴りました。 
送信に失敗したのでしよろか？ 

相手先が話中の場合、エラー音が鳴ります。 
自動的にリタ'イヤル（再送信）されるので、し 
ばらくお待ちください。その後、正常に送信さ 
れたかどうかを確認してください。 
♦「ファクスの送信結果を確認する」 （63 ページ） 
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送信できない 


どうしても送信できません。 

次の項目を、順番に確認してください。 

チェック7 

レポートの通信結果は？ 

「要再送信」やエラーコード rxxx-xxxj (xxx 

は数値です）など、「良好」以外の表示は、相手 
先に送信できなかったことを表しています。 

「未送信レポート」(151ページ）を参照して、 
対処を確認してください。 

チェック2 

送信の手順は正しいですか？ 

「ファクスのしかた」 （58 ページ）を参照して、 
もう一度送信してください。 

操作が正しければ原稿の読み取りが始まり、「送 
信予約されました。」とディスプレイに表示され 
ます。 

チェック3 

かけている電話番号はファクスの番号ですか？ 

相手先に電話をしてください。 

「ピー」という音がすればファクスです。 

チェック4 

ファクス番号は正しいですか？ 

① 間違った番号にかけた場合は、すぐに送信を 
中止してください。 

未送信レポートで電話番号を確認し、かけな 
おすときは次のことに注意してください。 

• G 3 で DP (ダイヤルパルス）を使った場 
合、使用できない文字「*」や「#」を入 
力していないか 

•宛先表に登録されている短縮宛先番号が 
間違っていないか 

② 内線と外線をお使いの場合は、次の点も注意 
してください。 

•〇発信の「〇」などを忘れていないか 

• 0 発信の「0」が短縮宛先番号に登録され 
ているのに、さらに「0」を押していないか 

チェック5 

電話回線の設定や電話線の接続は？ 

①プッシュ ( PB ) と夕、イヤル OOpps 、20 pps ) 
の種別や回線の種別が間違っていると、送信 
できません。 

拡張機能設定リスト（〈機械確認(メーター確認)〉 
ボタン〉[機械状態レポート出力]タブ〉[レ 
ポート/リストの出力1 > [ファクス設定]> 
[機能設定] > [拡張機能設定リスト])をプリン 
卜して、電話回線の設定を確認してください。 

右上につづく之！ 


プッシュ/ダイヤル回線を変更するときは、 
〈認証〉ボタンを押して、機械管理者 ID を入 
力、 [仕様設定/登録]〉[仕様設定] > [ファ 
クス設定]〉[自局情報]〉 [ G 3 ダイヤル種 
別]で設定してください。 

②電話線（モジュラージャック）が、本体の正 
しい位置にしっかり差し込まれていること 
を確認してください。 



2 EXT.LINE 

使用しません。 

3 TEL 

ハンドセット（オプション）を使用する場合は、ここに接続 
します。お手持ちの電話を接続することもできます。 

なお、 「 TEL 」 端子に接続した受話機から通話できるのは、 
「回線1」に接続した回線だけです。（「回線2」、「回線3」 
に対して、受話器がらの通話はできません） 

4 LINE 1 (回線1)* 

一般回線(内線も可)を接続します。 

5 LINE 2/ ISDN 1 (回線2)* 

一般回線(内線も可)を接続します。 ISDN 接続機能はありま 
せん。 

6 LINE 3/ ISDN 2( 回線3)* 

一般回線(内線も可)を接続します。 ISDN 接続機能はありま 
せん。 

*「LINE1」、「LINE2/ISDN1 」および、 「LINE3/ISDN2」 は、本機のカバー 
に刻印されてし、る名称です。 また、括弧内の「回線1」〜「回線3」は、タッ 
チノ \°ネルディスプレイに表示される名称になります0 


外れている場合は、電話線を「カチッ」とい 
う音がするまで差し込んでください。①②と 
も、回線が正しく設定されているかどうか 
は、受話器を上げるか「オンフック」を選択 
し、天気予報（177)などのサービスに電話 
してください。電話がかかれば、正しく設定 
されています。 

G 4 通信対応の機械をお使いの方は 
♦ 『ユーザーズガイドファクス編』 


* 機械管理者モードで[レポート出カボタンの表示]を 
[しない]に設定している場合は、[レポート/リスト 
の出力]ボタンは表示されません。 
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* 機械管理者モードで[レポート出カボタンの表示]を 
[しない]に設定している場合は、[レポート/リスト 
の出力]ボタンは表示されません。 


画 


153 


チェック M 

相手機が持つていない機能ではありませんか？ 

ポーリングなどの機能は、相手機が持っていな 
いことがあります。相手先に確認してください。 


チェック75 

相手機に問題がありませんか？ 

相手先に電話をかけて、次の点を確認してください。 
-ファクスの電源が切れていないが 
•用紙がない、または詰まっていないが 
-受信モードが手動受信になっていないが 
• メモリーオーバーしていないが 
•受話器が上がったままになっていないが 
• G 3 受信できる機能が 


ダイレクトファクス 


最大で、何件までダイレクトファクスで 
きますか？ 

ファクス番号、短縮宛先番号、および宛先表な 
どを組み合わせて、200件まで（[宛先の一覧] 
に追加できる項目数）で、短縮宛先番号の「* 
(ワイルドカード）」を使った指定を含めた宛先 
数は、最大で600宛先まで指定できます。 

なお、お使いの機械が、 G4 通信対応の機械の 
場合は、50件までです。 

♦「コンピューターが6直接ファクスを送信する（ダ 
イレクトファクス）」 （64 ページ） 


チェック6 

電話回線に異常はありませんか？ 

ほかの電話機で、電話がかかるかをテストして 
ください。 

異常があるときは本機の問題ではありませんの 
で、交換機のサービス元（ビルの管理会社など) 
か、最寄りの NTT にお問い合わせください。 

チェック7 

SMTP サーバーにトラブルがありませんか？ 

SMTP サーバーの管理者にお問い合わせください。 
レポートの通信結果が「016-769」の場合、メー 
ル通知機能はお使いになれません。 

チェック8 

指定したパスワードは正しいですか？ 

パスワードと電話番号、および ID 番号を送出す 
るように設定しているかを、相手先に確認して 
ください。なお、送信したくない相手からのポー 
リング要求を拒否した場合、エラーコード 
「〇34-507」が表示されます。 

チェック9 

メールアドレスは正しいですか？ 

メールの 宛先や、お使いの ファクスのメールア 
ドレスを確認してください。 

チェック70 

データ量が多すぎる原稿ではありませんか？ 

原稿の圧縮処理ができませんでした。 

解像度や倍率を低くしてデータ量を少なくした 
り、数回に分けて送信してください。 

チェック77 

大きいサイズの原稿ではないですか？ 

原稿サイズが読み取りできる範囲を超えていま 
す。サイズを変更するか、分割して送信してく 
ださい。 

チェック72 

ファクス網に問題がありませんか？ 

H61」 や ri62J のあとに、「一」（ポーズ）を 
2回入れてから電話番号を入力してください。 
また、ファクス網と契約しているかも確認して 
ください。 

チェック13 

中継同報の登録情報は正しいですか？ 

登録宛先リスト （ 〈機械確認（メーター確認）〉 
ボタン > [機械状態レポート出力]タブ > [レ 
ポート/リストの出力*] > [ファクス設定]> 
[登録宛先リスト])をプリントして、中継同報、 
および中継局に登録されている内容を確認して 
ください。 

右上につづく 71 
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タイレクトフアクスの 
送信シート 


ダイレクトファクス用の送信シートが 
あると聞きました。オリジナルも使えま 
すか？ 

使えます。 

標準の送信シートのほかに、オリジナルの 
フォームも使えます。 

あらかじめ作成_登録しておいたオリジナルの 
フォームに、ファクスのプ□パティ画面から指 
定する宛先などを重ね合わせれば、できあがり 
です。 

オリジナルのフォームは、テスト印刷でレイアウ 
卜をチェックしてから作るのがコツです（①）。 
作成したら、そのフォームをプリンターのプ□パ 
ティ画面で登録して（②)、準備完了です。 
ファクスするときに、ファクスのプ□パティ画 
面で選択します（③)。 

操作手順 

①フォームを作成する* 

デスクトップの[スタート] > [プリンタと 
FAX ] からファクスのアイコン緣を選択>右 
クリックしてメニューから[印刷設定]を選 
択。[送信シートを付ける]をチェック > [送 
信シート設定]をクリック。[送信シ _ 卜の 
選択]で [ユーザー フォーム（アドレス表示 
あり）]または [ユーザー フォーム（アドレ 
ス表示なし)]を選択して、[テスト印刷]を 
クリック。 

宛先等の文字が入るエリアを確認してくだ 
さい 0 

ここにある情報が、これから作るフォームに 
重なってプリントされる点に注意して、 
Microsoft ® Word などでフォー厶を作成し 
ます（下図)。 


作成したフォーム 送信シート 



エリアの目安です。 

右上につづく， 


② フォームを登録する 

①で作成したフォームを開いて、プリントを指 
示>プリンター（ファクスドライバーではな 
く、プリンタードライバー）を選択します。 
[プ□パティ]をクリックし、[基本]タブの 
[プリント種類]で[フォーム登録]を選択し 
ます。 

[フォーム名]に任意のフォーム名（半角英数 
字、または半角カタカナ、8文字まで）を付 
け、[フォルタ'— ] にフォー厶の格納先を指定 
して、[〇 K ] をクリックします。もう一度[〇 K ] 
をクリックして、[印刷]画面で[〇 K ] をク 
リックすれば、登録完了です。 

③ 送信シートを付ける 

送信する文書のプリントを指示>ファクス 
を選択します。 

プ□パティ画面で宛先等を指定し、[送信 
シートを付ける]をチェック > [送信シート 
設定]をクリック。[送信シートの選択]で 
[ユー ザーフオー厶（アドレス表7^あり）]ま 
たは [ユー ザ ー フォ ー ム（アドレス表な 
し)]を選択して、[フォーム選択]をクリッ 
ク。[フォーム名]で、②で登録したフォー 
厶を選択（選択できるフォームは、 「. xfd 」 の 
拡張子を持つファイルのみ）して、 [0 K ] を 
ク U 、 ソクし g す 

[送信シート]画面から、テスト印刷もでき 
ます。 


リダイヤルから宛先登録 


送信したファクスの履歴から、宛先表に 
登録できますか？ 

できます。 

[ファクス/インターネツトファクス]画面の 
[宛先表] > [宛先の新規登録] > [リタ'ィヤル 
から登録]を選択。 



表示された画面から、宛先表に登録する宛先を 
選択して登録できます。 

♦ 『ユーザーズガイド』の「4ファクス」〉「ファ 
クス/インターネットファクス>「宛先の新規登録 
(宛先表に登録する）」 


* Windows XP を使用した操作を例に説明します。 
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受信できない 


どうしても受信できません。 

次の項目を、順番に確認してください。 

チェック7 

電源は入っていますか？ 

電源コードがきちんとコンセントに差し込まれ 
ているか、主電源と電源のスイッチが「 I 」側 
になっているかを確認してください。 
ブレーカースイッチは、上側 （ ON ) になってい 
ることを確認してください。 

フィニッシャ ー D 2、 および中とじフィニッシャ ー D 2 
を装着している場合、リセットボタンは、リセッ 
卜状態（ボタンが押し込まれている）になって 
いることを確認してください。 

たびたびプレーカーが落ちる場合は、弊社テレ 
フォンセンターまたは販売店にお問い合わせく 
ださい。 

チェック2 

機械管理者モードになっていませんか？ 

機械管理者モードで宛先表の登録などをしてい 
るときは、受信できません。メニュー画面に戻 
してください。 

チェック3 

用紙はありますか？詰まっていませんか？ 

ディスプレイに、紙づまりのメッセージが表示 
されているときは、メッセージに従って対処し 
てください。 

用紙補給のメッセージが表示されている場合 
は、用紙を補給してください。 

チェック4 

呼び出し音が鳴り続けていませんか？ 

受信モードが手動受信に設定されている場合は、 
受話器を上げるか[オンフック]を選択し、〈ス 
タート〉ボタンを押さないと受信できません。 
手動受信しない場合は、〈機械確認（メーター確 
認）〉ボタンを押して、[ファクス受信モード] 
を[自動受信]に設定してください。 

チェック5 

電話回線に異常はありませんか？ 

ぼかの電話機で電話がかかるかテストしてくだ 
さし、 0 

異常があるときは本機の問題ではありませんの 
で、交換機のサービス元（ビルの管理会社など） 
か、最寄りの NTT にお問い合わせください。 

右上につづく 


チェック6 

電話線は正しく接続されていますか？ 

電話線（モジュラージャック）が、本体の正し 
い位置にしっかり差し込まれていることを確認 
してください （152 ページ)。 

外れている場合は、電話線を「カチッ」といラ 
音がするまで差し込んでください。 

なお、回線が正しく設定されているかどうかは、 
オプションの受話器（ハンドセット）を上げる 
か[オンフック]を選択し、天気予報 (177) 
などのサービスに電話して、確認してください。 
電話がかかれば、正しく設定されています。 

チェック7 

NTT との契約は済みましたか？ 

発信者電話番号の振り分け機能を使用するに 
は、 NTT とのナンパー • ディスプレイの契約が 
必要です。また、モデムダイヤルインの振り分 
け機能を使用するには、 NTT とのモデムダイヤ 
ルインの契約が必要です。 

チェック8 

受信パスワードを設定していませんか？ 

ファクスに受信パスワードを設定している場合 
は、 F コードで正しい受信パスワードを送出し 
てくる相手だけ、受信やポーリングを受け付け 
ます。 


停電 


停電した場合、登録してあるファクスの 
短縮宛先番号はどろなりますか？ 

時刻指定送信待ちのファクスは、どろな 
りますか？ 

自分のファクス番号や短縮宛先番号はメモリー 
に保存されるようになっていますが、バッテ 
リーによって保持されているので、停電は影響 
ありません。 

バッテリーは通常5年以上持ちます。停電中に 
相手側が送信してきたファクスは、受信できま 
せん。相手側には未送信レポートなどが出力さ 
れます。受信中に停電した場合は、それまでに 
受信したところまでが電源を入れたときに排出 
されます。 

また、時刻指定していた文書のデータは保持さ 
れているので、指定された時刻まで送信待ちに 
なります。 
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受信用紙 


ファクスは全部、 A4 サイズの用紙で受 
信したいのですが。できますか？ 

できます。 

〈認証〉ボタンを押して機械管理者 ID を入力、 
[仕様設定/登録] > [仕様設定] > [ファクス 
設定] > [ファクス動作制御] > [受信紙宣言] 
で[ユーザーモード]を [ A 4 D ] に設定しま 
す。これで、 A 4 ( A 4 D または A 4 D ) だけが 
受信用紙として使われます。トレイの用紙がな 
くなった場合は、用紙を補給するまでプリント 
されません。 


送信されてくる原稿は1枚のはずなの 
に、2枚になつて出てきました。 

定形サイズより長い原稿が送信されてきたか、 
相手のファクスが原稿を実物より長く読み取つ 
たと思われます。このようなケースに備えて、 
決めた長さ分を自動で縮小するように設定して 
おきます。 

〈認証〉ボタンを押して機械管理者 ID を入力、 
[仕様設定/登録] > [仕様設定] > [ファクス 
設定] > [ファクス動作制御] > [ページ分割 
しきい値]をとりあえず 「50 mm 」 にし、[自動 
縮小受信]を[する]に設定します。 

これで、受信した文書をプリントするときに用 
紙サイズからはみ出しそうな部分が 50 mm 以内 
の場合は、全体を縮小して1枚に収めます。 
あとは、必要であれば数値を変えてください。 
しきい値と自動縮小受信の組み合わせは、次の 
表のとおりです。 



自動縮小受信あり 

自動縮小受信なし 

しきい値 
以内の場合 

自動的に縮小され 
て1枚にプリント 
(127 mm 以内） 

定形サイズを超え 
る部分は切り捨て 
られてプリント 

しきい値を 
超える場合 

等倍で分割されてプリント 


なお、受信紙宣言を 「 A 4 D 」 にしていると、 B 4 
の原稿を A 4 _ 2枚で受信することがあります。 
ここの設定も確認してください。 


ペーパーレス受信 


受信ファクスを、ペーパーレスにしたい 
のですが。 

回線別に受信したファクス文書を任意のボック 
スに保存することで、ペーパーレスにできます。 
回線1で受けた文書を、ボックス001に保存す 
る場合を例に説明します。 

まず、ボックス001の名前やパスワードを登録 
してください。〈認証〉ボタンを押して機械管理 
者 ID を入力、[仕様設定/登録] > [登録/変 
更] > [ボックス登録]で「001」を[登録/ 
変更]、パスワードやボックスの名前を登録しま 
す。次に、画面を閉じて[仕様設定/登録]画 
面に戻り、[仕様設定] > [ファクス設定]> 
[ファクス動作制御] > [受信回線別ボックスセ 
レクター]の設定値を[有効]にします。 
[閉じる]を押して[ファクス設定]画面に戻 
り、[受信文書の保存先/排出先] > [受信回線 
別ボックスセレクター] > [回線1の保存先] 
の設定値を[指定する]にして、[親展ボックス 
番号]を「001」にします。 

これで、回線1で受けたファクスは紙で出力さ 
れません。 

ボックスに保存した文書を自動的にコンピュー 
ターに転送したい場合はジョブフ□一を登録し 
て、ボックスに関連付けてください。 
ハードコピーが必要になったときは、メニュー 
画面の[ボックス操作]でボックスの中の文書 
を選択して、プリントできます。同じ画面で、 
削除や確認もできます。 


ポーリング 


ポーリングとは？ 

相手先の機械に蓄積されている文書を、本機か 
らの操作で送信させる機能です。通信料金は、 
本機側の負担になります。 

FAX 情報サービスなどを利用するときに使います。 


ポーリング予約とは？ 

本機のポーリング予約ボックスに蓄積されてい 
る文書を、相手先からの操作で送信できる機能 
です。 
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自局情報 


「ヘッダーの社名が間違ってます」と言わ 
れました。どうやって直すのでしようか？ 

印字するときに参照するこちらのファクスの情 
報が間違っているようです。 

多くのファクスには、受信した文書をプリント 
するときに、送信元の名前やファクス番号を自 
動で印字する機能があります。相手先のファク 
スもこの機能が働いたのです。 

〈認証〉ボタンを押して機械管理者 ID を入力、 
[仕様設定/登録] > [仕様設定] > [ファクス 
設定]〉[自局情報]に入力されている[自局 
名]と[発信元名]を見て、間違っているとき 
は修正してください。 

「自局名」は相手先のディスプレイや通信レポー 
卜に表示され、「発信元名」は相手先の受信紙の 
ヘッダーにプリントされます。 


相手の受信用紙の先頭にプリントされ 
る、うちの社名。入れないようにできま 
すか？ 

できます。 

社名をプリントしたくないときは、〈認証〉ボタ 
ンを押して機械管理者 ID を入力、[仕様設定/ 
登録]〉[仕様設定]〉[ファクス設定] > [ファ 
クス機能設定初期値] > [発信元記録]を[し 
ない]に設定してください。 

これで、次の項目がプリントされません。 

_通信開始時刻 
_発信元名 

(自局情報に登録されている社名など） 

_宛先名（短縮に登録されている宛先名） 

• G 3 ID ( G 4 通信対応の場合は、 「 G 3 ID / G 4 ID 」） 
_枚数 


回線（ポート）を複数の部門で共有して 
いるので、発信元名がすべて同じになつ 
てしまいます。回線ごとに発信元名を登 
録できませんか？ 

G 3 増設ポートキット2 (オプション）装着して 
いる場合、回線ごとに発信元名を登録できます。 
なお、接続できる回線数は最大3回線です。 
ただし、お使いの機械が、 G 4 通信対応の機械 
の場合は、回線ごとの設定はできません。 

右上につづく 


回線1に発信元名を登録する場合を例に説明し 
ます。 

〈認証〉ボタンを押して機械管理者 ID を入力、 
[仕様設定/登録] > [仕様設定] > [ファクス 
設定] > [自局情報] > [回線1発信元名]を 
選択して、[確認/変更] > 発信元にする名前を 
入力して、[決定]を押します。 

なお、回線を指定しないときは、[発信元名]に 
登録されている発信元名が使用されます。 

回線番号は、ファクス画面の[ファクス/イン 
ターネットファクス]タブにある[キーボード] 
を押して、入力します。 


受信拒否 


非通知番号や迷惑なファクスを受信拒 
否できますか？ 

G 3- ID が非通知番号のとき、受信を拒否するこ 
とができます。 

• G3-ID が非通知のときファクス受信を拒否する 

〈認証〉ボタンを押して機械管理者 ID を入力、 
[仕様設定/登録] > [仕様設定] > [ファク 
ス設定] > [ファクス動作制御] > [非通知 
番号の受信制限]の設定値を[する]にしま 
す。 

•ファクス受信を拒否する G3-ID を指定する 

〈認証〉ボタンを押して機械管理者 ID を入力、 
[仕様設定/登録] > [仕様設定] > [ファク 
ス設定] > [ファクス動作制御] > [受信制 
限番号]を選択して、[確認/変更] > [受信 
制限番号]を選択して、[確認/変更] >受 
信を制限する番号（半角英数字20文字、最 
大50件）を入力して、[決定]を押します。 

なお、「ファクス受信制限リスト」をプリントす 
れば、登録されている番号がわかります。 
プリントのしかたは、次のとおりです。 

〈機械確認（メーター確認）〉ボタンを押して、 
[機械状態レポート出力]タブ > [レポート/ 
リストの出力1 > [ファクス設定] > [機能設 
定]の[ファクス受信制限リスト]を選択して、 
〈スタート〉ボタンを押します。 


* 機械管理者モードで[レポート出カボタンの表示]を 
[しない]に設定している場合は、[レポート/リスト 
の出力]ボタンは表示されません。 
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こんなときには 


スキヤンのこと 


オプション 


スキヤンのことで困ったとき、参考にしてください。 


スキヤンの準備 


スキャンをしたいのですが、なにから始 
めてよいのかよくわかりません。 

スキャン機能を利用するときは、事前に設定が 
必要です。 

なお、スキャンのしかたによって、設定内容が 
異なります。 

スキャンでは、次の機能を利用できます。 

•スキャナー（メール送信） 

•スキャナー （ PC 保存） 

•マイフォルタ' ( ApeosP 01 1:シリーズのみ） 
•スキャナー （ URL 送信） 

•スキャナー （USB メモリー保存） 

•スキャナー（ボックス保存） 

•ジョブ フロー （ ApeosPort シリーズのみ） 
•BMLinkS 

•スキャナー （ WSD ) ” 

詳しくは ♦( gp 〗 『管理者ガイド』の「9スキャン機 
能の設定」 


ファイル形式 


ファイル形式には何がありますか？ 
また、ファイル形式はどこで選択するの 
でしようか？ 

ファイル形式には、 PDF 、 JPEG 、 TIFF 、 

XPS * 2 、 DocuWorks 、 Microsoft ® Word 、 

Microsoft ® Excel ® があります 0 

なお、スキヤンのしかたや使用するソフトウエ 

アによって、保存できるファイル形式が異なり 

ます。 

詳しくは♦「保存できるファイル形式」 （75 ページ） 


ボックス保存 


スキャンをしたいのですが、ボタンが表 
示されません。 

機能設定リストで、 IP アドレス、サブネットマ 
スク、ゲートウェイアドレスと WebDAV が起 
動していることを確認してください。 

〈機械確認（メーター確認）〉ボタンを押して、 
[機械状態レポート出力] > [レポート/リス 
卜の出力* 3 ] > [スキャナー設定] > [機能設 
定] > [機能設定リスト（共通項目）]を選択> 
〈スタート〉ボタンを押してプリント > コミュ 
ニケーシヨン設定を確認してください。 

スキャナーがたくさんあるので、選択し 
にくいです。 

ネットワーク内に富士ゼ□ックスのスキャナー 
が複数台あると、ソフトウェアで見たときには 
名前が似ているため、区別がつきにくいかもし 
れません。そこで、それぞれのスキャナーに名 
前を付けてみてはいかがでしょうか。 

デスクトップの[スタート] > [すべてのプロ 
グラム ]〉 [Fuji Xerox ] > [ネットワークス 
キャナユーティリティ 3] で、[親展ボックス 
ビューワー 3] を起動します。 

[検索/表示の設定] > 名前を付けたいスキャ 
ナーを選択し、[編集]で名前を付けられます。 


* 1 「 WSD 」 とは 、 「Web Services on Devices 」 の略 
です。 

*2 rXPSJ とは 、 「XML Paper Specification 」 の略で 
す。 

*3 機械管理者モードで[レポート出カボタンの表示] 
を[しない]に設定している場合は、[レポート/ 
リストの出力]ボタンは表示されません。 
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USB メモリー保存 [7 l ■プシヨン1 


スキャンをしたいのですが、ボタンが表 
示されません。 

この機能は、お使いの機種によっては利用でき 
ません。利用するにはオプションが必要になり 
ます。詳しくは、弊社の営業担当者にお尋ねく 
ださい。オプションが装着されている場合は、 
次の項目を確認/設定してください。 

• [スキャナー (USB メモリー保存)]ボタンの設定 
〈認証〉ボタンを押して機械管理者 ID を入九 
[仕様設定/登録] > [仕様設定] > [共通設 
定] > [画面/ボタンの設定]> [メニュー画 
面の機能配列]で、任意の位置を選択 > [ス 
キャナー (USB メモリー保存)]を選択します。 
• CentreWare Internet Services の設定 
ブラウザーを起動して機械のアドレスを入力 
します。[プロパティ]タブ〉ユーザー名、パ 
スワードを入力> [サービス設定] > [スキャ 
ナー （USB メモリー保存）] > [一般]を選 
択。[スキャナー （USB メモリー保存）の使 
用]の[有効]にチェックが付いていること。 


ページをまとめたいとき 


3ページものが、1ページずつ別々の 
ファイルになってしまいました。 

原稿を読み取ったときか、ソフトウェアで取り 
込んだときかのどちらかのタイミンク'で別々に 
なってしまったよラです。 

ファイルが別々になってしまった場合は、ソフ 
トウェアを使ってファイルを1つにするか、原 
稿の読み込みからやり直してください。 
ファイルが別々になったタイミングは2通り考 
えられるので、やり直す場合は、次の点を確認 
してください。 

• スキャナーで原稿を読み取ったとき 

[スキャナーメール送信]、[スキャナー PC 
保存]、および[スキャナー USB メモリー保 
存]タブの[出カファイル形式] > [他の出 
カファイル形式…] > PDF 、 DocuWorks 、 
XPS $ のどれかを選択 > [1 ページずつ分割 
する]にチェックを付けていると、1ページ 
ずつ別々になってしまいます。 

• ソフトウェアでコンピューターに取り込んだとき 
親展ボックスビューワーの場合は、[ファイ 
ル]メニューの[詳細設定] > [保存設定] 
タブ> [文書ごとにファイルを作成する]を 
選択します。 


ファイルが開かないとき 


数ページを1つにまとめて取り込んだ 
のですが、 TIFF ファイルが開きません。 

マルチページ TIFF はソフトウェアによっては 
開けなかったり、1ページめしか表示されない 
ことがあります。 

TIFF Viewer であれば、マルチページ TIFF に 
対応しています。同梱の CD - ROM か弊社のホー 
厶ページから夕'ウン□ー ドできます。 

URL ♦「最新ソフトウェアの入手方法」 （5 ページ） 


紙 

tiffview.exe A. 
のショートカツト 


TIFF Viewer の起動ファイルは、 

C :¥ Program Files ¥ Fuji Xerox ¥ TIFF Viewer 
にあります（標準インス!-ール)。 

また、デスクトツプの[スタート] > [すべて 
のプ□グラム ]〉 [Fuji Xerox ] > [TIFF Viewer ] 
> [TIFF Viewer ] で起動できます 0 


カラーでスキヤンしたのですが、フアイ 
ルが開きません。 

開けない原因はいくつかあります。 

• Microsoft ® 付属の「画像と FAX ビューワ」 
などで開いている場合 

TIFF で保存されている場合 、 TIFF Viewer 
であれば開くことができます。 PDF が使用で 
きれば、 PDF で保存することによって開くこ 
ともできます。 

• CentreWare Internet Services で取り込む 
場合 

カラーでスキヤンしたファイルを、 

CentreWare Internet Services で取り出す 
と TIFF 形式になり、ソフトウェアによって 
は開けないことがあります。取り出すとき 
に、 [1 ページ取り出し]を有効にすれば、 
JPEG 形式で取り出せます。または 、 TIFF 
Viewer であれば開けます。 PDF が使用でき 
れば、 PDF を指定して取り出すことによっ 
て、開けるよラになります。 

• Acrobat 6.0/7.0に取り込む場合 

Adobe Acrobat 6.0/7 .〇の動作によって2 
ページめ以降が読み取れないことがあります。 
詳しくは♦スキヤナードライバーの Readme 
ファイルまたは弊社のホームページの「ダウン 
□ー ド」ページ 


*「 XPS 」 とは 、 「XML Paper Specification 」 の略です。 
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FTP サーバー 


FTP サーバーにスキャン文書を転送し 
たいのですが、入力のしかたがわかりま 
せん。 

♦_ 『設定がわかる本』 


ファイル名やフォルダー名 


フォルダーが自動作成されてしまいま 
す。 

TIFF や JPEG が入るフォルタ'—の自動生成は 
解除できません。 

シングルぺージの TIFF や JPEG ファイルは、 
ページの概念を持っていません。そのため複数 
ページを読み込んだ場合は、まず取り込み先に 
フオルタ'—を作ってから、ファイルに番号を付 
けてその中に文書を格納するようになっていま 
す0 


自動で付くファイル名の 「 img - xxx 」 の 
ルールを 替えられますか？ 

自動で付くファイル名のルールは変更できませ 
ん。ただし、任意でファイル名を付けることは 
できます。 

また、 rimg -1 23123456 J のように自動で付け 
られるファイル名は、スキャンした日時を表し 
ています。例は、1月23日12時34分56秒 
にスキャンしたといラことです。10〜12月は 
X 、丫、 Z が使われます。 

なお、任意でファイル名を付けることができま 
す。スキャンをするときに、[出力形式]タブ> 
[文書名]または[ファイル名]でファイル名を 
入力します。 

ファイル名は、半角128文字（全角64文字) 
まで入力できます。 


ボックス 


ボックスにある文書をプリントできま 
すか？ 

できます。 

メニュー画面の[ボックス操作] > 文書が保存 
されているボックスを選択>プリントする文書 
を選択してから、プリントを指示します。 
ボックス内のすべての文書を選択してプリント 
できるほかに、選択した複数の文書を別々にプ 
リントする[個別プリント]、選択した複数の文 
書を1つのジョブとしてまとめてプリントする 
[束ねプリント]などがあります。 


ボックスにある文書を、削除する方法が 
わかりません。 

メニュー画面の[ボックス操作] >文書が保存 
されているボックスを選択>削除する文書を選 
択> [削除]を押します。 


原稿の向き 


A 3 で横向きの原稿はどのようにしたら 
正しい向きに取り込めますか？ 

取り込んでから向きを直してください。 
たとえば、 A 3 で横向きの原稿を縦長にセット 
したら、原稿ガラスからはみ出してしまいます。 
A 4 より大きい横向きの原稿を読み込むときは、 
横長にセットするしかありません。お手数です 
が、コンピューターに取り込んでから、ソフト 
ウェアで開いて修正してください。 

お使いのソフトウェアが TIFF Viewer の場合 
は、[表示]メニューの[回転]で、正しい向き 
にします。これで文書を保存すれば、次に表示 
するときには正しい向きになっています。 

詳しくは♦「スキャン原稿をセットする場合」 （27 
ページ） 
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セキュリティー関連画面 


セキュリティーに関する警告画面が表 
示されました。 

Windows Vista ® Windows Server ® 2003、 
Windows XP の SP 2 や、パーソナルファイア 
ウォール系ソフトウェアなどをお使いの場合に 
表示されることがあります。 



* この画面が表示されたときは、 
[ブロックを解除する] 

Windows Vista、Windows Server 2 〇〇3、 
Windows XP SP 2 は、コンピューターウィル 
スやハッカーの攻撃からコンピューターを保護 
する強力なセキュリティー機能を持っていま 
す。一方で、ソフトウェアをインストールした 
リネットワークでほかの機器と接続したりする 
ときにも、警告のメッセージを表示することが 
あります。 

インストール中にセキュリティーの警告が表示 
されたときは、[実行]をクリックし、作業を続 
けてください。問題なく使用できます。また、 
パーソナルファイアウォールなどのソフトウェ 
アをお使いの場合、スキャナーに接続できない 
ことがあります。ネットワークスキャナードラ 
イバーが使用するポートをプロックしないよラ 
設定してください。 

•注意事項や制限事項について 

スキャナードライバーの注意事項や制限事 
項につし）ては、スキャナ _ ドフイバ _ の 
Readme ファイルまたは弊社のホームペー 
ジの[夕'ウン□ード]ページで確認してくだ 
さし、 0 

♦「最新ソフトウェアの入手方法」 （5 ページ） 


メールアドレスの登録 


メールアドレスの登録はできますか？ 

できます。 

メニュー画面の[登録/変更]を選択して、宛先 
表にメールアドレスを登録します。 

詳しくは♦「宛先表（短縮宛先番号）登録のしかた」 
(38 ページ） 

また、[スキャナー PC 保存]タブ、および[ス 
キャナーメール送信]タブの[宛先表]を選択 
したときに表示される宛先表画面で、[宛先の新 
規登録]を選択して、宛先を登録することもで 
きます。 

詳しくは ♦_ 『ユーザーズガイド』の「5スキャ 
ン」>「宛先の新規登録（宛先表に登録する）」 


Macintosh 


Macintosh でスキャン文書は取り込め 
ますか？ 

ブラウザーを使つて取り込むことができます。 
スキャナードライバーのインストールは、必要 
ありません。 

詳しくは♦「ブラウザーを使って取り込む場合」 （78 
ページ） 


親展ボックスビューワー 


親展ボックスビューワーの使い方を教 
えてください。 

親展ボックスビュ _ ワ _ 3は、スキャナードラ 
イパーと一緒にインストールされるソフトウエ 
アです。 

デスクトップの[スタート] > [すべてのプロ 
グラム ]〉 [Fuji Xerox ] > [ネットワークス 
キャナユーティリティ 3] > [親展ボックス 
ビューワ ー3] を選択すると起動します。 

文書をコンピューターに取り込みたいとき♦「ボッ 
クスに保存した文書をコンピューターに取り込む 
(ボックス保存)」 （78 ページ） 
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こんなときには 


V 

画質のこと 

画質のことで困ったとき、参考にしてください。 

_ J 


汚れている 


コピーが 汚れています。 



次の項目をチェックしてください。 


チェック7 

原稿が色のついた紙ではありませんか？ 

原稿がカラーペーパーや新閎のよラに色のつい 
た紙だったり、汚れていたりすると、原稿の地 
色や汚れが読み取られることがあります。 
コピー濃度や送信濃度を調整するか、原稿の画 
質を変更してください。 


チェック2 

原稿ガラスやカバーが汚れていませんか？ 

汚れている場合、原稿ガラスと原稿カバーを清 
掃してください。 

♦ _ 『管理者ガイド』の「3日常の管理」>「本 
体を清掃する」 


チェック3 

OHP フイルムのように透明な原稿ではありませ 
んか？ 

原稿カバーの汚れが写ります。原稿の上に白紙 
を重ねてください。 


チェック4 

光沢のある印画紙をコピーしていませんか？ 

光沢のある印画紙は、原稿ガラスに張り付きや 
すく、影が汚れのようにコピーされることがあ 
ります。〇 HP フイルムなどの透明フイルムを原 
稿の下に敷いてコピーしてください。 


ズレたり曲がったりする 


ズレたり曲がつたりします。 



次の項目をチェックしてください。 


チェック7 

原稿が正しくセットされていますか？ 

原稿送り装置を使ラときは、原稿ガイドを原稿 
の端に軽く当てます。 

原稿ガラスを使うときは、原稿を原稿ガラス左 
奥の角に合わせてください。 


チェック2 

用紙が正しくセットされていますか？ 

用紙をそろえて、用紙の先端を用紙トレイの角 
に合わせてセツトしてください。 


チェック *3 

用紙トレイのガイドクリップが正しい位置に 
セットされていますか？ 

たてよこのガイドクリップを正しい位置に移動 
してください。 


チェック4 

用紙トレイが確実にセットされていますか？ 

奥に突き当たるところまで、用紙トレイを押し 
込んでください。 
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黒線が出る 

黒線が出ます。 




原稿読み取りガラスが汚れています。 

ガラスを正面、斜め方向から見ると、汚れがあ 
るかがわかります。 

次のイラストを参考に、清掃してください。 
少し水でぬらした柔らかい布で清掃してから、 
乾いた柔らかい布でからぶきします。 


裏面読み取り 
光学系ガラス 


原稿ガラスの 
左側にある、 
細長いガラス 


原稿ガラス 



該当する処置をしても画質が改善されないとき 
は、ドラムカートリッジが劣化、または損傷し 
ていることが考えられます。 

新しいドラムカートリッジに交換してください。* 
♦ _ 『管理者ガイド』の「3日常の管理」>「消 
耗品を交換する」 


用紙全体が黒くなる 

用紙全体が黒くなります。 



ドラムカートリッジが劣化、または損傷してい 

〇 

新しいドラムカートリッジに交換してください 
♦ _ 『管理者ガイド』の「3日常の管理」>「消 
耗品を交換する」 

新しいドラムカートリッジに交換しても画質が 
改善されないときは、電源または高圧電源の故 
障が考えられます。 

弊社のテレフォンセンターまたは販売店にお問 
い合わせください。 


文字が 

薄すぎる/濃すぎる 


文字が薄すぎたり濃すぎたりします。 

次の項目をチェックしてください。 


チェック7 

濃度を[うすく]や[こく]に設定していませ 
んか？ 

コピー濃度、送信濃度、または読み込み濃度な 
どを調整してください。 


チェック2 

原稿の文字自体が薄くありませんか？ 

コピー濃度、送信濃度、または読み込み濃度な 
どを、[こく]に設定してください。 


チェック3 

原稿に合った画質を設定していますか？ 

黒文字が薄い場合は、原稿の画質を、[文字]に 
してください。 


:ドラムカートリッジは、お客様の要請によってカスト 
マーエンジニアが訪問して交換します。 

詳しくは ♦_ 『管理者ガイド』の n 6 付録」>「保 
守 サービスに ついて」 


1 

は 

■ 

メ 

ン 

ア 

ナ 

ン 

ス 


の 

し 

と 

• ••« 

共 

通 

の 

し 

と 


• ••« 

の 

し 

と 

• ••• 


の 

し 

と 


•… 

の 

t 

i 

5 


画質 

のこと 


163 

















































































プリントしたときだけ 
黒線がでる 


コピーでは出ないのに、プリントしたと 
きだけ黒点が出ます。 



本機のプリンタードライバーを使っていますか？ 
必ず、本機のプリンタードライバーをインス 
I -ールしてお使いください。 

デスクトップの[スタート] > [プリンタと 
FAX ] でプリンターを選択 > 右クリックしてメ 
ニューから[プ□パティ]を選択。[詳細設定] 
タブの[ドライバ]で、インストールされてい 
るプリンタードライバーを確認できます。 


黒く塗りつぶされた部分 
に白点が出る 


黒く塗りつぶされた部分に、白点が出ま 
す0 



チェック7 

セツトしている用紙は適切ですか？ 

適切な用紙をセツトしてください。 


チェック2 

用紙に対する設定は正しいですか？ 

適切な用紙の種類と質量を設定してください。 

該当する処置をしても画質が改善されないとき 
は、ドラムカートリッジが劣化、または損傷し 
ていることが考えられます。 

新しいドラムカートリッジに交換してください。* 
♦ _ 『管理者ガイド』の「3日常の管理」>「消 
耗品を交換する」 


用紙にしわが付く 

用紙にしわが付きます。 



次の項目をチェックしてください。 


チェック7 

セツトしている用紙は適切ですか？ 

適切な用紙をセツトしてください。 


チェック2 

用紙の継ぎ足しをしていませんか？ 

新しい包装の用紙に交換してください。 


チェック3 

用紙が湿気を含んでいませんか？ 

新しい包装の用紙に交換してください。 


何もプリントされない 


何もプリントされません。 


一度に複数枚の用紙が搬送されています。 
用紙をよくさばいてから、セットし直してくだ 
さい。 

該当する処置をしても画質が改善されないとき 
は、電源または高圧電源の故障が考えられます。 
弊社のテレフォンセンターまたは販売店にお問 
い合わせください。 


:ドラムカートリッジは、お客様の要請によってカスト 
マーエンジニアが訪問して交換します。 

詳しくは ♦_ 『管理者ガイド』の n 6 付録」>「保 
守 サービスに ついて」 
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等間隔に汚れが出る 

等間隔に汚れが出ます。 




排出方向 


用紙搬送路に汚れが付着していませんか？ 

数枚、プリントしてください。 

該当する処置をしても画質が改善されないとき 
は、ドラムカートリッジが劣化、または損傷し 
ていることが考えられます。 

新しいドラムカートリッジに交換してください c / 
♦ _ 『管理者ガイド』の「3日常の管理」>「消 
耗品を交換する」 


たて長に白抜けする 


たて長に白抜けします。 



次の項目をチェックしてください。 

チェック7 

ドラムカートリッジが劣化、または損傷してい 
ませんか？ 

新しいドラムカートリッジに交換してください。* 
♦ _ 『管理者ガイド』 の 「 3 日常の管理」>「消 
耗品を交換する」 

チェック2 

トナーカートリッジ交換のメッセージが表示さ 
れていませんか？ 

新しいトナーカートリッジに交換してください。 
♦「トナーカートリッジを交換する」 （133 ページ） 


縞模様が発生する 


コピーをすると縞模様が発生します。 

拡大コピーをすると、倍率によっては縞模様が 
発生することがあります。 

コピーの倍率を調整してください。 


指でこすると、かすれる 
/トナーが定着しない/ 
用紙がトナーで汚れる 


指でこすると、かすれたり、トナーが定 
着しなかつたり、用紙がトナーでよごれ 
たりします。 


printer 


次の項目をチェックしてください。 

チェック7 

セットしている用紙は適切ですか？ 

適切な用紙をセットしてください。 

チェック2 

用紙が湿気を含んでいませんか？ 

新しい包装の用紙に交換してください。 

千ェック3 

厚紙などをセットしているのに、トレイに設定 
されている用紙種類が、普通紙のままではあり 
ませんか？ 

セットした用紙に合わせて、トレイに設定され 
ている用紙種類を変更してください。 

♦「用紙をセツトする」 （32 ページ） 


* ドラムカートリッジは、お客様の要請によってカスト 
マーエンジニアが訪問して交換します。 

詳しくは ♦_ 『管理者ガイド』の H 6 付録」〉「保 
守 サービスに ついて」 
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黒点がプリントされる 


黒点がプリントされます。 


Printer 

.• . •• • • 


ドラムカートリッジが劣化、または損傷してい 
ることが考えられます。 

新しいドラムカートリッジに交換してください 
♦ _ 『管理者ガイド』の「3日常の管理」>「消 
耗品を交換する」 


かすれる/不鮮明 


かすれたり不鮮明だったりします。 


Print 


次の項目をチェックしてください。 

チェック7 

用紙が湿気を含んでいませんか？ 

新しい包装の用紙に交換してください。 

チェック2 

トナーカートリッジ交換のメッセージが表示さ 
れていませんか？ 

新しいトナーカートリッジに交換してください。 
峰「トナーカートリッジを交換する」 （133 ページ） 

該当する処置をしても画質が改善されないとき 
は、ドラムカートリッジが劣化、または損傷し 
ていることが考えられます。 

新しいドラムカートリッジに交換してください。* 
♦ _ 『管理者ガイド』の「3日常の管理」>「消 
耗品を交換する」 


文字がにじむ 


文字がにじみます。 


Printer 

Printer 

Printer 

Printer 


次の項目をチェックしてください。 

チェック7 

セットしている用紙は適切ですか？ 

適切な用紙をセットしてください。 

チェック2 

用紙の継ぎ足しをしていませんか？ 

新しい包装の用紙に交換してください。 

チェック3 

用紙が湿気を含んでいませんか？ 

新しい包装の用紙に交換してください。 


白抜けしたり白線が出る 


白抜けしたり、白線が出たりします。 


Pri _ 

D ^\nter 

“ ーレ er 

Printer 


次の項目をチェックしてください。 

チェック7 

セットしている用紙は適切ですか？ 

適切な用紙をセットしてください。 

チェック2 

用紙が湿気を含んでいませんか？ 

新しい包装の用紙に交換してください。 


* ドラムカートリッジは、お客様の要請によってカスト 
マーエンジニアが訪問して交換します。 

詳しくは ♦_ 『管理者ガイド』の n 6 付録」〉「保 
守 サービスに ついて」 
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部分的に写らない 

部分的に写りません。 


次の項目をチェックしてください。 

チェック7 

用紙が湿っていませんか？ 

新しい包装の用紙に交換してください。 

チェック2 

用紙に折り目やシワがありませんか？ 

このような用紙を取り除くか、新しい包装の用 
紙に交換してください。 

チェック <3 

貼り合わせ原稿や折り込みの原稿ではありませ 
んか？ 

貼り合わせたのりの部分や折りの部分が反り 
返って、原稿ガラスに密着せず、原稿が浮いて 
いることが考えられます。原稿の上に白紙の束 
を載せて、原稿ガラスに密着するようにセツト 
してください。 


全体がうつすらと 
プリントされる 


全体がうつすらとプリントされます。 


次の項目をチェックしてください。 


チェック7 

用紙トレイ5 (手差し）を使用してプリントす 
るときに、プロパティ画面で指定した用紙の種 
類とサイズと、実際にセットされている用紙の 
種類とサイズが異なっていませんか？ 

用紙トレイ5 (手差し）に、正しい種類とサイ 
ズの用紙をセットしてください。 


チェック2 

一度に複数枚の用紙が搬送されていませんか？ 

用紙をよくさばいてから、セットし直してくだ 
さし、 0 


チェック3 

原稿を裏返しにセットしていませんか？ 

原稿を正しい位置にセットし直してください。 


AAA k 


4PAAA 

‘_AAA 

^AAA 
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MAC アドレス .146 

N アップ . 100 

PC 備 .72 

PDF .75 

TIFF .75 

TIFF Viewer .159 

TWAIN .13 

USB メモリー保存 .71 

User ID がわからない .144 

XDW .75 

XML Paper Specification ( XPS ).75 

Z 折り . 103,110 

❷ 

厚紙 . 33, 174 

宛先の削除 . 73 

宛先の変更 . 73 

宛先番号 

-「短縮宛先番号」を参照 . 38 

宛先表の使い方 . 45 

宛先表の登録 . 38, 44 

宛先を追加/編集する 

(ファクス宛先表ツール） . 45 

宛名 コピー 

-「はがきにコピーする」を参照 . 48 

穴あき用紙 . 32 
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介 
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能 
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紹 

介 
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* (ワイルド カー ド） . 59 

2ァップ 

-「まとめて1枚 （ N アップ)」を参照…100,119 
2枚—1枚 

—「まとめて1枚 （ N アップ)」を参照 . 100 

Adobe Acrobat を使って 

スキャンした文書を取り込む . 81 

BMLinkS . 19 

CentreWare Internet Services .44 

DocuWorks .70, 75 

EP システム .138 

FTP サーバー .160 

ID 力ードコピー .10 

IP アドレス .146 

JPEG .75 


アノテーシヨン . 101 

印字保証領域 . 148 

インス!ル . 53 

インストールできない 

(プリンタードライバー） . 148 

インターネツトファクス . 12, 65 

薄紙 . 33 

うら紙にコピーする . 144 

うら表紙コピー 

-「表紙付け」を参照 . 99 

うら面にコピーする 

- 「両面/片面にコピーする」を参照 . 91 

〈エラー〉ランプが点滅 . 141 

大文字の入力 . 23 

お気に入りを設定する . 55 

オプシヨンの有無を確認したい . 146 

オフセツト . 122,146 

おもて表紙コピー 

-「表紙付け」を参照 . 99 

〇 

外部アクセス . 19 

拡大/縮小してコピーする（倍率選択） . 88 

拡大/縮小してコピーする（用紙選択） . 90 

紙折り指定 . 102 

紙づまり . 128 

カラー UD プリント（プリント） . 124 

〈機械確認（メーター確認)〉ボタン . 18 

機械管理者モードに入る . 22 

機械管理者モードを終了する . 22 

機械構成を確認したい . 146 

グループ登録（ファクス） . 43 

グループの選択方法 . 43 

原稿送り装置にセツトできない枚数の原稿を 

まとめてコピーする . 105 

原稿送り装置にセツトできないもの . 27 

原稿が詰まった . 131 

原稿の画質 . 92 

原稿をセツトする . 26 

濃くプリントしたい . 54 


異なるサイズが混在する原稿を一度に読み取る ...... 95 

異なるサイズが混在する原稿をプリントする ....... 117 



さくいん 


かんたん操作一覧表 


ここだけ読めば 

使えます 
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コピー画面 . 20 

コピーする用紙を選択する . 90 

コピーで きない . 143 

コピーできる原稿の最小サイズ . 46 

コピーの基本操作 . 46 

コピーを制限したい . 143 

コンピューターから直接ファクスを送信する . 64 

〇 

最新ソフトウェアの入手方法 . 5 

サイズがいろいろある原稿 

—「ミックスサイズ原稿送り」を参照 . 30,95 

サイズ混在 

- 「ミックスサイズ原稿送り」を参照 . 95 

サイズを統一（ミックスサイズ原稿） . 95,117 

再送信（ファクス） . 151 

冊子になるよラにコピーする . 97 

冊子になるようにプリントする . 120 

左右開き（両面/片面選択） . 91 

サンプルコピー . 104 

自動縮小受信 . 156 

修理を依頼する . 138 

縮小してコピーする . 88, 90 

受信紙宣言 . 156 

主電源を入れる/切る . 17 

少数色スキャン . 74 

使用できない用紙 . 34 

〈ジョブ確認〉ボタン . 18 

ジョブフロー . 19,145 

ジョブメモリー . 19 

ジョブ履歴レポート . 145 

仕分け/ホチキス/パンチ / Z 折り . 103 

親展ボックスの登録 

-「ボックスの登録」を参照 . 36 

親展ボックスビューワ_ 3 . 161 

親展ボックスビューワー3を使って 

スキャンした文書を取り込む . 79 

ズーム設定早見表 . 89 

ズーム（倍率選択） . 88 

スキャナー （ URL 送信） . 19 

スキャナー （ WSD ). 19 

スキャナー画面 . 21 

スキャナードライバー . 70 

スキャンの概要 . 68 


.18 


,103 

,103 

125 

101 

‘...18 

•..89 


〈スタート〉ボタン . 

スタック 

(仕分け/ホチキス/パンチ / Z 折り） 

スタック+仕切り合紙 

(仕分け/ホチキス/パンチ / Z 折り） 

スタンプ（プリント） . 

スタンプを付ける（アノテーシヨン） . 

〈ストップ〉ボタン . 

寸法指定変倍 . 

_ . 97 

製本/ポスター/混在原稿/回転（プリント） ..... 109 

セキュリティープリント . 10,115 

節電状態に切り替わる時間 . 140 

〈節電〉ボタン . 18 

操作パネル . 18 

送信シート（ダイレクトファクス） . 154 

ソート （1 部ごと） 

(仕分け/ホチキス/パンチ / Z 折り） . 103 

ソートする（プリント） . 122 


❷ 


大星原稿 . 

ダイレクトファクス . 

夕''イレクトファクス用の宛先表を作る 
ダイレクトファクス用の送信シート.... 


•….105 
12,64 
44 
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たてよこ独立変倍 . 89 

短縮宛先番号 . 38 

短縮宛先番号での宛先指定 . 59 

短縮ダイヤル 

-「短縮宛先番号での宛先指定」を参照 . 59 

注文番号（消耗品） . 132 

丁合いコピー 

-「仕分け/ホチキス/パンチ/ 

Z 折り」を参照 . 103 

通信管理レポート . 63 

坪量 . 33,142 

定形サイズ以外の原稿 . 28 

定形サイズ以外の用紙にプリントする . 54 

定形サイズ以外（用紙選択） . 90 

定形サイズの原稿を定形サイズの用紙にコピーする 

-「定形変倍（倍率選択)」を参照 . 88 

定形変倍（倍率選択） . 88 

. 17 

. 141 


停電のときは . 

〈データ〉ランプが消えない. 


ここだけ読めば 

使えます 


瞜面防湖 
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はがきにコピーする . 48 

はがきにプリントする . 56 

パスワードがわからない . 144 

パンチ穴をあける . 103 

左消し（わく消し） . 96 

左向き（原稿セット向き指定） . 26,27 

日付を付ける（アノテーシヨン） . 101 

非定形サイズ（サイズ入力） . 90 

表紙 t 付(ナ§ . 99 

ファイル形式 . 75,158 

ファクス 宛先表 ツール . 44 

ファクス通信を中止する . 62 

ファクスドライバー . 64 

ファクスの宛先表を 

コンピューターに取り込む . 44 

ファクスの再送信 . 151 

ファクスの手動送信 . 150 


できあがりを確認してコピーする . 104 

手差し設定（プリント） . 121 

手差し（用紙選択） . 90 

デフォルト（初期値）の設定を 

変更する（プリント） . 55 

点検 • 修理を依頼する . 138 

電源を入れる/切る . 17 

転送先のコンピューターの登録（宛先表) . 39 

電話回線接続部 . 152 

トナーカートリツジ交換のメツセージ . 142 

トナーカートリツジを交換する . 133 

トナー回収ボトルを交換する . 134 

トナー節約（プリント） . 111 

ドライバー . 12 

ドライバ ー CD キツト . 5 

ドラムカートリツジ交換のメツセージ . 142 

❼ 

中消し（わく消し） . 96 

入力できる文字 . 23 

〈認証〉ボタン . 18 

認証ューザーモードに入る . 22 

認証ユーザーモードを終了する . 22 

0 

排出方法（プリント） . 110 


ファクスの送信結果を確認する . 63 

ファクスの履歴をプリントする . 63,150 

ファクス未送信文書を保存する . 151 

ファクスを A 4 で受信する . 156 

フォーム（プリント） . 111 

複数の宛先に送信する . 59 

複数の短縮をグループにする . 43 

複数ページをまとめてコピー 

-「まとめて1枚 （ N アップ)」を参照 . 100 

複数ページをまとめてプリント 

-「まとめて1枚（プリント）」を参照 . 119 

部数（プリント） . 108 

ふせん紙を、はがしたくない . 28 

ブック両面 . 94 

プライべ一トプリント . 10,112 

ブラウザー . 13 

ブラウザーを使ってスキャンした文書を取り込む. .78 

プリンタードライバー . 52 

プリンタードライバーをインストールできない. •• 148 

プリントできない . 143 

文書プリント . 19 

ページ番号を付ける（アノテーシヨン） . 101 

ページ分割しきい値 . 156 

ページ連写 . 93 

ペーパーレス FAX . 156 

ヘッダーに社名を入れたくない（ファクス） . 157 

ヘッダーの社名を直したい（ファクス） . 157 

ヘルプ（プリンタードライバー） . 52 

ポート . 146 

ポーリング . 156 

ホチキス（コピー） . 103 

ホチキス（プリント） . 123 

ボックス . 148,160 

ボックス操作 . 19 

ボックス内の文書を削除する . 148,160 

ボックス内の文書をプリントする . 148,16〇 

ボックスの登録 . 36 

ボックス保存 . 70 

本をコピーするときにできる影を消す . 96 

本を分割して読み取りたいとき . 31,93 

本を分割して両面コピーする . 94 

❷ 

まとめて1枚 （ N アップ） . 100 


ここだけ読めば 

使えます 


主な 

n ピ—機能の紹介 


主な 

プリント機能の紹介 


こんなときには 
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まとめて 1 枚（プリント） . 119 

マルチページ TIFF . 159 

右消し（わく消し） . 96 

未送信文書の再送信（ファクス） . 151 

未送信文書の保存（ファクス） . 151 

未送信レポート . 151 

ミックスサイズ原稿送り . 30, 95 

見開き原稿を分割して読み取りたいとき . 31,93 

見開き原稿を分割して両面コピーする . 94 

メーター . 140 

メ _ ル送信 . 73 

メールの登録（宛先表) . 39,161 

メンテナンス . 128 

文字/写真（原稿の画質) . 92 

文字付きページ番号（アノテーシヨン） . 101 

文字を入力する . 23 

〇 

郵便はがき . 56 

用紙が詰まった . 128 

用紙指定変倍 

-「用紙選択」を参照 . 90 

用糸編尺 . 90 

用紙の種類 . 33 

用紙をセットする . 32 

読める向き（原稿セット向き指定） . 26,27 

0 

ら <ら< コピー . 19 

らくらくファクス . 19, 59 

〈リセット〉ボタン . 18 

両面にコピーする . 91 

両面にプリントする . 118 

❷ 

ワイルドカード（ファクス） . 59 

わ . 96 

〈割り込み〉ボタン . 18 

ワンタッチボタン . 59 
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管理者が設定する操作をかんたんにまとめています。 


機械確認 


節電 


^認証ジョブ確認 

ds 証）（ジヨブ確認)機械確認) 


S 機械管理者-認証 


取り消し IP -- 


〈認証〉ボタンを押した場合、 
機械管理者 ID を入力したあと、 
メニュー画面から[仕様設定/ 
登録]を選択します。 


nip 曲 irei 通 sisitsi 路環 

^仕様設定/ j 

通信管理 
レポート 

f ファクス 

し受信モード 



かんたん操作一覧表 


•相手の機械に表示される名前（社名など）を変更する 

〈認証〉ボタン > 機械管理者 ID 入力 > [仕様設定/登録] > [仕様設定] > [ファクス設定] > [自局情報] > [自局名] 

•送信時に印字される名前（社名など）を変更する 

〈認証〉ボタン〉機械管理者 ID 入力〉[仕様設定/登録]〉[仕様設定]〉[ファクス設定]〉[自局情報]〉[発信元名] 

•送信時に名前（社名など）を印字しないようにする 

〈認証〉ボタン >機械管理者 ID 入力 > [仕様設定/登録] > [仕様設定] > [ファクス設定] > [ファクス機能設定初 
期値] > [発信元記録] > [しない] 

•ダイヤル種別（プッシュ回線/ダイヤル回線）を変更する 

〈認証〉ボタン〉機械管理者 ID 入力〉[仕様設定/登録]〉[仕様設定]〉[ファクス設定]〉[自局情報] >[ G 3 ダイヤル種別] 

•回線種別（外線/内線）を変更する 

〈認証〉ボタン〉機械管理者 ID 入力〉[仕様設定/登録]〉[仕様設定]〉[ファクス設定]〉[自局情報]〉 [ G 3 回線種別] 

•短縮宛先番号を登録する 

〈認証〉ボタン > 機械管理者 ID 入力 > [仕様設定/登録] > [登録/変更] > [宛先表登録（短縮宛先登録)] 

* メニュー画面に[登録/変更]が表示されている場合：[登録/変更] > [宛先表登録（短縮宛先登録)] 

•短縮宛先リストをプリントする 

〈機械確認（メーター確認)〉ボタン > [機械状態レポート出力] > [レポート/リストの出力] > [ファクス設定]> 
[登録宛先リスト] 

•受信文書の排出先を変更する 

〈認証〉ボタン > 機械管理者 ID 入力 > [仕様設定/登録] > [仕様設定] > [ファクス設定] > [受信文書の保存先/ 
排出先] > [受信回線別排出先] 

•受信文書の出力用紙を変更する 

〈認証〉ボタン > 機械管理者 ID 入力 > [仕様設定/登録] > [仕様設定] > [ファクス設定] > [ファクス動作制御] 

> [受信紙宣言] 

•受信時の音量を変更する 

〈認証〉ボタン > 機械管理者 ID 入力 > [仕様設定/登録] > [仕様設定] > [共通設定] > [音の設定] > [呼び出しべル音] 

•呼び出しベルを鳴らす時間を変更する 

〈認証〉ボタン > 機械管理者 ID 入力 > [仕様設定/登録] > [仕様設定] > [ファクス設定] > [ファクス動作制御] 

〉 [ファクス自動受信時の受信方式] 

* お使いの機械が、 G 4 通信対応の機械の場合は、[ファクス切り替え時間]になり、呼び出しベルの回数を変更できます。 

•異なるサイズが混在する原稿を常にセットできるようにする 

〈認証〉ボタン >機械管理者 ID 入力 > [仕様設定/登録] > [仕様設定] > [ファクス設定] > [ファクス機能設定初 
期値] > [ミックスサイズ原稿送り] > [する] 

•通信管理レポートを自動的にプリントしないように設定する 

〈認証〉ボタン > 機械管理者 ID 入力 > [仕様設定/登録] > [仕様設定] > [共通設定] > [レポート設定] > [通信 
管理レポート] > [自動出力しない] 


ここだけ読めば 

使えます 


主な 

n ピ—機能の紹介 


主な 

プリント機能の紹介 


こんなときには 


かんたん操作一覧表 


さくいん 
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* 機械管理者モードで[レポート出カボタンの表示]を[しない]に設定している場合、[レポート/リストの出力]ボタンは表示されません。 



•機械管理者用の User ID を変更する 

〈認証〉ボタン > 機械管理者 ID 入力 > [仕様設定/登録] > [認証/セキュリティ設定] > [機械管理者情報の設定] 

> [機械管理者 ID ] 

•節電状態に移行する時間を変更する 

〈認証〉ボタン > 機械管理者 ID 入力 > [仕様設定/登録] > [仕様設定] > [共通設定] > [節電モードの設定] > [節 
電モード移行時間] 

•機械の音量を変更する 

〈認証〉ボタン > 機械管理者 ID 入力 > [仕様設定/登録] > [仕様設定] > [共通設定] > [音の設定] > 音を選択 

•ネットワークの設定状態 （ IP アドレスなど）を確認する 

〈機械確認（メーター確認)〉ボタン〉[機械状態レポート出力] > [レポート/リストの出力]〉[コピー設定] f 〉 
[機能設定リスト（共通項目）] 

* [プリンター設定]、[ファクス設定]、[スキャナー設定]でも可。[ファクス設定]、[スキャナー設定]からの場合は、 
[機能設定] 

•レポート/リストをプリントして機械の情報を確認する 

〈機械確認（メーター確認)〉ボタン > [機械状態レポート出力] > [レポート/リストの出力] > レポートを選択 

•レポート/リストを自動的にプリントする（しない）よう設定する 

〈認証〉ボタン > 機械管理者1 D 入力 > [仕様設定/登録] > [仕様設定] > [共通設定] > [レポート設定] > レポートを選択 

•初期画面に表示する機能を変更する 

〈認証〉ボタン > 機械管理者 ID 入力 > [仕様設定/登録] > [仕様設定] > [共通設定] > [画面/ボタンの設定]> 
[初期表示画面] 

•自動リセット後に表示する画面を変更する 

〈認証〉ボタン > 機械管理者 ID 入力 > [仕様設定/登録] > [仕様設定] > [共通設定] > [画面/ボタンの設定]> 
[自動リセット後の画面] 

•メニュー画面に表示するボタンを変更する 

〈認証〉ボタン > 機械管理者 ID 入力 > [仕様設定/登録] > [仕様設定] > [共通設定] > [画面/ボタンの設定]> 
[メニュー画面の機能配列]、および[メニュー画面の補助機能配列] 

•登録ボタンに割り当てる機能を変更する 

〈認証〉ボタン > 機械管理者 ID 入力 > [仕様設定/登録] > [仕様設定] > [共通設定] > [画面/ボタンの設定]> 
[登録1ボタン]〜[登録3ボタン] 

•ジョブが完了したかを確認する 

ぐン'ョブ確認〉ボタン > [実行完了] 

•ジョブ確認画面（実行完了）に特定のジョブだけを表示させる 

〈認証〉ボタン > 機械管理者 ID 入力 > [仕様設定/登録] > [仕様設定] > [共通設定] > [画面/ボタンの設定]> 

| [実行完了画面のジョブ表示] 


ピ 


ここだけ読めば 

使えます 


主な 

n ピ—機能の紹介 


主な 

プリント機能の紹介 


こんなときには 


さくいん 


かんたん操作 I 覧表 
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と便利に！複合機活用法 




異なるサイズが混在する原稿を 
両面で コピーす る！ 


中とじフイニッシャー D 2 (オプション）装着時 


I 


異なるサイズが混在する原稿を両面コピーするとき、おもて面とう6面の原稿サ 
イズが異なる場合に、うら面になる原稿を、自動的に新しい用紙のおもて面にコ 
ピーします。 

ホチキスや Z 折りを組み合わせてコピーするときに、便利です。 



両面+ホチキス + Z 折り 




Repc 



*z 折りを利用するには、 
オプションが必要です。 


響三 


A4 片面3枚と、 

A3 片面1枚の4枚原稿 


=m 


1 


-原稿サイズが異なるので、 
自動的に新しい用紙のお 
もて面にコピーされます。 


2枚めのラら面は、 
白紙になります。 



174 


次へ 





























































































































































































































割り込み 




機械確認 


(メ認） 節電 

⑧ ® 


\/ 


s 機械管理者-認証 


1舞取り消し J 


機械管理者 ID : ***** 


a 


TlO 機械管理者の User ID を入力 




❷確定 


Point 


パスワードを入力する必要がある場合は、機 
械管理者 ID を入力したあと、[次へ]を押し、 
パスワードを入力してから[確定]を押します。 


Finish 


〇異なるサイズの原稿が、うら面に コピー されて 
しまった場合は、次の設定を確認してください。 




登録/変更 


集計管理 


If / ュリテ 






コピー動作制御 


\/ 



L 

1コピー動作制御 

則る 



設定項目 


現在の設定値 


1. 奸リ-オ - ir - フ d - の処理 

ジヨブ中止 

|2：最大蓄積ページ数 

999 

3. 自動解除時のトレイ 

トレイ1 

|4.異2ィズ原稿の裏面コピー 

する 


X ：100.0% YM 00.0 X 

6. \ ノ。-選択時の倍率 

100 X 


]© 


I ページ 


]0 


[〇異サイズ原稿の裏面コピー): 


\/ 


厂確認/変更1 

49 


[〇確認/変更 


し異サイズ原稿の裏面コピー 


取り消し 




ない 

(新しい用紙にコピー） 




©決定 


〇しない 

(新しい用紙にコピ ー) 


\ 

/ 


ゴー動作制御 

閉卜る 


設定項目 


現在の設定値 


1. 奸リ-才 - H ''- 兀-の処理 

|ジョブ中止 

|2.最大蓄積ページ数 

999 

|3.自動解除時のトレイ 

|トレイ1 


|4.異サイズ原稿の*面コピー 

しない(新しい用紙に：1ピ -) | 

|5.等倍微調整 

X :100 .OX Y ： 100.055 

6. IDJ ]- 卜'']ピ-選択時の倍率 

10055 

|7.写真画貿の疑似階調方式 

誤差拡散 


E 閉じる 


j ページ 


]0 


確認/変更 



^5共通設定 


觀 g - 晒の 


コピー設定 


「プリセツトボタ 

1設定 

1閉じる 

〇ネットワーク設定 


コピー機能設定1 




Q プリンター設定 

コピー動作制御 

スキせナー纷ま 

匾搞サイズポ々 V 


\/ 


〈認証〉ボタンを押して、認証を解除する 


\ 

/ 


仕様設定/登録 



仕様設定 グループ 設定 


© © ® ©I 



Finish 
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と便利に！複合機活用法 




異なるサイズが混在する原稿を 
ホチキス / Z 折り指定してプリントする！ 


〇中とじフイニッシャー D 2 (オプション）装着時 


I 


2種類の異なる用紙サイズが混在している原稿を、先頭のページと用紙 
サイズが異なるページについて設定することで、向きをそろえてプリント 
できます0 





: z 折りを利用するには、 
オプションが必要です。 


Point 


組み合わせできる原稿サイズは、次のとおりです。 


先頭のページ 

M 混在するページ 

A 3 


A 4 . 

•> A 3 

B 4 . 

•> B 5 

B 5 • 

•> B 4 


先頭のページ 

■ 混在するページ 

11 x 17" 

• 


8.5 x 11" 

8.5 x 11" 

• 

1*1 

11 x 17" 

八開 

• 


十六開 

十六開 

• 

…. •> 八開 


ブリンタ 

ブリン姑⑽ 
状態： 

種類： 

場所： 

コメント： 


1 raaETggBraTgaafMii 

HHHMilir 

ブロパティ (&.. ll 

1 


J 


X ApeosPcIt-IV 


[〇プリンターを選択 JI© プ□パティ 


印刷範囲 
©すべて® 

〇ペー:?指定© 1 


印刷部数 
部数ぬ)： 


r~^i 


に 


□ ペー:?から© 
n ページまで① 


胡逆 


I 詳細設定®.. . I 


0 K | [ キゃンセル ] 
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\y 


サイズ混在原 e ® 出力設定 


サイズ混在原 s ® 出力設定 
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^トレイ 1 


4トレイ4 


A4D 普通紙 (64~105g/m 2 ) 


トレイ5(手差し） 


普通紙 (64~105g/m 2 ) 


* トレイ5 (手差し）は、自動で選択されません。 






邑トレイ1 

1糞取り消し 閉じる 

用紙種類 

用紙サイズ_ J rTh 

うす紙 (52 〜 63g/m 2 ) 

\ A |サイズ入力… \_j_T 



自動サイズ検知 IE 閉じる 


(106 〜 200 g / m)l 


すべてのカラ-モ-ドし 


厚紙のめやす 

■普通紙より厚い紙、はがき 


■はがきより厚い紙 


►( 厚紙1 
►( 厚紙2 



1鬂取り消し決定 


あっていれば G 夫定]を押してください。 


/ 


1 

$変更 


レ 

|設定変更| 



© 〈認証〉ボタンを押して機械管理者の User 
ID を入力、[仕様設定/登録]〉[仕様設定] 
> [共通設定]〉[用紙/トレイの設定]〉[用 
紙トレイのサイズ/用紙種類/属性表示] 


節電状態になっている場合は、操作パネル 
で〈節電〉ボタンを押し、〈機械確認〉ボタン 
を押して節電を解除してから、用紙をセット 
してください。 


Point 


用紙トレイに厚紙をセツトする 


と便利に！複合機活用法 

本機とパソコンで 
厚紙を指定してプリントする！ 


58 

D 紙10 
コ4通~ 

A 普 64 白 


4 


\\ 
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\ 

/ 

[仕様設定/登録]画面が表示されるまで[閉じる] 
を押す 

\ 

/ 

M 仕様設定/登録 

[✓閉にる 


仕様設定 


登録/変更 


集計管理 




グループ 


設定 


〇共通設定 


〇コピー設定 


0 ネットワーク設定 


G プリンター設定 


システム時計/ 
タイマー設定 


節電モードの設: 


音の設定 


£閉じる 


画面/ボタンの設定 




〈認証〉ボタンを押して、認証を解除する 


プリンタードライノ \一で厚紙を指定する 




ブリンタ 1 

プリン$名 (N): 


状態： 

種類： FX ftpeosPoi-R/ 7080 

塌所： 

コメント： 


JL 


[〇 カンタ-を選択] 「❷ プ□パティ 


印刷範囫 
©すべて⑻ 

〇ぺ'•ジ指定© F 


印刷部数 
部数必 


] ペー:?から© 
"1 ページまで® 


[ E 3 

51151 


I詳細設定®.:] 


I [ キャンセル| 


\/ 


^ FX ApeosPort-IV 708 0® ブ U パティ 


$ホトレイ/排出クラフィックススめプ/フォーム詳細設定 



勤 

|トレィ._1非出: | りィックス||スタン: J 

|❶トレイ/排出卜 



|A4-»A4 (100» 

0 


用紙トレイ逞折也: 


手差し用紙の給紙方向 ( B ): 


ぺ手差 I 

令 ] 


表紙/合紙付け(V)... 


Iトレイの iS 度な設定©… 


排出方法 (M): 

«tulu^r^k.4J.^t1 キ甘 - 

「指定しな 

トレイの高度な設定 

ホチキス ®: 

パンチぬ)： 

故しなぃ 

d | 8 しない 

J 紙折り冲と b®... 

1 1 1 44-V-ViH-^-fE^*-/TMljH-«5A.cS?J\A 1 


\/ 


トレイの商度な設定 


0® 

用紙トレイ逞択〇> 


厚紙1 白 



自助トレイの用紙種類也： 




承 厚紙 1(106〜169 g / m 2 ) 




手差し用紙の拾紙方向 (£): 


1 


キャンセル| [標準に戻す©丨 [ ヘルブ (hi)) 


[©OK 


< FX ApeosPor 卜IV 708 0® ブ〇パティ 


基本 h レイ/排 iii グラフィックススタンプ/フォ-ム詳細設定 


\/ 


唾] 



a 



Finish 
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面った u が 

解決しないときは 

保守 • 操作 • 修理(内容 • 期間 • 費用など）のお問い合わせは、 

テレフォンセンターまたは販売店へ。 

消耗品（トナ_、ドラムなど）のご注文は、商品センターまたは販売店へ。 

電話番号は、機械本体に貼付のカードやシールに書かれています C 


受付時間 


土曜、日曜、祝日を除く 9時〜17時30分 (-部の地域では異なります） 


電話番号 


機械本体に 
カードの例〇 


占付 のカード j 


をご確認ください。 




.いて私 



保守 • 操作の問い合わせ （ テレフォンセンター） 

TEL. 


用紙 • 消耗品のご用命 （ 商品センター） 
TEL. 


お手数ですが電話口の係員に下記の番号をお伝えください。 
機種 機械 No. 


メーター連絡票に記載されている機種コード 


r=f=^ =31 

电 dS 

番号 

田乃 


力ードの例© 



fuji xerox % 

P\ 

Jk 保守 • 操作のお問合せ 
,消耗品のご用命は 

>裏面の電話番号へご連絡ください 



參 カードは、名刺くらいの大きさです。 

•色 やイメージが、イラストと異なる場合もあります。 
• 問い合わせ先がわからない場合は、 

お客様相談センターで電話番号を確認してください。 


操作、保守(内容、期間、費用など）のお問い合わせは» 

► テレフォンセンターまたは販売店へ 

TEL 



アぺオスポート 


ドキュセン ター 

機種 DApeosPort 


u Docu し entre 

機械 No . 




お問い合わせ時に、機種と機械 No . をおうかがいします。メモとしてご利用ください。 


本機を廃棄する場合は、弊社の営業担当者にご連絡ください。 
ご意見やご相談の受付窓口- 

お客様相談センターフリーダイヤル 0120-27-4100 土、日、祝日および弊社指定休業日を除く、9時〜12時、13時〜17時 

フリーダイヤルは、携帯電話 • PHS および海外からはご利用いただけません。また、一部の IP 電話からはつながらない場合があります。 

お話の内容を正確に把握するため、また後に対応状況を確認するため、通話を録音させていただくことがあります。 

商品全般に関する情報- 

ホー厶ベージアドレス EB ! http://www.fujixerox.co.jp/ 商品全般に関する情報、最新ソフトウェアなどを提供しています 0 

◎ この取扱説明書は、再生紙を使用しリサイクルに配慮して製本されています。不要となった際は回収、リサイクルに出しましょう。 

富士ゼロックス株式会社 


醒^^^^^^^^^^^^^ 


Apeosport-I< 7080/6080/5080 
Docucentre-I< 7080/6080/5080 


grs75§g yj $ 


2012年々月帳票番号： DEA 8( rm -2 1版 


898E 19831 














































































